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Mustelk: starke Performance,
saubere Prelse'

Home Cinema

Die Zeit ist reif — mit dem DVD HT
713 von Mustek steht Ihnen jetzt die
ganze Welt des Heimkinos offen. Das
Home-Cinema-System bietet lhnen
DVD-Player, RDS-Radio, Verstarker
und ein komplettes
Boxensystem mit

Scanner

Geschwindigkeit ohne Hexerei — durch

allen nétigen den USB-2.0-Anschluss scannt der Bear
Anschlusskabeln — Paw 2448CU Pro mit bis zu vierfach

so wird lhr schnellerern Datentransfer, Zeit spart
Wohnzimmer zum Ihnen dieser Mustek Scanner auch durch
Kino. seine vielen Sonderfunktionen und der

unkomplizierten Bedienung durch 5
Funktionstasten.

Digital-
kamera

Fir Schnappschuss-
Jager — denn bei
dieser leichten Ultra-
kompaktkamera
brauchen Sie nur den
Ausloser zu bedie-
nen. Durch USB wird
sie vollig problemlos und schnell

mit dem Computer verbunden. Damit Ihnen kein Bild
mangels Speicherplatz entgeht, verfigt die GSmart D30
zudem (ber einen SD-Kartensteckplatz.

DVD-Player

Da staunen Ihre Augen und Ohren —
auch unterwegs. Der PL 207 mit
7'-Breitbildschirm, eingebauten
Lautsprechern und Mini-Fernbedie-
nung wird mit Akku und Anschluss-
kabel fiir das Auto geliefert, so dass
Sie lhre Lieblingsfilme jetzt auch
unterwegs genieBen kénnen.

.




Die Heft-CD :

Lssen Sie bitte die CD vorsichtig von dieser Seite ab. Die Seite wird nicht
beschadigt, wenn Sie dabei langsam vorgehen.

Auf unserer Heft-CD ist ein Menusysteme verfigbar. Einige Zeit nach dem
Einlegen der CD ins Laufwerk erscheint die entsprechende Auswahlbox (sollte
dies nicht der Fall sein, dann bitte aus dem Root-Verzeichnis der CD die Datei
Menu.exe durch Doppelklick aufrufen).

Sehr geehrte Leserlnnen!
Wir bemihen uns, die CDs fehler-
frei auszuliefern. In seltenen Féllen  |Impressum ‘l
kénnen die CDs iedOCh dUI’Ch den Verleger: (DA Verlags- und Hondelsges.m.b.H, A-4320 Perg, Tobra 9, Herausgeber:

& Harald Gutzelnig (hg), Redoktionsanschrift: Deutschland: D-10245 Belin, Markgrafen-
Transport zu lhrem Heéindler oder | it (449) 030/2935-1873, Fox: (+49) 030/2935-182, -l

durch andere Umsténde besché- | edokion@cdo-verlog.com, Osereich: A-4320 Perg, Tobra 9, Tel: (+43) 07262/
: d fehl i 57557, Fax: (+43) 07262/57557-44, e-mail: redoktion@cdo-verlag.com; Chef-
dlgf werden oder fehlen. In diesem | ik Mag. Korl Staler (ks},S!v.ChehedukEu:z Christian Wagerbauer (cw), Redak-
- . P - teure/Freie Mitarbeiter: Bamhord Steinmourer (bs), CD-ROM Redokteur: Thomas Pilz,

EO I el\i\i}e f dWI I Sse Ib s‘:erstfq n;' lich Mmkeﬁngli Mag. Rbert tJiundl,- Veririeb: Deutschland, Schweiz, lur.enLhurg: MZV Moder-
rsatz. Wenden Sie sich einfacn per ner Zeitschrifien Vertrieb GmbH&CoKG, Breslaver Str. 5, 85386 Eching, Tel.: (-+49)

> e P 089/31906-0, Fox:(+49) 089/319/31906-113, e-mail: mzv@mav.de, Intemet:
e-mail G Karte oder Fax an uns! ww.mzv.de, Osterreich: Mediaprint Zeitungsvertriebsges.m.b.H, Druck: Niederaster-
eichisches Pressehous, Anzeigen Osterreich: Marianne Gutzelnig-Breiteneder, Tel.- (< 43)
07262/57557; e-mail: anzeigen@cdo-verlog.com Internet: http://www.cd-ousfrio.ot,

CD Info hitg//www.cd-info.biz, Richtung: Dos Multimedia-Magazin fii die ganze Familie.
Markgrafendamm 26

D-10245 Berlin b o e
Fax: 030/2935 1822 i‘erh'ngebﬁh‘ Lurfmﬂmk-w,“'J it m J:\idnzgv;rélﬁemli;n;z:ﬁa;e(ﬁwl‘]ﬁ

redaktion@cda-verlag.com fir dic ichigt det Vefenfichung kenn nicht hermormen verden. Fir den Inhltder
@ g ) Aazeigen haftetausschleflich der Inserent, eine Prifung seitens des Verlogs exflgt icht!

CD Aust § Urhebemecht: Alle in den Publikationen des Vedages vertfentichten Beifiige sind uhebenechifich
ustria qeshitz JegicheReprodekion odertungbeo dersheigen,schiflhenGenehmiqung des
Tobra 9 Verges AleoutdePorerdve CD-ROMerfetidien Prog 'J,,..;.-'m' e
: ehen uebeechich geschittundwaden it den modemsen' gepft Derl
A-4320 Perg mmmkﬁmimngmrmdmmmmmmwmmudumma.
Firden Inhalt der Prog ind die A lich,

Fox: 07262/57557-44
redaktion@cda-verlag.com

ipps & Tricks

Wie Sie vielleicht wissen, befragen wir
in mehr oder minder regelméBigen
Absténden unsere Leser zum aktuellen In-
halt unseres Hefts und unserer Heft-CD.
Wenn es um die be-
liebtesten Schwerpunk-
te und Rubriken geht,
dann fritt immer wieder
eines zu Tage: der Be-
reich Praxis und allen
voran die Tipps &
Tricks sind mit die ge-
fragtesten Seiten.

Dieser Beliebtheit Rechnung tragend
haben wir uns entschlossen, ein Tipps &
Tricks-Sonderheft zu gestalten, das Sie,
werter Leser, nun in den Handen halten.
Auf den folgenden Seiten finden Sie zu aus-
gewahlten Themen hilfreiche Kniffe, wie Sie
Ihr Betriebssystem schneller in den Griff be-
kommen, die MS Office-Produkte optimal
nuizen und mit dem Internet noch besser
zu Rande kommen kénnen. Dariber hin-
aus haben wir noch hilfreiche Tools zum
Thema auf die CD gepackt, wie etwa die
TuneUp Utilities, den Registry Optimierer,
SuperSpamKiller oder Ad-aware.

Wer von den diversen Short-Cuts, Sys-
temtuning-Ratschlégen und Windows-An-
passungen Pause nehmen will, der kann
sich mit der Top-Vollversion PowerDirecor
1.1 gemitlich in den virtuellen Regiestuhl
zuriicklehnen und eigene Videos schnei-
den und erstellen. Die Maglichkeit, einzel-
ne Filmsequenzen akustisch zu untermalen,
Effekte einzubauen oder Texte einzublen-
den, ist ebenfalls vorhanden. Zudem las-
sen sich die Ergebnisse wieder auf Band,
Festplatte und CD speichern.

Fur pure Unferhaltung sorgt schlussend-
lich auch unsere mannigfaltige Auswahl an
Spielen, die wir fir Sie auf den Silberling
verewigt haben. Sage und schreibe 120
Vollversionen warten darauf, lhnen ab-
wechslungsreiche und kurzweilige Unterhal-
tung zu kredenzen. Das Porffolio reicht von
kniffligen Denk- und Logikspielen Uber
herausfordernde Geschicklichkeitsspiele bis
hin zu lustigen Quiz- und Ratespielen.

In diesem Sinne winschen wir lhnen
eine gute Unterhaltung!

Ihr Christian Wégerbauer
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Das Herzstiick

}| In manchen
% | Fallen eroffnet
die Registry weitere
Konfigurations-Mé&glichkeiten, die in der
Standard-Oberfléche von Windows
noch nicht vorgesehen sind. Die Registry
ist die Schaltzentrale des Systems. Die hier
abgespeicherten Parameter bestimmen
das grundlegende Verhalten von Win-
dows. Eingeteilt ist diese Datenbank in
die folgenden fiinf Hauptschlissel:
HKEY CLASSES ROOT (dieses speichert
alle Verkniipfungen zwischen Dateien
und den dozugehérigen Applikationen),
HKEY CURRENT USER (hierliegen alle
Einstellungen des aktuellen Benutzers ab-
gespeichert), HKEY LOCAL MACHINE
(enthélt die Hard- und Softwarekonfi-
guration des Rechners), HKEY USERS
(sichert die Einstellungen aller Benutzer)
und HKEY CURRENT CONFIG (hier
wird das aktuelle Hardware-Profil ab-
gespeichert).

Startmeni organisieren

j Das Startmend T

“] von Winf_iqws ‘/ o ‘/
kénnen Sie natirlich
ganz an |hre Bedirnisse anpassen. Stan-
dardméBig ist dort schon die Funktion
Windows-Update eingetragen. Bei
Windows XP und nach der Installation von
MS Office kommen noch zusétzliche Ein-
trdge dozu. Diese werden jedoch eher
selten verwendet und stehen daher véllig
zu Unrecht an dieser prominenten Stelle
der BenutzerfUhrung. Wenn Sie diese
Funktionen aus dem Startmen( verban-
nen wollen, kénnen Sie diese natirlich
auch léschen (hier gentgt ein Klick mit
der rechten Maustaste auf den Eintrag und
der Befehl Léschen). Allerdings fehlen |h-
nen dann die VerknUpfungen zu diesen
Funktionen. Praktischer ist es hier, wenn
Sie Funktionen einfach in eine Unterkate-
gorie verschieben, also beispielsweise in
den Zubehor-Ordner. Klicken Sie dafir
auf die Verknipfung und ziehen Sie die-
se bei gedriickter Maustaste erst auf Pro-
gramme und anschlieBend auf Zubehér.
Dort, wo Sie die Maustaste wieder los-
lassen, wird der Eintrag eingefigt und ver-
schwindet gleichzeitig aus dem Startmend.
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Entriimpelung beim Senden an

9! Im Kontext-

= | menUeinirag
Senden an des Arbeits-
platzes lagern sich im Lauf der Zeit eine
Reihe von Eintréigen ab. Wahrscheinlich
bendtigen Sie bei Weitem nicht alle da-
von, also kénnten Sie im Meni etwas
Ordnung schaffen. Alle Eintréige finden
sich in einem speziellen Ordner wieder.
In Windows 9x/Me finden Sie diesen
unter dem System-Pfad Windows >
SendTo, in Windows 2000/XP liegt der
Ordnerim jeweiligen Benutzerverzeichnis
von C:\Dokumente und Einstellungen.
Das Verzeichnis SendTo ist allerdings als
versteckt markiert. Um es sichtbar zu
machen, muss |hr Explorer daher alle
Dateien anzeigen. Standardmdfig
werden allerdings versteckte Dateien
ausgeblendet. Offnen Sie daher im
Windows-Explorer das Meni Extras >
Ordneroptionen, wechseln Sie zum Re-

v v v

Kein Bedarf an XP-Brenn-Tool

b Mit Windows

“ | XP kénnen
Sie direkt CDs bren-
nen. Wenn Sie allerdings ohnehin lhr
eigenes Brenn- Programm verwenden,
ist diese Funkfion iberflissig, und Sie
kénnen Sie einfach deaktivieren. Rufen
Sie dazu den Reigistrierungseditor Gber
einen Klick auf Start und dem Befehl
regedit auf. Suchen Sie nun den Schlis-

X X v

| sel HKEY CURRENT USER\Software\

Microsoft\Windows\CurrentVersion)\
Policies\Explorer. Legen Sie hier Gber
Bearbeiten > Neu einen neuen DWORD-
Wert an und nennen Sie diesen

Ordneroptionen

Drdneienslcm

ie konnen die Ansicht (2. B. Details oder Km:hdn],
j r.ieSw fiir diesen Qrdner verwenden, fui alle
ubemehmen,

| Fii ghe iibemehmen | [ Al guri ]

| Emume Erwelungen. &
|| L] Otdnedenstet in sinem eigenen Prozess staren A |
Gt Pwdﬂn\dmﬂ:EMmﬂlmuﬂnfdemD& FL
L% Atbeitsplatz ein )
| | [¥] Verschiiissake oder komprimierte NTFS-Dateien in anderes Fart : {
'y Versteckte Dateien und Ordner 1ot
@ Alle Dateien und Ordner anzeigen
| 3 Versteckte Dateien und Didner ausblenden
| [@] Vabstindigen Piad in Adressleiste anzeigen
| [¥] Vobstandigen Plad in det Tidmlsmze»gen
I [ Verheige Ordnes o ot

bei der
i [T
Wisdstharstellen

Andem Sje die Ordneraptionen, um alle Dateien sicht-
bor zv machen

gister Ansicht und aktivieren Sie die
Option Alle Dateien und Ordner anzei-
gen. Enffernen Sie dann alle Eintrage
aus dem Verzeichnis SendTo, die Sie
nicht mehr benétigen.

NoCDBuming. Offnen Sie den neuen
Wert durch einen Doppelklick und set-
zen Sie den Wert 1. Méglicherweise ha- |
ben Sie ein Tuning-Tool verwendet, das
die CD-Funktfion von Windows XP be-
reits deaktiviert hat. Wenn Sie diese wie-
der akfivieren wollen, gehen Sie zum
oben genannten Schliissel in der Registry
und setzten Sie einfach den Wert
NoCDBurning auf O oder I8schen Sie
den Eintrag ganz. Ob das Tool akfiviert
istoder nicht, konnen Sie durch einen Klick
mit der rechten Maustaste auf das Lauf-
werk feststellen. Fehlt die Registerkarte Auf-
nahme, ist die Funktion abgeschaltet.

Gruppen in Windows XP

‘? Standardmé- g e
* | Big gruppiert X x Prg
Windows XP ver-

wandte Anwendungen in einer einzigen
Taskleisten-Schaltfléiche. Erst bei einem
Mausklick. klappen dann alle Fenster
auf, die in dieser Gruppe gedffnet sind.
Dies sorgt fur mehr Ubersicht in der
Taskleiste, verléingert aber den Weg bis
zum Aufrufen des gewiinschten Fensters
um einen Mausklick. Sie kénnen diese

Taskleistendarstellung

f} T Wilkammen,..

Taskeiste fixieren
[ Taskleiste automatisch ausblenden
&3] Tasldevste immet im y:cfdergrmd halten

Funktion 0ber die Eigenschaften von
Taskleiste und Startmens deaktivieren
(Klick mit rechter Maustaste auf Taskleiste
oder Starf-Button > Eigenschaften). Ent-
fernen Sie einfach das Hékchen vor dem
Eintrag Ahnliche Elemente gruppieren.
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Neuer Eintrag im Kontextmeni der Start-Schaltflache

Automatische Updates
deaktivieren

Im Kontext- I8 taste klicken, Neu > Schlissel aus _ Fia Aie
“| ment des |¥ & & wéihlen und diesem Eintrag einen i 1= = L”_' 8 e X
Start-Buttons (rechte beliebigen Namen geben, z.B. . ows-FUnKIl-  getige X
on Automati-

Word”.

Offnen Sie den Eintrag Standard
im neu erstellten Schlussel und ge-
ben Sie als Wert einen Text ein, der
dann im Kontext-Meni aufscheinen
soll - in unserem Fall Word”.
Legen Sie einen neuen Unterschlissel
mit dem Namen command an. Kli-
cken Sie doppelt auf den Eintrag
Standard und geben Sie als Wert
den Pfad der Programmdatei an,
die beim Klick auf den Kontextmen(-
Eintrag ausgefihrt werden soll, also
2.B.: C:\Programme \Microsoft\Office\
Office 10\ WINWORD.EXE. Nun
scheint der Eintrag im Kontextment
des Startbuttons auf.

Maustaste) sind standardmaBig drei
Eintrdige enthalten: Offnen, Explorer 4.
und Suchen. Dazu kommt oft noch die
eine oder andere Software mit einem
eigenen Eintrag. Sie kénnen aber das
Ment durch jeden beliebigen Punkt er-
weitern. Wollen Sie z.B. MS Word aus 5.
dem Kontextmeni starten, gehen Sie
wie folgt vor:
1. Offnen Sie den Registrierungseditor
mit Start > Ausfihren und dem Be-
fehl regedit.
2. Gehen Sie zum Schlissel HKEY _
CLASSES ROOT\Directory\Shell
3. Erstellen Sie dort einen neuen
Schlissel, indem Sie in der rechten
Fensterhdlfte mit der rechten Maus

sches Update sucht alle 24 Stunden im
Internet nach neuen System-Updates
und ladt diese gleich auf der Festplat-
te. Wenn Sie aber nicht jedes neue
Windows-Update installieren méchten,
kénnen Sie in der Systemsteuerung die-
se Automatik beschrénken oder aus-
schalten.

Offnen Sie dazu das Men Start =
Einstellungen > Systemsteverung und
doppelklicken Sie auf Automatische
Updates. StandardméBig ist die erste
Funktfion eingestellt. Sie kénnen die Ein-
stellung nun so wiéhlen, dass vor ei-
nem Download ein Dialogfenster an-
gezeigt wird und erst nach einer Bestd-
tigung der Download erfolgt. Oder Sie
stellen die automatische
Update-Funktion voll-
kommen ab und suchen
bei Bedarf manuell nach
den neuen Patches. -

Zusatzliche Dateiattribute im Explorer anzeigen
Die Detailan-

sicht des Win-

dows Explorer liefert
béi Bedarf noch weitere Attribute zu den
angezeigten Dateien. Wechseln Sie
dafor zur Detailansicht Gber Ansicht >

auch die Reihenfolge der Attribute in
der Anzeige anpassen: Klicken Sie ein-
fach auf das entsprechende Feld in der
Kopfzeile, halten Sie die Maustaste
gedrickt und ziehen Sie das Feld an
die gewlnschte Stelle.

v v Vv

Maximieren und Minimieren
ohne Animation

Details. Kllcken. Sie mit den: rechten  [rmr— R ~=) 9 Es sieht ja
Maustaste auf die Kopfzeile eines Atiri- oot b et e | gonz nett SR ZEAS
. E % e s i
buts, wie zum Beispiel Name, Gréfe Tokis. His febove 1 ted Hove Dt e 0yt S A .

oder Typ, und wdhlen Sie Weitere. In
dem folgenden Dialogfenster werden
alle Eigenschaften bereitgestellt, die
sonst nur im Meni Eigenschaften auf-
scheinen. Akfivieren Sie die Afiribute, die
Sie bendtigen. Die Spaltenbreite kann
ubrigens durch Ziehen der Trennlinien
in der Kopfzeile des rechten Explorer-
Fensters vertindert werden. Sie kénnen

Icon-Einstellungen filir den Desktop -

die Fenster beim Minimieren schnittig
auf die Taskleiste zusausen, um dort
zu verschwinden. Doch es ist ande-
rerseits nur eine Spielerei, die fir die
Augen des gestressten Bildschirm-
arbeiters eine weitere Anstrengung
bedeutet. In der Registry kann diese
Animation beim Minimieren und
Maximieren der Fenster ausgeschal-
tet werden. Klicken Sie im Startmen
den Befehl Ausfiihren an und ge-

The selected column should be ] 120 pikels wide,

R

Cancel i

schaften kénnen die

_ ben Sie regedit ein. Unter
zl In den Desk- - aus dem Drop-Down-Feld Symbol | HKEY CURRENT  USER\Control
“| top-Eigen- |¢# & & | ausund dndern Sie die GroBe der | Ponel\Desktop\ WindowMetric be-

Icons nach Wunsch. Auch die Schrift-

findet sich der

Symbole auf dem Desktop individu- art wird hier angepasst. Soll der Ab- | Eintrag Min- |Saes s ’m’j
ell angepasst werden. Klicken Sie mit stand zwischen den einzelnen | Animate. Off- Bepraer %@E’: g’i;o.ommmmn
der rechen Maustaste auf eine freie Desktop-Symbolen veréndert werden, | nen Sie diesen - o
Stelle am Desktop und wihlen Sie Ei-  wahlen Sie im Drop- Down-Feld Bild- | miteinem Dop- S T
genschoften aus. Unter Darstellung element entweder den Eintrag Sym- | pelklick und sum o
befindet sich im unteren Fensterbereich  bolabstand (Vertikal) oder Symbolab- | setzten Sie den S

die Option Bildelement. Wéhlen Sie stand (Horizontal) aus. Wert auf ,0%. gé%j‘a s

7
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Symbolabstand andern Das Menii Neu anpassen

| Sie kénnen
« | den Abstand
zwischen den Symbo-
len am Desktop variieren. Offnen Sie
das Kontextmen mit einem Klick mit der
rechten Maustaste auf den Desktop.
Unter Eigenschaften > Darstellung wéh-
len Sie im Feld Bildelement den Eintrag
Symbolabstand Horizontal bzw. Vertikal.
Geben Sie die neuen Werte ein.

Weg mit den Icons fir
Eigene Dateien

S

Wenn Sie :
- dosvlcon Ei- TSP
gene Dafeien vom

Desktop und aus dem Explorer ent-
fernen wollen, gehen Sie folgender-
maBen vor: Offnen Sie in der Registry
den Schliussel HKEY LOCAL
MACHINE\software\ Microsoft\
Windows\CurrentVersion\ Policies\
NonEnum. Erstellen Sie einen neuen
Eintrag Gber Kontextmeni > Neu >
DWORD-Wert, nennen Sie diesen
{450D8F BA-AD25-11D0-98A8-
0800361B 1103} und geben als
Wert ,1” ein. Wird der Wert auf ,0”
gesetzt, erscheinen die lcons wieder
wie gewohnt.

Das eigene Programm-
Symbol :

"} | Wer mit den

« | standardmafi-
gen lcons in Windows
unzufrieden ist, kann seine eigenen ent-
werfen und zuordnen. Dies ist mit jedem
Grafikprogramm wie z.B. MS Paint még-
lich, das sich im Ordner Start > Program-
me > Zubehér befindet. Offnen Sie Paint
und rufen Sie den MenUpunkt Bild > At-
tribute auf. Geben Sie fir Breite und Hohe
den Wert 32 Pixel ein. lhre Kreation spei-
chern Sie als Bitmap ab. Um das Icon
mit einem Programmsymbol zu verknip-
fen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
aut das entsprechende Symbol am
Desktop. Uber den Befehl Eigenschaften
im Kontextment und der Registerkarte Ver-
knipfungen gelangen Sie zur Schaltfiéiche
Anderes Symbol. Dort geben Sie nun den
Pfad lhrer Grafik ein - fertig.

v v v

? Wenn Sie mit
“ | der rechten

v v v

Maustaste auf den
Desktop klicken, finden Sie unter
Neu eine Reihe von Programmen
aufgelistet. In der Registry kénnen
Sie Eintrdge hinzufigen oder 16-
schen, aber auch eine Vorlage er-
stellen, die dann mit dem Dateityp
gedffnet wird.

Léschen eines Eintrags:

1. Offnen Sie den Registrierungs-Edi-
tor mit Start > Ausfihren und dem
Befehl regedit. Unter HKEY CLASSES
ROOT suchen Sie die gewlinschte
Dateiendung, die sie aus dem Me-
nt Neu [8schen wollen (z.B. ZIP).

2. Loschen Sie den Schlissel ShellNew
und aktualisieren Sie die Registry mit
einem Neustart. Der Eintrag Win-
Zip-Datei wird nun nicht mehr an-
gezeigt.

Hinzufligen zum Menii Neu:

1. Unter HKEY CLASSES ROOQOT su-
chen Sie wieder die gewiinschte Da-
teiendung, z.B. ZIP fir einen Kom-
primierungsordner von WinZip.

2. Wahlen Sie ZIP aus und erstellen
Sie einen Unterschlissel. Dazu klicken
Sie mit der rechten Maustaste in das
rechte Fenster des Registrierungs-

(1 - = e L0 cl

| Mit einem
« | Eintragin der
Registry kann ganz
einfach eine Dialogbox mit individu-
ellem Text erzeugt werden, die bei je-
dem Start angezeigt wird. Hier kén-
nen etwa Rechnername oder andere
Informationen angezeigt werden.
Offnen Sie die Registry mit dem Be-
tehl ,Regedit” aus Start > Ausfihren.
Nun legen Sie in HKEY LOCAL_
MACHINE\SOFTWARE\ Microsoft\
Windows\CurrentVersion\Winlogon
die zwei neuen Eintrége wie folgt an.
1. Rufen Sie aus dem Kontextmend
oder aus dem Meni Bearbeiten
den Befehl Neu > Zeichenfolge
auf.

v v X

Editors und wiihlen dann Neu >
Schlissel. Geben Sie diesem den
Namen ,ShellNew”.

3. Erstellen Sie in ShellNew einen neu-
en Eintrag mit dem Namen ,Null-
File” (rechte Maustaste > Neu >
Zeichenfolge). Der Wert bleibt leer.
Damit scheint WinZip-Datei wieder
im Meni Neu auf.

Vorlage &6ffnen:

Es kann aber auch eine ganz be-

stimmte Datei ge&ffnet werden, wenn

das Programm aus dem Meni Neu
gestartet wird. Ublicherweise ist die

Standardvorlage eingestellt, aber még-

licherweise wird ja eine selbst erstellte

Word-Vorlage benétigt.

1. Erstellen Sie die Datei, die beim Auf-
ruf aus dem Menii Neu gedfinet.
werden soll, z.B. eine DOC-Datei.

2. Offnen Sie den Windows-Explorer
im Pfad C:\Windows\ShellNew.

3. Kopieren Sie die Datei in das Ver-
zeichnis. ;

4, Offnen Sie den Registrierungs-Edi-
tor und suchen Sie den Eintrag
HKEY CLASSES_ROOT\.doc\
Word.Document. 8\ShellNew.

5. Doppelklicken Sie auf den Eintrag
FileName und geben Sie den Na-
men der Vorlage mit der Dateien-
dung ein.

2. Benennen Sie den Eintrag mit
,LegalNoticeCaption”. Als Wert
geben Sie nun einen beliebigen
Text ein, dieser wird spéter in der
Fensterleiste erscheinen.

3. Wiederholen Sie den Vorgang
und erstellen Sie den Eintrag
sLegalNoticeText”. Dieser Text wird
im Fenster der Dialogbox ange-
zeigt werden.
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Startmenti-Eintrdge verbergen

1| Falls Ibr Start-

“ | menl Uber-

v v v

quillt, Sie sich aber
nicht zum Léschen der Eintréige durch-
ringen kénnen, sollten Sie das Verste-
cken ins Auge fassen. Unter Windows
ME &ffnen Sie dazu das Startmend und
anschlieBend den Programme-Ordner

mit einem Doppelklick. Sie gelangen
ebenso dorthin, indem Sie Start > Ein-
stellungen > Taskleiste und Startmeni
auswéhlen und anschlieffend in der

Registerkarte Erweitert auf die Schalt--

flache mit der gleichlautenden Bezeich-
nung Erweitert klicken.
Offnen Sie die Eigenschaften des

Eintrags, den Sie verber-
gen wollen durch eine

Klick mit der rechten

Sen | Type

Guick [ime Properties

Geoeeal |

| Programs

QuickTime

Fie Foldor

Modbied: 07.04 2003 10:08 —

Tooe: Fae Fokder

Size ondsk:  24DKB [24.576 bytes]

6 Files, D Folders.

Locatorc CAWINDOWS\Start Menu\Programe
Sie: 208 AT bpss)

Moniag, 07, 40 2003, 10,0357

Maustaste. Wenn Sie nun
das Késtchen Versteckt
aktivieren, erscheint ein
Windows-Fenster. Sie
kénnen entweder nur den
Ordner selbst oder auch
alle Unterordner und Da-
teien verbergen. Um den

Cm ] oo | |

™ Beadonly
=i Eintrag wieder einzublen-
Aachive.
den, deaktivieren Sie ein-
fach das Kastchen Ver-

T s

T gwtewus

steckt wieder.

Das Layout

“| von Win-
dows ist duferst va-
riabel. Warum also nicht auch den
Cursor dndern? Pfeil und Sanduhr
bewegen sich schon seit den friheren
Windows-Versionen Uber die Bild-
schirme. Anfangs ziemlich statisch
wurden erst mit Windows 95 animier-
te Cursor eingefihrt und man konnte
den Sand tatséichlich durch die Eier-
uhrrinnen sehen.

Windows bietet standardméBig
eine Reihe unterschiedlicher animier-
ter Mauszeiger an. Dazu muss dieses
Feature aber installiert sein. Wéhlen
Sie Einstellungen > Systemsteuerung
und doppelklicken Sie auf das Sym-
bol Maus. Kontrollieren Sie in der Li-
ste Schema, ob mehrere Méglichkei-
ten angezeigt werden. Falls nicht, nut-
zen Sie das Windows-Setup in der
Funktion Soffware, die sich ebenfalls
in der Systemsteuerung befindet.

Nun kann aus der Liste ein Cur-
sor-Schema ausgewdhlt werden. Da-
bei werden alle Maussymbole von
Windows ausgetauscht. Das Aussehen

R

Weg mit dem alten Cursor

Mouse Propeities

: o
Buttons: Pms]Pmu;ﬁmsl :

‘Waorking In Background

Busy g
Precision Select -+
v =l
IJaDeEa\lj Browse...
[k ] concs | aow |

eines einzelnen Zeigers éndern Sie,
indem sie ihn markieren, auf Durch-
suchen klicken und die entsprechen-
de Datei auswdhlen. Statische Ele-
mente werden mit der Dateiendung
CUR gespeichert, animierte als ANJ-
Dateien.

Wenn Sie einen Cursor von einer
CD-ROM installieren, achten Sie dar-
auf, dass Sie die Dateien vorher auf
die Festplatte kopiert haben. Am be-
sten eignet sich dazu das Verzeichnis

/Windows/Cursors.

Intelligenz unerwiinscht

| Wie bereits
« | aus Office
2000 bekannt, ist
auch das Startmeni von Windows ME
als intelligentes Meni konzipiert. Das
heift, dass die selten bendtigten Ein-
tréige aus dem Menu Progromme aus-
geblendet werden und erst durch ei-
nen Klick aut den Doppelpfeil wieder
sichtbar werden. Ob
man diese Funktion
nun zu schatzen weif3,
ist Geschmackssache.
Das FlyOut-Fenster

bleibt zwar Gbersicht- . .
W Awaponton

X v X

lich, der zusétzliche | fond
Klick fur die seltener I D
¥ Show glock.
verwendeten Pro- U e
gramme kann aber T o | sw |

auch ziemlich nerven,
vor allem wenn man hauptséchlich mit
der Tastatur arbeitet. Daher kann die-
ses Feature auch deaktiviert werden.

Zu den Eigenschaften von Taskleiste
und Startment gelangt man entweder
mit einem Rechts-Klick auf die Taskleiste
oder tber Start > Einstellungen > Task-
leiste und Startmend. Um das intelligen-
te Meni auszuschalten und zur ge-
wohnten Darstellungsform zurickzu-
kehren, muss nun das unterste Késtchen
Persénlich angepasste Menus verwen-
den ausgeschaltet werden.

Symbole variieren

Wer mit  Fre
« | den lcons e
der Ver- we v

knipfungen nicht zufrieden ist, kann
diese durch andere ersefzen. Fir die
Anderung bedarf es nur weniger
Schritte. Die rechte Maustaste &ffnet
die Eigenschaften einer Verknupfung.
Mit der Schaltfléiche Anderes Symbol
gelangt man in ein Fenster, das eine
Reihe alternativer lcons anzeigt. Dies
sind wichtige Windows-Symbole, die
in der einer speziellen Datei namens
SHELL32.DLL gespeichert sind. Fin-
det man hier nicht das Passende kann
iber den Button Durchsuchen nach
einer Menge weiterer Symbol- Grafi-
ken gesucht werden.
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arope D ate Date

Den Arbeitsplatz auf einen Griff

7| Mit Windows [T 8 Wle XF

“ | XP Professio- (¥ ¥ o
nal verschlisselte

Dateien und Ordner kénnen Sie bei
Bedarf auch farblich hervorheben.
Klicken Se im Arbeitsplatz auf Extras
> Ordneroptionen und gehen Sie
zum Register Ansicht. Setzen Sie ein
Hékchen vor dem Feld Verschlissel-
te oder komprimierte NTFS-Dateien
in anderer Farbe anzeigen und be-
statigen Sie mit OK.

Explorer-Start in den
Arbeitsplatz

} Wenn Sie [
k.

den Explorer | g o~ X
nicht in einem Ord-

ner, sondern direkt im Arbeitsplatz 6ff-
nen wollen, klicken Sie mit rechten
Maustaste auf die Verkniipfung, wih-
len Sie Eigenschaffen und geben Sie
im Feld Ziel die Zeile ,C:\Windows\
explorerexe\e,” ein.

Backup in Windows XP
Home

}| Vielleicht :
| habenSie | ¥ ¥ o
auch schon ver-

geblich in Windows XP Home
nach dem Backup-Modul ge-
sucht. Anders als in der Profes-
sional-Version ist dieses bei der
Standardinstallation nicht enthal- -
ten und muss daher eigens nach-
installiert werden.

Wer den Eintrag allerdings in
der Auflistung der Windows-
Komponenten in der System-
steuerung sucht, wird auch hier
wieder enttduscht werden. Das
Programm befindet sich namlich
auf der Windows-CD im Ordner
Valueadd.

Klicken Sie also doppelt auf
die Datei Ntbackup.msi im CD-
Verzeichnis \VALUEADD\MSFT\
NTBACKUP und folgen Sie den
Anweisungen des Assistenten.

10

Wenn Win-
* | dows-Symbo-
le durch das An-
klicken Abnutzungen davontragen wijr-
den, wiire das Arbeitsplatz-lcon auf den
meisten PCs schon langst zu einem
armseligen Farbspritzer mutiert. Und
weil gerade diese Funktion haufig be-
ndtigt wird, lappert sich jeder zusditzli-
che Mausklick zusommen und auch die
kirzesten Wartezeiten bis zum Offnen
des Explorers bremsen den Arbeitsfluss.
Der wohl schnellste Weg zum Ar-
beitsplatz fihrt daher eindeutig Uber

v v v

die Taskleiste. Mit einer eigenen Sym-
bolleiste steuern Sie |hr Dateisystem
ebenso komfortabel an wie das Start-
meni. Klicken Sie dazu mit der rech-
ten Maustaste auf die Taskleiste und
wéhlen Sie Symbolleisten > Neue
Symbolleiste. Markieren Sie nun Ar-
beitsplatz und bestéatigen Sie mit OK.
Mit einem Klick auf den Doppelpfeil
|&sst sich die gesamte Dateistruktur nun
jederzeit chne Umweg &ffnen. Auf die-
se Weise kann Gbrigens jeder beliebi-
ge Ordner in der Taskleiste abgelegt
werden. :

Ein Blucherregal am Desktop ;

b} | WennSielhre
“ | Dateien wirk-
lich jederzeit griffbe-
reit und im Blickfeld haben wollen,
heften Sie das gewlnschte Verzeich-
nis einfach an den Rand des Bild-
schirms. Legen Sie dazu eine neue
Symbolleiste an, indem Sie mit der
rechten Maustaste auf die Taskleiste
klicken und Symbolleiste > Neue
Symbolleiste auswdhlen. Markieren
Sie nun das gewinschte Laufwerk
oder Verzeichnis und bestdtigen Sie mit
OK. Das neue Feld ist jefzt in der
Taskleiste eingeblendet. Greifen Sie
nun dos Feld mit der Maus auf und

v v v|

ziehen Sie es bei gedrickter Maus-
taste ganz auf den &GuBBersten Rand
des Desktops. Die einzelnen Verzeich-
nisse und Dateien des Ordners wer-
den dabei Gbersichtlich wie in einem
Bucherregal aufgelistet und Sie kén-
nen das Gewiinschte bequem entneh-
men. Wenn Sie das Dateisystem wirk-
lich standig griffbereit haben wollen,
klicken Sie auf die Leiste mit der rech-
ten Maustaste und wéhlen Sie Immer
im Vordergrund aus. Damit bleibt der
Balken eingeblendet, wéhrend Desk-
top und alle Programm-Fenster sich
an das neuve Format der Arbeitsfla-
che anpassen.

zl Wenn Sie auf
« | die Liste der

zuletzt verwendeten AL
Dokumente verzichten wollen, kénnen
Sie dieses Feature in Windows XP ein-
fach deaktivieren. Allerdings missen Sie
dazu das neve Start-
meni verwenden, in

Stortmenii anpassen

Dokumente aus dem Startmenii entfernen

anschlieBend auf das Register Start-
mend und dort auf die Schaltfléche An-
passen neben dem Optionsfeld Start-
meny. Unter Erweitert finden Sie ganz
unten die Option Zuletzt verwendete
Dateien auflisten. Entfernen Sie das
Hékchen, wenn Sie
die Verknipfungen

der klassischen An- Htmmi"::w nicht verwenden.
sicht steht diese e kst Zos Uber Liste l6schen
Einstellungs-Méglich- ;S,Hmmm kénnen Sie auBer-
keit nicht zur Verfi- | /¥ 8o 2| dem die aktuell ge-
gung. e o speicherten Verkniip-

Klicken Sie mit der
rechten Maustaste

Zudett verwendete Dokuments

R L . |

! Wmlﬁi;&gum.urﬁmdrﬂnmdm

B fungs-Eintrége ent-
fernen, wobei die

Dusch das Laschy
auf das Starfmen( * [ | SEmkacestmedc |wt;.n| | Dokumente selbst
und wéihlen Sie Eigen- | | natirlich nicht ge-
schaften. Klicken Sie |8scht werden.
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| Sie habensich [T

* | vielleichtschon |x¢ & o
gewundert, dass der
Explorer in Windows XP immer wieder un-
terschiedliche Ansichten der Datei- und
Ordnerdarstellung wéhlt. Der Grund da-
for ist, dass dem Explorer einige Vorlagen
for die Anzeige zur Verfigung stehen.

Diese sind fir verschiedenen Me-

dientypen ausgelegt. Fir Ordner mit
Musikdateien und Wiedergabelisten
eignen sich andere Darstellungen, wie
etwa fir Ordner mit Videos oder Foto-
dateien, wo Miniaturansichten oder
sogar kleine Diashows wiinschenswert
waren. So kénnen Sie jedem Ordner
in lhrem System eine bestimmte Vorla-

Die beste Explorer-Ansicht

ge zuordnen. Wenn Sie etwa in einem
Verzeichnis hauptséchlich Fotos aufbe-
wahren, haben Sie iber diese Vorlage
die ideale Darstellungsoption gleich zur
Hand. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Ordner, wahlen Sie
aus dem Kontextmeni den Eintrag Ei-
genschaften und wechseln Sie zum Re-
gister Anpassen. Im Dropdown-Feld
Diesen Ordnertyp ols Vorlage verwen-
den befinden sich die verfigbaren Vor-
lagen. Wéhlen Sie den passenden Typ
aus - z.B. Fotoalbum. Mit der Schalt-
fléche Bild auswdhlen kénnen Sie den
Ordner noch mit einem Bild versehen.
Damit werden Sie ihn im Modus Minia-
turansicht auf einen Blick auffinden.

Weg mit der Druckbenachrichtigung

1| Windows XP s X

“ | Professional |g¢ ¥ o
startet standardma-
Big nach dem Hochfahren den Nach-
richtendienst. Dieser erzeugt unter an-
derem auch nach jedem erfolgreich
durchgefohrten Druckauftrag eine
Meldung am Bildschirm. Wer haufig
druckt, wird diese Nachrichten bald
als Argernis empfinden. Um die lésti-
gen Meldungen loszuwerden, muss
der automatische Start des Dienstes
verhindert werden. Offnen Sie dazu
das Ment Start > Ausfihren und ge-
ben Sie die Befehlszeile ,msconfig”
ein. Wechseln Sie anschlieBend zum
Register Dienste, entfernen Sie das

Héakchen vor dem Eintrag Nachrich-
tendienst und klicken Sie auf OK. Sie
werden nun aufgefordert, das System
neu zu starten - tun Sie das auch.
Wenn der PC wieder hochgefahren ist,
wird das Diagnoseprogramm gestar-
tet, da Windows XP die Anderung in
der Systemkonfiguration erkennt. Si-
cherheitshalber kénnen Sie die Nach-
richt erst mal bestédtigen und testen, ob
das System fehlerfrei lauft. Beim néich-
sten Neustart kénnen Sie den Start des
Diagnoseprogramms ausschalten, in-
dem Sie das Késtchen im Dialogfeld
anklicken. Auf diese Weise kénnen Sie
Ubrigens auch die Fehlerberichter-
stattung von Windows XP loswerden.

Oldies unter Windows XP

1| Wenn ein et- [T P

“| was dlteres | ¥ o
Programm unter Win-
dows XP nicht so richtig funktionieren
will, sollten Sie mal Folgendes versu-
chen. Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste aut die ausfihrbare Datei oder
die Verknipfung davon und wiihlen Sie

Eigen-

Km"’m’m“’d“gmmmw_ﬂAAA#’ﬁ’ schaften.

.F“APa im Kompalblsmodus ausfven i |\ o |

e "ﬂ__“_ seln Sie

Widons N3 40 (seviee Sack 5 anschlie-
Windows 2000

12

Bend zum Register Kompatibilitdt und
aktivieren Sie das Feld Programm im
Kompatibilitdtsmodus ausfohren. Mit
einem Klick auf den kleinen Pfeil &ff-
nen Sie eine Liste. Hier kénnen Sie das
System auswéhlen, das mit dem Pro-
gramm kompatibel ist. In vielen Féllen
kénnen auf diese Weise selbst dltere
Programme unter Windows XP zum
Laufen gebracht werden. Mit den Op-
tionsfeldern unter der Liste kénnen Sie
auch zusdtzlich die Anzeigeeigenschaf-
ten beeinflussen.

Herunterfahren mit Kontrolle
‘:3 Es '

kann [T :
schon mal | ¥ ¥ &
passieren, dass die
Kinder am Computer herumklicken,
wihrend Papa gerade eine Arbeits-
pause macht. Wenn Sie verhindern
wollen, dass der Rechner herunter-
gefahren wird, ohne dass ein Benut-
zer angemeldet ist, kénnen Sie den
Befehl Herunterfahren im Anmelde-
bildschirm deaktivieren. Dazu mis-
sen Sie die Sicherheitsoptionen auf-
rufen. Sie finden diese unter Start >
Einstellungen > Systemsteuerung.
Offnen Sie hier die Verwalfung und
wdhlen Sie den Eintrag Lokale Si-
cherheitsrichtlinie aus. Offnen Sie
dann im linken Fenster den Ordner
Lokale Richtlinien und klicken Sie auf
Sicherheitsoptionen. Rechts davon
wird nun die Liste der Optionen an-
gezeigt. Offnen sie den Eintrag Her-
unterfahren: Herunterfahren des Sy-
stems ohne Anmeldung zulassen mit
einem Doppelklick und deaktivieren
Sie die Funktion.

-
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! Der Aktenkoffer
E Vielleicht ha- ‘
* | ben Sie sich |y o o

schon gewundert,
was aus dem Aktenkoffer geworden
ist, der seit Windows 95 auf dem
Deskiop ein oft wenig beachtetes
Dasein gefristet hat. Mit dem Akten-
koffer sollte der Dateitransfer zwischen
zwei PCs erleichtert werden. Es gibt ihn
auch noch im neuesten Microsoft-Be-
triebssystem. Wenn Sie das aus alten
Tagen gewohnte Symbol wieder auf
den Desktop beférdern wollen, klik-
ken Sie einfach mit der rechten Maus-
taste auf den Windows Desktop und
wdhlen Sie Neu > Aktenkoffer.



Suchfunktion ohne Umschweife

Das © neue i
“ | Oberflachen- |y X &

Design von Windows
XP hat den Anwendern auch einen
Suchassistenten im Explorer beschert.
Dieser mag wohl dem Anfénger bei
der Orientierung helfen, fir schnelle
Finger ist er allerdings viel zu umstand-
lich. Wenn Sie beim Aufruf der Such-
funktion umgehend bei der klassischen
Maske landen wollen, miissen Sie eine
Anderung in der Registry vornehmen.
1. Offnen Sie den Registrierungseditor
Uber Start > Ausfihren und durch
die Eingabe des Befehls Regedit.

}| Gerade die

| Augen wer- |¥ X &
den bei der Com-

puterarbeit GbermdafBig belastet.
| Hochwertige Monitore haben schon
viel dazu beigetragen, dass die
Dioptriewerte der Bevélkerung nicht
sgrunghoﬁ gestiegen sind.

Doch jede Monitor-Grafikkarten-
Kombination stellt die Schriften ein
klein wenig anders da. Clearlype
nennt Microsoft seine Technologie, die
die Lesbarkeit der Schriften durch
Kantenglattung noch erhéht. Vor al-
lem bei LCD-Displays bei Laptops
oder hochwertigen Flachbildschirmen
sind die Verbesserungen besonders
deutlich. Aber auch bei CRT-Monito-
ren wird die Lesbarkeit ein wenig er-
haht.

1. Umin den Genuss dieser Techno-
logie zu kommen muss in Windows

XP zundchst die ClearType-Kan-

tengldttung aktiv sein. Klicken Sie

mitder rechten Maus-

Zusatzliche Dateiattribute im Explorer anzeigen
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2. Gehen Sie zum Schlissel Hkey
Current User\Software\Microsoff\
Windows\ CurrentVersion\Explorer\
CabinetState.

3. Klicken Sie in der rechten Fensterhdlf-
te auf Neu > Zeichenfolge und ge-
ben Sie diesem Eintrag den Namen
Mse Search Asst” (inkl. Leerzeichen).
Wenn der Eintrag schon vorhanden
ist, kdnnen Sie diesen Schritt Uber-
springen.

4. Klicken Sie doppelt auf den Eintrag
Use Search Asst und geben Sie den
Wert ,no” ein.

2. Jetzt kénnen Sie die Kantenglat-
tung an lhr System anpassen. Off
nen Sie dazu die Website www.
microsoft.com/windowsxp/pro/
using/howto/ customize/cleartype/
tuner/default.asp. Wenn Sie den
ersten Schritt aufgefihrt haben,
sollte das Kéastchen Turn on Clear-
Type nun aktiviert sein. Klicken Sie
anschlieBend auf Step 2: Tune
ClearType Settings.

3. Eswerden sechs Schrift-Darstellun-
gen angezeigt. Wahlen Sie jene
Box aus, die fur Sie am besten
lesbar ist, indem Sie mit der Maus
darauf klicken und anschliefend
die Schalifléche Apply betdtigen.

4. Sie sehen nun einige gangige
Schriftarten mit der neuen Einstel-
lung. Wenn Sie zufrieden sind, ist
der Vorgang erledigt. Andernfalls
wechseln Sie wieder zur vorherge-
henden Seite zurtick (Step 2) und
wihlen eine andere Box aus.

: T
taste auf eine freie

Stelle am Desktop
und wihlen Sie Ei-
genschaften. Wech-

zweiten Feld muss
der Wert auf Clear-
Type gestellt sein.

seln Sie zu Darsfel- | 1 grosesymbole verwenden
lung und klicken ™ schatten unker Mends anzeigen
Sieauf die Schalt- [ 1 Esstemhatbem Ziecbenanzzioen

ﬂ dc h e E )c fe k te | m ¥ Unterstrichene Buchstaben fiir Tastaturnavigation ausblenden (mit Alt-Taste einblenden)
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Lautstarke uber die
Taskleiste regein

4| Wer seinen 5 e

“| PCaucho- |¥ &« &
kustisch nitzt, hat ger-
ne den Lautstérkenregler von Windows
zur Hand. Windows XP zeigt diesen al-
lerdings nach der Nevinstallation nicht
automatisch in der Taskleiste an. Sie
mussen dies erst einstellen. Offnen Sie
die Systemsteuerung Uber Start > Einstel-
lungen und klicken Sie doppelt auf
Sounds und Audiogerdte. Aktivieren Sie
das zweite Kastchen von oben und das
Lautsprecher-Symbol scheint rechts un-

ten in der Taskleiste auf.

AutoPlay - nein danke

3 Windows mFraETm
@ | XP macht X X v
es dem

User alles andere als leicht das
Autoplay von Wechsel-Laufwerken
-abzuschalten. Der Weg iber die
Laufwerkseigenschaften im Arbeits-
platz erweist sich als mthsam, da for
jeden Medientyp die Einstellungen
einzeln konfiguriert werden missen.
Doch es ist immer noch méglich,
das AutoPlay des CD-Laufwerks ein
fur allemal zu deaktivieren. Offnen
Sie das Startmend, klicken Sie auf
Ausfihren und geben Sie ,GPEDIT.
MSC* ein, um die Gruppenrichtli-
nien der Microsoft Management
Console zu &ffnen. Wechseln Sie im
linken Fenster zu Computerkonfi-
guration > Administrative Vorlagen
> System und klicken Sie anschlie-
Bend doppelt auf AutoPlay deakti-
vieren. Wahlen Sie nun die Option
Aktiviert und entscheiden Sie im dar-
unter liegenden Dropdown-Feld, ob
Sie alle Laufwerke generell vom
AutoPlay ausschlieBen wollen oder
nur das CD-ROM-Laufwerk.

Figenschaften von Autoplay deakbivieren
Eimtelung | Elsiung |
™ Micht konbiguiert

& pkliviet
 Deskiviet

Autoplay deakiivieren auf: [CD-ROM Lautwerke =l
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Feststelltaste wie frither l6sen

Tipps & Tricks | Windows | Anpassung

i Die Anwen- [EEERTFEET-T
| dervonWin- | X o
dows 98 und ME
konnten sich blind darauf verlassen,
dass die Shift-Feststelltaste fur die Ver-
wendung von Grofibuchstaben mit
dem Driicken der Shift-Taste wieder
gelost wird. Geandert wurde dies bei
mit Windows XP Hier wird die Fest-
stelliaste ausschlieBlich mit dem noch-
maligen Betdtigen der selben Taste
deaktiviert.

Die Qual mit der Umstellung trifft
mit Windows XP also nun auch den
Privatanwender. Wem dieser Zickzack-
Kurs von Microsoft bei der Usability
zu dumm ist, kann das Ausschalten
der Caps-Lock-Funktion wieder auf
die gewohnte Art und Weise zuriick-
stellen. Offnen Sie das Mend Start >
Einstellungen > Systemsteuverung und
klicken Sie auf Regions- und Sprach-
optionen. Wahlen Sie hier das Regis-

Textdienste und Eingabesprachen

| Einstellngen |

| StandadEingabegebielsschema |
‘Wahlen Sie das instalfierte Eingabegebietsschema aus, das beim Staten |
des Computers verwendet werden soll. |

Instatiete Dienste
‘Wahien Sie :

| (Hrasfigen..

Tastatvr-Anpasseng fir XP-Benvtzer

ter Sprachen und klicken Sie erst auf
die Schaltflache Details und im fol-
genden Fenster auf Tastatur. Hier kén-
nen Sie die Deakfivierung der Fest-
stelltaste auf Ihre Bedirfnisse abstim-
men.

Die sicherste Anmeldung

Ansicht nach MaB

| Schon in Win-
« | dows NT und
Windows 2000 war
es notig, vor der Anmeldung die
Tastenkombination STRG + ALT +
ENTF einzugeben. Diese Sicherheits-
vorkehrung schiitzt das System vor Pro-
grammen, die versuchen durch das
Darstellen einer Anmeldung Kennwort-
informationen abzurufen. Wer auf
maximale Sicherheit Wert legt, kann
diese Art der Anmeldung auch in Win-
dows XP festlegen. Klicken Sie auf Start
> Ausfohren und geben Sie den Be-
fehl control userpasswords2 ein. Wah-
len Sie das Register Erweifert aus und
aktivieren Sie das Optionsfeld im Be-
reich Sichere Anmeldung.
Alternativ kdnnen Sie diese Option
auch im Startmeni aktivieren. Rufen Sie
~Uber die Befehlsfolge Einstellungen >
Systemsteverung > Benutzerkonten >
Art der Benutzeranmeldung andern das
gleichnamige Fenster auf, entfernen Sie
das Hakchen neben dem Eintrag Schnel-
le Benufzeranmeldung verwenden und
klicken Sie auf Option Ubernehmen.

X X v
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4 Je nach [ VE
b4 Bedarf ste- | ¥ o
hen dem

Benutzer in Windows XP verschiede-
ne Vorschau-Optionen im Arbeits-
platz/Explorer zur Verfigung. Die
einzelnen Méglichkeiten findet man
im Ment Ansicht. Einen Uberblick
verschaffen Sie sich mit der Miniatur-
ansicht, die kleine Vorschau-Bilder
anzeigt. Wollen Sie mehr sehen,
wiihlen Sie Filmstreifen.

Selbst eine Vorschau in Original-
gréBe ist in Windows XP ohne eige-
nen Bildbetrachter méglich. Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf
das Miniaturbild oder die Datei und
wahlen Sie Vorschau aus. Wenn lhre
Bilddateien nicht einem anderen
Grafikprogramm zugeordnet sind,
genigt in diesem Fall auch ein
Doppelklick auf die Datei. Das Foto
wird in das Fenster eingepasst. Wol-
len Sie wieder die urspringliche
OriginalgraBe des Fotos sehen,
dann driicken Sie einfach die Tasten-
kombination STRG+A.

Administrator-Rechte

°? Wenn Sie mit

% | Windows XP
als Benutzer ohne
Administratoren-Rechte arbeiten, liegen
Sie zumindest beim Thema Datenschutz
auf der sicheren Seite. Damit dies aber
bei der Arbeit nicht allzu umstandlich
wird, kénnen Sie einzelne Programme
direkt mit Administratoren-Rechten star-
ten. Klicken Sie am Desktop oder im
Startmens mit der rechten Maustaste

XX

Ausfithren als

‘:%\ Welches Benutzerkonto soll zum Ausfihren dieses Programms
verwendet werden?

O aktusller Benutzer (STRASSERikstrasser)

Fin Administrator darl einfach mefr...

auf die Programm-Verknipfungund
wéhlen Sie aus dem Kontext-Meni den
Eintrag Ausfuhren als... aus. Akfivieren
Sie die Option Folgender Benutzer und
geben Sie Benutzername und Kennwort
des Administratoren-Kontos ein. Nun
startet das Programm mit allen Rech-
ten und kann in der Regel frei konfigu-
riert werden. Allerdings steht lhnen die-
se Méglichkeit nur dann zur Verfigung,
wenn das Administratoren-Konto mit
einem Kennwort versehen ist -
andernfalls verweigert das System die
Eingabe.

Viele Jahre [:i:E ]
“| warenesdie | ¥ X o
Anwender von Win-
dows 9x und ME gewohnt, den Task-
mananger mit STRG + ALT + ENTF
aufzurufen.

In Windows XP erfordert diese Me-
thode je nach Installation mitunter erst
einen weiteren Klick auf eine Schaltflache,
um im gewinschten Fenster zu landen.
Der direkte Weg zum Taskmanager fohrt
bei Windows XP iber die Tasten-
kombination STRG + SHIFT + ESC.
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Individuelle Schnellstartleiste

Die Vorteile =

“ | der Schnell- |g7 o o
startleiste liegen auf
der Hand: selbst wenn der Desktop mit
offenen Anwendungen Uberfullt ist, las-
sen sich weitere Programme mit einem
einzigen Klick éffnen. Die Symbole lie-
gen dabei platzsparend in der Task-
Leiste. Je nach Windows-Version ist es
mitunter gar nicht so einfach, die eige-
nen Lieblingsprogramme dort zu plat-
zieren. Versuche mittels Drag & Drop
waren zum Scheitern verurteilt. Eine si-
chere Methode bietet hingegen der Ex-
plorer. Im Verzeichnis \Windows\
Anwendungsdaten oder bei Windows
XP in \Dokumente und Einstellun-
gen\ <user>\Anwendungsdaten\ be-
finden sich die Ordner ..\Microsoff\-
Internet Explorer\Quick Launch. Im letzt-

genannten Ordner liegen die Verknip-
fungen fur die Schnellstartleiste. Um
weitere Schaltflachen anzufiigen, mis-
sen hier die entsprechenden Verknip-
fungen angelegt werden. Der schnell-
ste Weg ist das Kopieren eines Verwei-
ses vom Desktop oder aus dem Pro-
grammordner, da dort die entspre-
chenden Verknipfungen meist schon
vorhanden sind. Um den Programm-
ordner zu &ffnen, gentgt ein Klick mit
der linken Maustaste auf den Start-But-
ton und ein Doppelklick auf den Pro-
gramme-Ordner. So kann die Schnell-
startleiste unbegrenzt erweitert werden.
Wird mehr Platz benstigt, erweitert man
die Taskleiste mit der Maus. Nun kén-
nen auch weitere Symbolleisten unter-
gebracht werden, wie etwa die Desk-
top- oder Adressen-Leiste.

Verschliisselung mit Rettungsanker

Bevor Sie lhre [
“ | Dateien mit |} X ¢

dem EFS-Tool von

Windows XP Professional verschlisseln,
sollten Sie unbedingt eine Sicherheits-
kopie lhrer Lizenz anlegen. Denn die
Entschliisselung funktioniert standard-
méaBig ausschlieBlich auf der Original-
Installation und unter jenem Benutzer,
der die Verschlusselung angelegt hat.
Auch wenn Sie lhr Kennwort vergessen
und der Administrator lhnen daher ein
neuves zuweist, lassen sich die Dafeien
nicht mehr &ffnen. Die so genannte Li-
zenz enthdlt lhren ganz privaten Schlus-
sel — also jene Daten, die zum Entzif-
fern der kodierten Dateien nétig sind.
Stellen Sie also sicher, dass Sie mit je-
nem Benutzer angemeldet sind, mit

dem Sie die Daten auch verschlisselt

haben.

1. Offnen Sie das MMC-Snapln tber
Start > Ausfihren und Eingabe des
Befehls CERTMGR.MSC.

2. Offnen Sie in Eigene Zertifikate den
Eintrag Zertifikate und klicken Sie im
Detailfenster mit der rechten Maust-
aste auf EFS-Zertifikat.

3. Wahlen Sie im Kontextmeni den Ein-
trag Alle Tasks > Exportieren und fol-
gen Sie einfach dem Assistenten, der
Sie zur Kennworteingabe auffordern
wird. Merken Sie sich dieses in jedem
Fall gut, denn Sie bendtigen es un-
bedingt zur Wiederherstellung der Li-
zenz. Speichern Sie die Datei auf ei-
nem Datentréiger, den Sie an einem
sicheren Ort aufbewahren sollten.

Verschllisselung im Kontextmeni

Noch beque- fe

“| merrfenSie (X X o
die Verschlisselung in
Windows XP Professional einer Datei
auf, indem Sie dem Kontextmeni ei-
nen entsprechenden Eintrag zuordnen.
Klicken Sie auf Start > Ausfiohren und
geben Sie ,Regedit” ein. Suchen Sie
den Schlussel HKEY LOCAL_MA-

CHINE/ SOFTWARE/ Microsoft/
Windows/ CurrentVersion/ Explorer/
Advanced und erstellen Sie dort einen
neuen DWORD-Wert (Bearbeiten >
Neu > DWORD-Wert) mit der Bezeich-
nung , EncryptionContextMenu”. Wei-
sen Sie dem Eintrag den Wert , 17 zu
und melden Sie sich danach neu am
System an.

Unsichtbare Codierung

T Mt dem BEEETET
% | Verschlis- | ¥ X P2
selungs-System
EFS kénnen private Dateien unter
Windows XP Professional vor frem-
dem Zugriff geschitzt abgelegt wer-
den - vorausgesetzt Sie sind der ein-
zige, der sich unter lhrem Benutzer-
namen direkt am PC anmelden
kann.

Der grofie Vorteil dabei ist, dass
die ganze Arbeit unbemerkt im Hin-
tergrund passiert und Sie davon
nichts merken. Allerdings funktioniert
die Verschliisselung nur auf Daten-
tragern, die nach dem NTFS-System
formatiert wurden. Andernfalls wird
die Option erst gar nicht angezeigt.

Erweiterte Attribute

wishlen Sie die Einstellungen filr diesen Ordner.

Eﬁ Wenn Sie die Anderungen Gbernehmen, kinnen Sie angeben, ob
die Andé auch auf L dner und Dateien ar h
werden sollen.

Archiv- und Indexattribute

[CIOrdner kann archiviert werden
[ Inhak Fir schnelle Dateisuche indizieren

Komprimierungs- und Yerschiissehungsattribute
[l nhalt kompririeren, um Speicherplatz 2u sparen
[¥]inhait yerschiisseln, um Daten zu schitzen

e ]
Codierung als Schutz vor dem Datenkloy

Klicken Sie einfach mit der rechten
Maustaste auf eine Datei oder ei-
nen Ordner im Explorer und wih-
len Sie Eigenschaften aus. Klicken Sie
unter Allgemein auf die Schaltflache
Erweitert und wéhlen Sie die Ver-
schlisselungs-Option ganz unten.
Bestatigen Sie zweimal mit OK und
wahlen Sie im folgenden Dialog-
fenster, ob die Einstellungen auf den
gesamten Ordner samt aller Unter--
ordner angewendet werden sollen
oder nicht. ;

Wenn Sie auf diese Weise ein gan-
zes Verzeichnis komplett verschlisselt
haben, reicht es schon aus, wenn Sie
eine Datei in dieses verschieben, ko-
pieren oder speichern, und die Akfi-
on wird automnatisch im Hintergrund
durchgefohrt. Wird die Datei aller-
dings auf einen FAT-Datentréger ko-
piert - z.B. auf eine Floppy-Disk - geht
die Kodierung verloren.
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}| Dieser Mo-
| dus ist oft
beim Konfigurieren
neuer Hard- oder Software unerldss-
lich, wenn nicht alles auf Anhieb so
funktioniert, wie man es eigentlich
gerne hétte. Allerdings kommt bei je-
dem Start im abgesicherten Modus
ein ellenlanger Warnhinweis. Hat man
ihn einmal gelesen und verstanden,
kann man diesen Wadrnhinweis getrost
ausschalten.

Auf lhrer Festplatte im Root-Ver-
zeichnis befindet sich die Datei
Msdos.sys. Schalten Sie als ersten
Schritt das Schreibschutzattribut aus.
Klicken Sie dazu mit der rechten
Maustaste auf die Datei und entfer-
nen Sie in den Eigenschaften das Hak-
chen bei Schreibschutz. Jetzt kénnen
Sie die Datei mit dem Nofepad &ff-
nen. Im Kapitel [Option] ist der Ein-
trag BootWarn=1 vorhanden. Erset-
zen Sie die Eins durch eine Null und
speichern Sie die Datei. Beim néich-
sten Start im abgesicherten Modus
wird der stdrende Warnhinweis Sie
nicht mehr bremsen.

Desktop-Bereinigung
abschalten

e

} Damit die ; e
| Desktop- | ¥ ¥ o
Oberflache nicht mit

Symbolen Gberquillt, ist unter Windows
XP die Desktop-Bereinigung einge-
fuohrt worden. Dieser Assistent wird
standardméfig alle 60 Tage aufge-
rufen und verschiebt selten verwendete
Verknipfungen fost automatisch in ei-
nen eigenen Ordner. Wollen Sie aber
ohne Zeitplan und Assistent fiir das
Verschwinden von Verknipfungen sor-
gen, kénnen Sie die Desktop-Berei-
nigung auch abschalten.

Offnen Sie die Anzeige-Eigen-
schatten durch einen Klick mit der
rechten Maustaste auf eine freie
Stelle auf dem Desktop. Wechseln
Sie zu Desktop, klicken Sie auf die
Schaltfléche Deskfop anpassen und
entfernen Sie das Hékchen ganz un-
tens
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J | Mit der Sys-
* | temsteuerung
kann ein unerfahrener
Benutzer lhren PC ganz schén durch-
einanderbringen. Durch das Ausblen-
den dieser Funktion wird der Zugriff
zumindest von der iiblichen Windows-
Oberflache aus verhindert. Das geht
blitzschnell, es muss nur ein zusétzlicher
Eintrag in der Registry erstellt werden.
1. Offnen Sie den Registry-Editor mit
Start > Ausfihren und dem Befehl
«RegEdit”.
2. Gehen Sie zum Schlissel HKEY
CURRENT _USER\Software \Microsoff\
Windows\CurreniVersion\Policies\Explorer.

P

3. Meist ist der Eintrag NoSetFolders -

noch nicht vorhanden und muss er-

Abgesicherter Modus Systemsteuerung und Drucker verstecken

stellt werden. Dazu klicken Sie mit
der rechten Maustaste in die rechte
Fensterhdlfte, wihlen DWORD aus
und geben dem neuen Eintrag den
Namen NoSetfolders.

4. Klicken Sie anschlieBend doppelt
auf NoSetFolders und tragen Sie
den Wert ,1“ ein. Damit die Ande-
rungen wirksam werden muss Win-
dows neu gestartet werden oder Sie
verwenden den weiter unten be-
'schriebenen Trick ,Registry ohne
Neustart aktualisieren”. Die System-
steuerung und die Drucker sind nun
aus der Windows-QOberflache ver-
schwunden. Um diese wieder zu ak-
tivieren, setzen Sie einfach den Wert
NetSetFolders auf ,0”.

Registry ohne Neustart aktualisieren :

Neustarts ko-

“ | sten Zeit und
strapazieren die Ner-
ven. Mit einem Trick kann diese Pro-
zedur nach einem Eingriff in die
Registry umgangen werden. Mit
STRGHALT+ENTF wird der Taskma-
nager aufgerufen. Markieren Sie Ex-
plorer, klicken Sie auf Task beenden
und warten sie einige Sekunden. Es
erscheint ein weiterer Dialog, wieder
gehen Sie auf Task beenden. Der Ex-
plorer wird nun neu gestartet und die
Registry ist aktualisiert.

v v X

Anwendung schlieBen I

WARNUNG: Mit Stig+AR+Entf starten Sie den Computer
neu. Dabei gehen nicht gespeicherte Daten in den aktiven
Programmen verloren.

l laskbesmdenl ﬂelunle«la!ﬂeﬂl Abbrechen [

Anderungen in der Registry kinnen in Windows 98 und
Me auch ofne Neustart wirksam werden

Versteckter Autostart

Nicht alle Pro- _

« | gramme, die
beim Hochfahren A T
von Windows automatisch gestartet wer-
den, sind im Ordner Autostart zu fin-
den. Wie kann aber verhindert werden,
dass diese bei jedem Neustart gesfi-
net werden und Ressourcen vergeuden,
ohne sie dazu deinstallieren zu mus-
sen?

Wenn sich die Eintréige nicht im
Autostart-Ordner befinden, &ffnen Sie
mit einem Editor die Datei WIN.INI im
Verzeichnis C:\Windows. Unter der
Uberschrift [Windows] befinden sich die
beiden Eintrége run= und load=. Pro-

gramme, die hier aufscheinen, werden
beim Start aktiviert. Léschen Sie die ent-
sprechenden Eintriige und starten Sie
Windows neu. Falls Sie in der WIN.INI-
Datei nicht findig werden, verursacht
die Registry den heimlichen Start der
Programme. Offnen Sie diese mit
RegEdit im Meni Start > Ausfihren.
Unter HKKEY LOCAL MACHINE\Soft-
ware \Microsoff\Windows\CurrentVersion,
klicken Sie nun auf Run. Alle Program-
me, die beim Windows-Start geladen
werden, werden in der rechten Fenster-
hélfte aufgelistet. Léschen Sie die Ein-
tréige einzeln aus der Registry und fih-
ren Sie einen Neustart durch.
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Spam-Abwehr

Die das Postfach verstopfenden Mas-
sensendungen arten zu einem echten
Problem aus. Milliarden von uner-
winschten Werbe-Mails gehen jghrlich
um den Globus. Die Themenfihrer-
schaft ibernehmen Versprechungen fur
nebenbei erworbene Universitéts-Ab-
schlisse, unglaublich gewinntréchtige
Geschaftsangebote, billiges Viagra
oder schlicht und einfach Pornogra-
phie. Wer einmal in den Datenbanken
der weltweiten Beléistigungsindustrie

Kein Anschluss unter
dieser Nummer

Antworten Sie
niemals auf
Spam! Die Daten-
sammler saugen e-mail-Adressen aus
dem Internet, aus Newsgroups und
.Foren. Sie generieren aber auch Adres-
sen aus géngigen Namen oder per
Zufallsgenerator und versenden dann
auf gut Gliick Tausende Spam-Mails.
Sobald Sie also antworten, und sei es
nur um sich zu beschweren oder um
sich aus der Liste austragen zu lassen,
bestdtigen Sie die Existenz der Adresse
und die regelméaBige Nutzung. Damit
gewinnen |hre Daten an Wert und lan-
den auf Adress-CDs, die in Spammer-
Kreisen gehandelt werden. Auch alle
Links in einer Spam-Mail sind tabu, kli-
cken Sie niemals darauf. Denn auf die-
se Weise wird ebenfalls die Giltigkeit
der Adresse bestatigt.

PR

Weg damit
Léschen Sie

# | die Spam-

Mails sofort voll-

gelistet ist, kommt von dort so schnell
nicht wieder heraus. Was also tun?
Obwohl die Spam-Versender bei der
Suche nach Mail-Adressen duBerst raf-
finiert vorgehen, kénnen einige Vor-
sichtsmaBnahmen das Risiko von regel-
maBigen Millablagerungen im Post-
fach reduzieren. Selbst wenn die Flut
an Werbemails schon hereingebrochen
ist, gibt es immer noch Mittel und Wege
den Mailverkehr halbwegs ungestort
abzuwickeln.

Anonym im Netz
Legen Sie
* | sich eine

anonyme Free-
mail-Adresse fur lhre

Bildvorschau abschalten

l

-

Schalten Sie
bei e-mail-
Accounts von Kin-
dern die automatische Bilddarstel-
lung ab. Neuere Versionen von Out-
look Express oder Ouilook sollen

diese Funktion ohnehin deakfiviert
haben.

Einweg-Adressen ;

Y| Wegwerf-

# | Adressen bieten
einen weiteren Schutz
gegen Missbrauch. Dabei melden Sie
blitzschnell eine beliebige Mail-Adres-
se an, die Sie beispielsweise fur eine
Produktaktivierung verwenden. Die Post

e

Internet-Aktivitaten zu.
Freemail-Anbieter wie
z.B. GMX, CDAweb,
AOL, Yahoo, Lycos
oder Web.de bieten
Gratis-Adressen bei
vollem Service. Sobald
die Werbesendungen
tberhand nehmen,
wechseln Sie einfach
die Adresse.
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Tools und Spamfilter
Manchmal er-
# | leichtert Anti-

Spam-Software den
Kampf gegen die Werbemails. Mail-
Cleanup von Steganos oder Spam
Flush (& http://winutil.de) rufen bei-
spielsweise die wichtigsten Informatio-
nen des Postfachs vom Server ab, ohne
dass die vollstandigen Nachrichten in

v v v

J "Neln:' ] .

L
_!S Mechten Sie diese Nachviht{en) wirkich unwidermufich lschen?

den Mail-Client geladen werden
missen. Hier kénnen schon mal
unbekannte und zweifelhafte Ab-
sender geldscht werden. Viele
Mailbox-Anbieter stellen auBer-

stéindig aus lhrem Mailprogramm (in
Outlook und Outlock Express: Shift-
+ Entf-Taste.)

dem einen eigenen Spamschutz
zur Verfigung. Auf der[ITSime %
finden Sie Ubrigens die Vollversion
SuperSpamKiller Standard.
\Voliversionen\sonstige\Super\

Anlgafstation fir Einweg-Adressen: www. spomgour-
el com funkiioniert villig unkompliziert

wird von dort automatisch an ihre ech-
te Mail-Adresse weitergeleitet. Sobald
diese Adresse gespammt wird, schal-
ten Sie sie einfach ab oder legen Sie
sich eine neue zu. Ein kostenloses Ser-
vice dieser Art bietet 8 www.spam-
gourmet.com.

Sorgfalt bei der Privat-
Adresse

Geben Sie
b

lhre private
Adresse ausschliefi-
lich an jene Personen weiter, mit de-
nen Sie wirklich-kommunizieren wol-
len. Verwenden Sie selbst in News-
groups niemals lhre private Adresse
und nattrlich auch nicht bei Gewinn-
spielen oder Werbeaktionen.

v v v
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Inhalt verdachtiger Mails PDF-Erstellung - schnell und véllig kostenlos

b Spam verar-
“ | gert mittler-
weile einen Grofiteil
der e-mail-User. Wollen Sie den Inhalt
einer Mail mit unbekanntem Absender
kontrollieren ohne diese vom Server her-
unterzuladen, greifen Sie zum Super-
SpamKiller auf der |[GIIA&) Impor-
tieren Sie lhr Konto aus Qutlook oder
Outlook Express und priifen Sie erst das
Postfach auf neue e-mails. Markieren Sie
dann jenes, dessen Inhalt Sie ansehen
wollen, und klicken Sie auf die Schalt-
fléiche Mailtext vom Server holen. Scrollen
Sie anschlieend im unteren Fenster nach
unten, und Sie sehen entweder den ent-
haltenen Text oder den HTML-Code.
\Vollversionen\sonstige\Super!

Mail-Check im Hintergrund

}| Sie wollen
< | Ubereintref-
fende Mails am
Laufenden gehalten werden, der
Mail-Client soll dabei aber nicht ge-
Sffnet bleiben. Mit einem AntiSpam-
Tool von der , wie zum
Beispiel SuperSpamKiller, ist dies kein
Problem. Klicken Sie einfach auf Kon-
figuration > POP3 Postficher und

PR )

o o

Sound b Extisten nevet Nachiichien sbigislarc §
P !
o : |
7 'Spom-Mails sutomatisch ischenl
¥ Bostatgung vor dem L dschon zepen.
| Spegles EMuFrog s ssleger.
1l e
Import von E Mok Kentin.. | Speschen | abtuschen |

Mit dem SuperSpamiiller behalten Sie i
Postiach im Auge

wdhlen Sie ein Konto aus. Klicken Sie
anschlieBend auf Andern und wech-
seln Sie zum Register Uberpriifen. Set-
zen Sie ganz oben ein Hékchen vor
das Feld namens SuperSpamKiller soll
den E-Mail-Eingang Gberwachen und
passen Sie mit dem Schieberegler
das Intervall auf lhre Bedurfnisse an.
\Vollversionen\sonstige\Super\
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4| Sie missen
# | nicht gleich
das teure Acrobat-Pa-
ket von Adobe erwerben, wenn Sie
schnell ein Word-Dokument in das PDF-
Format konvertie-  Ermr——
ren wollen. Mit poim |

)

Elﬂ pdf-Plugin - free for non-commercial use

CIB pdF ist als Fresware Fir die nichtkommerzielie Nutzung

Wishfen Sie Newsletter’, um Gber regeimaBige Updates und
andere CIB Produkte informiert zu werden, -

Fiir den kommerzielen Einsatz oder zur Nutzung professioneller

dem CIB pdf Plug-

In auf unserer

CEEE] erledi-

gen Sie dies im

ires kinnen Sie die Profiversion lizenzisren, Wahlen

Mir ist bekannt, dass ich CIB pdf ausschliefilich fir
nichtkommerzielle Zwecke verwenden darf und jede andere

Handumdrehen.
Installieren Sie die
Anwendung und

dung die Lizenzierung der Profiversion voraussetzt.

Newsletter Hmnirbekag-tl Brcﬂverdml

&ffnen Sie an-

Schaltfléche  des

schliefend MS$S

Pluglns an. Bestdtigen

Word. Unter den

Sie den ersten Dialog

Symbolleisten sollte nun die Schaltfléche
CIB pdf erscheinen. Ist dies nicht der Fall,
aktivieren Sie den Button Uber Ansicht
> Symbolleisten. ;

Fur das Konvertieren speichern Sie
lhr Word-Dokument und klicken die

Séuberung im Schnelldurchgang

J| Wenn Sie unndtigen

* | Ballast abwerfen und
ihrem System damit neuen
Schwung einhauchen wollen,
installieren Sie CleanUp von
der IEZEHP] Miteinem Klick
auf die Scannen Uberprift es
lhre Festplatte und lokalisiert
Uberflussige Dateien. Sie kén-
nen Ubrigens selbst festlegen,
welche Dateitypen gesucht und
welche ignoriert werden sollen.
\Vollversionen\sonstige\
cleanup!

mit den Lizenzbestimmungen mit Ist mir
bekannt und klicken Sie anschlieBend
auf Konvertieren. Einige Zusatzoptionen
bei der PDF-Erzeugung bietet allerdings *
nur die registrierte Vollversion.
shareware\Office\CIBpdfPI\

Stivhern Sie lhre Festolotte von 'ync‘fffge Datenmill mit C’eaﬂl/

PopUp-Werbung - nein Danke

Schluss mit léis-

tigen Werbe-

v v v

fenstern beim Surfen!
Aut der A EHinden Sie NoPopUp
2003, mit dem Sie diesem Unwesen im
Netz den Garaus machen kénnen. Ne-
ben den voreingestellten Filtern kénnen Sie
auch eigene Seiten in den Einstellungen
auf die Schwarze Liste setzen.
\Vollversionen\sonstige\nopop)




Filter fir das Internet

1 Die nahezu
# | unbegrenzten
Moglichkeiten des
Internets bringen auch lhre Schattensei-
ten. Vor allem fur Kinder kann ein Filter
schitzen. Auf unserer finden
Sie das Tool AllegroSurf, mit dem Sie
bestimmte Webseiten und -inhalte
zielgenau blockieren kénnen. Offnen Sie
das Modul Allegro Voyager und klicken
Sie auf die Kategorie Filtern. Hier kén-
nen Sie lhre Einstellungen anpassen.
\shareware\Sicherheit\AllegroS\

v v v

Schneller Surfen
Das Tool Al-
®| “JegroSurt -

von der
erlaubt schnelleres Surfen. Klicken

v v v

Kein Bedarf an Werbung

}| Bevor die
-

Werbung |h-
nen das Surfen im-
Internet verleidet, sollten Sie die Funk-
tion AdDatabase in AllegroSurf verwen-
den. Diese versucht so viel Werbung
wie maglich zu blocken. Die Einstellun-
gen finden Sie im Allegro Voyager un-
ter Filtern. Damit der Werbeblocker
wirksam wird, muss die Funktion Filtern
aber aktiviert sein (Klick mit der rech-
ten Maustaste auf das Taskleistensym-
bol von AllegroSurf).

Download nach Zeitplan

; Mit Allegro-
# | Surf von der
kénnen
bestimmte Web- und FTP-Seiten nach
einem Zeitplan
automatisch auf-
rufen. Wahlen Sie
im Allegro Voya-
ger die Kategorie
Zeitplaner auf
und klicken Sie
anschlieBend mit
der rechten
Maustaste ins

rechte Fenster.
Wahlen Sie Neuve

v v v

PRI

bernhard

HITTE bzw.
Neuve FTP.. und

geben Sie die ge-
wiinschten Einstel-

lungen nach lhren
Bedirfnissen ein.

AllegroSurf bringt mehr Gesmwmaﬂfgkeff Deim Sur-
fen und bietet zusitzliche Werkzeuge zur Optimie-
rung und Uberwochung des Nefzwerks

Sie mit der rechten Maustaste auf
das Allegro-Symbol in der Task-
leiste und aktivieren Sie die Funk-
tion Prefetch. Sobald Sie eine
Webseite aufrufen, sucht Allegro
die untergeordneten Seiten und be-
ginnt sofort mit dem Herunterladen
und Zwischenspeichern. Klicken Sie
auf einen Link, ist die Seite sofort
verfugbar. Diese Funktion kénnen
Sie Ubrigens im Allegro Voyager
individuell anpassen.

| Automatische Wartungsaufga-
ben fiir das Internet
Mit dem Zeit-

planer in Alle-
groSurf kdnnen auch
Wartungsaufgaben automatisiert wer-
den. Wollen Sie beispielsweise den
Cache in regelméBigen Absténden 16-
schen, klicken Sie mit der rechten Maus-
taste in die rechte Fensterhdlfte, wéihlen
Sie Neue Wartungsaufgabe und entschei-
den Sie sich im Feld Wartungsaufgaben
fur HTTP Festplattencache léschen.
\shareware\Sicherheit\AllegroS\

v v v
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Wie schnell ist Ihr Netzwerk
wirklich?

'} Trotz - einer  [FFEETPEET
| 100 Mbps- | o o
Vemnetzung scheintf der

Datenaustauch zu lahmen. Kontrollieren
Sie in diesem Fall mit AllegroSurf, wie
schnell lhr Netzwerk wirklich ist. Klicken
Sie doppelt auf den Netzwerk-Monitor
in der Taskleiste. Mit der Schaltflache Er-
weitert gelangen Sie zu den Detail-

e Wﬁymwn!l?ﬂn'“-
Vendueg | Te |

D.@Tumm kumm
Thens PC's zue Intermet Sharing PC 2 Lberpeiden.

VORSICHT: nbum.ummmnmu
o VgV i Leistung ees :
| eemschi.

Senderc 5mmu~@?ﬁxa.'s&| .
Emplangerc. ssmwmlms:mps.u

. jena Zek. de ' ll!lﬂ!js
Ulﬁ]mﬁwmmwwnnﬁmm

Honmalerweize Bsgen die Aasullote cines 10 bbos LAN's bl stva
2000 bis 400 KB/Sek.

Der Neﬁwer,('momfaf gibt Aus.%ﬂm? dbor den Ba/en—
durchsotz

informationen. Mit der Schaltfléche Tes-
te LAN im Register Test kénnen Sie die.
tatséichliche Ubertragungsgeschwindig-
keit genau feststellen.

GroBe Dateien auf
Disketten

Das Zeitalter [Ermm 0 i)
“ | der DVD- | o ¢
Brenner bricht gera-

de an. Trotzdem muss hin und wieder
die gute alte Diskette zum Transport
von Daten herangezogen werden.
GroBe Dateien sprengen hier oft den
Rahmen. Splitting von der|

teilt Dateien in Pakete fiir verschiede-
ne Datentrager-Kapozitéten auf. Sie
kénnen die einzelnen Pakete auch
sofort auf die Diskette schreiben.
\Vollversionen\sonstige\splitting\
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Programme aus dem Internet
Explorer starten

| Ab Windows
« | Millennium
kénnen Programme
direkt aus der Adressleiste des Browsers
aufgerufen werden. Dazu muss aller-
dings der gesamte Pfad der Anwen-
dung eingetippt werden, also etwa
C:\Programme\Microsoft Office\Of-
fice 10\OUTLOOK.EXE. Ein wenig hilft
hier die automatische Vervollsténdi-
gung, die bereits einmal eingegebene
Pfade wiedererkennt.

X v &

Das Innenleben Schwarz auf
WeiB3

‘5} Damit Sie sich

* I nicht sténdig
durch die System-
eigenschaften klicken missen, kann die
gesamte Konfiguration des PCs tber-
sichtlich ausgedruckt werden. Den But-
ton Drucken finden Sie unter Start >
Einstellungen > Systemsteuverung > Sy-
stem > Gertte-Manager. Mit dieser
Druckfunktion haben Sie alle System-
daten immer bei der Hand.

Tipphilfe fir die Eingabeauf-
forderungen

f Wenn Sie im

« | DOS-Fenster
oder in den Eingabe-
aufforderungen unter Windows XP Be-
fehle ausfihren, missen Sie mit den Da-
teinamen genau aufpassen. Kleine
Tippfehler kénnen sich gravierend aus-
wirken. Um auf Nummer sicher zu ge-
hen, sollte man einfach die Datei mit-
tels Drag and Drop ins DOS- oder
Eingabeaufforderungs-Fenster ziehen.
Schon erscheint der richtige Dateiname.

v v X

v v v
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Tastatur-Layout - Komfortable Feststelitaste

? Sie arbeiten
* | hinund wieder
mit der UMSCHALT-
FESTSTELL-Taste (SHIFELOCK) und ér-
gern sich, dass Sie dabei fur jede be-
ndtigte Zahl immer UMSCHALT (SHIFT)

v v v

.driicken miissen? Kein Problem, dndern

Sie einfach die Einstellungen fiir die Ta-
statur. Dann wirkt SHIFT-LOCK nur mehr
auf die Buchstaben-Tasten! In der Sys-
temsteverung finden Sie unter Tastatur/
Sprache/Eigenschaften die Einstellmég-
lichkeit fir das Tastatur-Layout. Andern
Sie dieses einfach auf ,Deutsch (EDV)”
und schon stehen Ihnen besagte Vortei-
le zur Verfiigung.

Unter Windows XP gelangen Sie (ib-
rigens zu dieser Einstellung Uber die Reg-
ions- und Sprachoptionen in der System-
steverung (Sfart > Einstellungen). Kli-
cken Sie auf Sprache, dann auf den
Button Details und klicken Sie nun im

Wege zur Verkniipfung

Verknupfun-

“* | gen kdnnen
auf mehrere Arten ;
erstellt werden. Welche davon verwen-
det wird, héingt von der jeweiligen Ar-
beitsweise ab. Wer hauptséchlich mit
der Maus arbeitet, wird die Gbersicht-
liche Drag & Drop-Variante schétzen.
Im Vergleich zu den anderen Vorge-
hensweisen bedeutet diese jedoch
meist den gréBten Zeitaufwand. Wenn
es schnell gehen soll, geniigt ein Klick
mit der rechten Maustaste auf die
Datei. Verknipfung erstellen im Kon-

Vo

[Eingabegebietsschema hinzufdgen. L

Destsch Devtschond] =]

W [Tas /INE]
Deutsch (1BM)

I™ Rendechiftetenmeg
i

P iSpischs
B

7 wleitee Teubdeniie

|

Abbrechen

l_t;t_ Lo

Wer Grofibuchsiaben und Zablen kombiniert fitt mit
dem Tastatorlayout , IBY” oder ,EOV” hesser

Register Linstellungen auf die Schalt-
fldche Hinzufigen. Setzen Sie ein Hak-
chen vor Tastaturlayout/IME und wah-
len Sie in der Liste den Eintrag Deutsch
(IBM).

Bestdtigen Sie alle Fenster und
wdhlen Sie abschliefend das neue
Tastaturlayout aus der Taskleiste rechts
unten aus.

textmeny erzeugt einen Verweis auf
dem Desktop, dieser kann spdéter in
den entsprechenden Ordner verscho-
ben werden. Auch in Webseiten steht
dieser Kontextmentpunkt zur Verfi-
gung. Yor allem wenn die Seite ein
Thema betrifft, fur das bereits ein Ord-
ner existiert, eignet sich dieses Verfah-
ren. Ein eigenes Verzeichnis in den Fa-
voriten wiirde hier die Ubersichtlich-
keit beeintréichtigen. In den anderen
Fallen wird mit Strg+D die Site ohne
Nachfragen im Favoriten-Ordner ab-
gelegt.

B | For das Ko-
* | pieren einer
Diskette steht in Win-
dows eine eigene Funktion zur Verfi-
gung, die das Duplizieren chne ma-
nuelle Zwischenspeicherung ermég-
licht.

Markieren Sie im Arbeitsplatz das
entsprechende Laufwerk und &ffnen Sie
das Men( Datei. Der Befehl Datentra-
ger kopieren startet den Vorgang. Ein
Dialogfeld fordert sie schlieBlich auf die

v v v

Duplizieren der Diskette

Diskette zu wechseln. Wenn diese Akti-
on hdufig durchgefthrt wird, kann da-
fur auch eine Verknipfung erstellt wer-
den. Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf den Desktop und wahlen Sie
Neu > Verknipfungen. In die Befehls-
zeile geben Sie nun ,diskcopy A: A:“
ein und klicken auf Weiter. Bei jedem
Aufruf der Aktion startet nun die Proze-
dur. In einem DOS-Fenster werden Sie
zum Wechseln der Diskette aufgefor-
dert.
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Wissen Sie alles iiber Ihr System? An die Schnellansicht senden

Wenn sie des

# | Ofteren im
Unklarem Uber die
Komponenten in hrem System sind,
stellt Microsoft das richtige Tool fur
Sie bereit: MSD.EXE (Microsoft Sys-
fem Diagnostic) Dieses Programm
wird jedoch bei der Standardinstal-
ltion nicht mit auf die Festplatte ko-
piert. Sie miUssen es daher im im
Nachhinein manuell in Windows 98
einbinden.

VoK

Schaltflachen-Bonus

"} | Beim Kopie-
# | ren von Da-
teien wird der Benut-
zer gefragt, ob er bereits vorhandene
Dateien Uberschreiben will oder nicht.
Mit der Option Ja, alle werden samt-
liche gleichnamige Dateien Ober-
.| schrieben. Soll jedoch das Ersetzen
verhindert werden, bietet das Dialog-
fenster bloB die Schaltfléche Nein an,
wodurch fur jede einzelne Datei die
Abfrage bestétigt werden muss.

Mit einem Trick lasst sich die Aus-
wahl jedoch auf sémtliche Dateien des

¥ v v

Legen Sie die Windows 98-CD-
ROM ein und starten Sie den Windows-
Explorer. Kopieren Sie die Datei msd.exe
aus dem Verzeichnis \tools\oldmsdos
am besten in lhr Windows-Verzeichnis.
Sie kénnen das Programm natirlich auch
an jede andere Stelle kopieren, aller-
dings fuhrt ein Pfad ins Windows-Ver-
zeichnis, so dass Sie dieses Programm
von jeder Stelle aus aufrufen kénnen.
Starten Sie msd, sobald Sie Uber Teile
lhrer Konfiguration im Unklaren sind.

i’-.-_ Dieser Ordner enthék bereits eine Datel "LemonFile.bmp",

Mbchten Sie dis existiarenda Datel

% ke
geéndert: Donnerstag, 13. Februar 2003, 18:05:50
foit diser ersetzent

g
s | e | s |

) 4 B
gadndert: Donnarstag, 13, Februar 2003, 18:05:50

Kopiervorgangs anwenden. Halten
Sie die SHIFT-Taste gedrickt und kli-
cken Sie auf Nein, das Uberschrei-
ben der Dateien wird so fir den ge-
samten Kopiervorgang unterdrijckt.

Ein Bindestrich ist kein Gedankenstrich

9| Der Un-
“ | terschied

rnatei&aammsmg ql/ v v

ist nur klein, aber
es gibt ihn. Ein
Gedankenstrich
ist um einen Tick
léinger als ein
Bindestrich und
hat auch eine an-
dere Bedeutung.
Word sorgt mit
der AutoKorrek-
tur selbsténdig
fir den Gedan-

Der Gedankenstrich ist — im Vergleich =
zum Bindestrich — langer. Er lasst sich
auch im Windows-Editor verwenden.

=

kenstrich, hinge-
gen missen Sie
etwa im Windows-Editor einen Trick
anwenden. Dricken Sie einfach ALT
und 0151 (die Zahl muss am
Nummernblock eingegeben werden)
- und schon kénnen Sie den Gedan-

Taste zustindiy

Fiir den etwas lingeren Gedankenstrich ist der Code 0151 in Kombination mit der ALT-

kenstrich auch in anderen Anwendun-
gen nutzen. Auf diese Art (ALT-Taste
und ASClI-Nummer) kénnen Sie
Ubrigens noch andere Sonderzeichen
erstellen.

1 Wenn Sie mit T
« | der rechten | :
Maustaste AKX
auf ein Dokument klicken, fehlt beim Be-
fehl Senden an leider die Schnellansicht.
Der Senden an-Befehl lasst sich jedoch

relativ einfach erweitern. Gehen Sie mit .

dem Windows Explorer in das Verzeich-
nis \Windows\System\Viewers. Hier fin-
den Sie unter anderem die Datei Quick-
view.exe. Driicken Sie STRG+C, um sie
zu kopieren und wechseln Sie in das Ver-
zeichnis \Windows\SendTo. Driicken Sie
hier STRG+V, um die Datei hier einzu-
fugen. Ab sofort steht im Menu Senden
an auch die Schnellansicht zur Verfi-

gung.

Ubersicht verloren?

Haben Sie
-

manchmal vie-
le Fenster offen und
verlieren Sie im Eifer des Gefechtes schon
mal die Ubersicht auf lhrem Desktop?
Windows bietet lhnen eine einfache und
schnelle Hilfe an. Klicken Sie einfach in
einen freien Bereich der Taskleiste und
wahlen Sie die gewtinschte Option (Ne-
beneinander, Undereinander oder Uber-
lappend) aus und schon bringt Windows
wieder Ordnung auf lhren Desktop. Diese
Option wirkt sich allerdings nur auf ge-
rade gedffnete Fenster aus.

b Gerade bei  Frgvies
@ klelr.]eren S
Maonitoren
oder Bildschirmauflésungen kann die
Darstellung des Windows-Explorers zu
klein sein, und eine gréBere Anzeige-
flache ware hilfreich. Ein einfoches
Mittel ist es nicht bendtigte Symbol-
leisten abzuschalten, indem man mit
der rechten Maustaste in die Men(-
leiste klickt. Im Kontext-MenU kann
man dann nicht erwinschte Leisten
deaktivieren. Noch einfacher geht s,
wenn man die Taste F11 drickt. Da-
durch verschwindet die Taskleiste und
der Explorer erscheint im Vollbild-
modus. Das funktioniert auch beim In-
ternet- Explorer.

R
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Kompletten Neustart
umgehen

"} | Sie haben ein
“ | neues Pro-
gramm installiert,
und werden aufgefordert das System
neu zu starten. In vielen Féllen ge-
nigt es aber, die Registrierdatenbank
zu aktualisieren. Und dazu muss nicht
gleich das gesamte System neu ge-
bootet werden.

1. Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf eine freie Stelle des
Desktops und wéhlen Sie den Ein-
trag Verknipfungen.

2. Geben Sie die Befehlszeile ,C:/
WINDOWS\RUNDLL32.EXE
shell32,SHExitWindowsEx" ein
und klicken Sie auf Weiter.

3. Geben Sie der Verknipfung ei-
nen beliebigen Namen, z.B.
Aktual_Registry

4. Noch mehr Zeit sparen Sie, wenn
Sie der Aktion eine Tastenkombi-
nation zuweisen. Offnen Sie das
Kontextmen der Verknipfung, kli-
cken Sie auf Eigenschaften und
geben Sie einen Shoricut ein. Zum
Aktualisieren der Registry klicken
Sie doppelt auf die Verknipfung.

CD mit der Maus
auswerfen

b | Wernichtger e XF
*| neunterdem |7 o o
Schreibtisch nach

" den winzigen Knépfen des CD-ROM-
Laufwerks sucht, kann den Schacht auch
bequem mit der Maus ausfahren. Kli-
cken Sie einfach im Explorer oder im
Arbeitsplatz mit der rechten Maustaste
auf das Laufwerk und wahlen Sie Aus-
werfen. Zum Schlieffen des Laufwerks
kénnen Sie die harte Tour anwenden:
dricken Sie vorsichtig mit der Hand auf
den Schlitten bis dieser wieder in das
Fach zuriickfahrt. Wenden Sie diese
Methode aber nur an, wenn die Zeit
dréingt.

Unserer Erfahrung nach sind die
Laufwerke robust genug, dass sie die-
se Behandlung zumindest so lange
Uberstehen, bis das Gerat technisch
ohnehin veraltet ist.

v v X
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Taste mit Mehrwert

Die Windows-
# | Taste taugt
nicht nur zum Offnen
des Startmenis. Einige wichtige Aktio-
nen bei der Arbeit am Desktop lassen
sich blitzschnell mit Tastenkombinatio-
nen stevern. Egal in welchem Pro-
gramm Sie sich gerade befinden, Sie
kénnen damit jederzeit eine Dateisuche
starten, den Explorer aus allen Lagen
aufrufen oder den Befehl Ausfihren aus
dem Startmeni aktivieren.
= WIN Startmeni &ffnen
= WIN + R &ffnet das Ausfihren-Fens-
ter
= WIN + M minimiert alle Programm-
fenster (sishe WIN + D)

Startmeni offen halten

"} | WennSie meh-

« | rere Program-
me aus dem Start-
men gleichzeitig aufrufen wollen, kén-
nen Sie mit einem einfachen Trick ver-
hindern, dass das Meni nach jeder Aus-
wahl wieder zuklappt. Halten Sie einfach
die Umschalt-Taste gedriickt, wahrend Sie
mit der Maus auf die gewiinschten Sym-
bole klicken. Auf diese Weise muss das
Startment nicht nach jeder Auswahl er-
neut geéfinet werden und Sie kénnen
bequem alle Anwendungen aufrufen.

v v v
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= SHIFT + WIN + M macht Minimie-
ren rickgéingig

= WIN + D zeigt direkt den Desktop

an, beim nochmaligen Driicken der

Kombination wird wieder zur vori-

gen Ansicht zuriickgewechselt

WIN + F1 ruft die Windows-Hilfe

auf

WIN + E startet den Explorer

WIN + F startet Dateisuche

Strg + WIN + F startet Computer-

suche

WIN + TAB wechselt zwischen Pro-

grammen in der Taskleiste

= WIN + Pause &ffnet die Systemei-
genschaften.

Léschen ohne Riickfragen
] Wem die Si- ?
o

cherheitsab-
frage beim L&schen
zu ymstandlich ist, kann diese auch ab-
schalten. Offnen Sie die Eigenschaften
fur den’ Papierkorb Gber das Kontext-
meni des Icons. Unter Global befin-
det sich der Eintrag Dialog zur Besteiti-
gung des Léschvorgangs anzeigen.
Aber Vorsicht: ist nun eine Datei mar-
kiert, wird Sie beim Dricken der Ent-
Taste ohne Bestétigung in den Papier-
korb verschoben.

24848 3

4
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Komplette Suche im Registrierungseditor

Die Suchfunk-
« | tion im Regis- P
trierungseditor von
Windows hat einen Haken: Bindr- oder
DWORD-Werte werden nicht erfasst
und somit auch nicht aufgefunden. Wol-
len Sie trotzdem nach einem solchen
Wert suchen, missen Sie zuerst die Re-
gistrierungsdatei exportieren, danach
kann die Suchfunktion eines Text-Edi-
tors verwendet werden. Rufen Sie den
Registrierungseditor Uber Start > Aus-
fihren und dem Befehl Regedit auf. Im
Meni Registrierung befindet sich der
Befehl Registrierungs-Datei exportieren.
Im unteren Teil des Fensters kénnen Sie
nun auswihlen, ob die gesamte Regis-
trierungs-Datei gespeichert werden soll
oder nur ein ausgewiihltes Verzeichnis

davon. Im ersten Fall wird die Datei
wohl ziemlich grofy werden, was auch
die Suchgeschwindigkeit beeintréchtigt.
Die exportierte Datei kann nun im Edi-
tor durchsucht und bearbeitet werden.
Sollen die Anderungen iibernommen
werden, withlen Sie das Feature Regis-
trierungs-Datei importieren im Regis-
trierungseditor.

Doch Varsicht: greifen Sie nur in die
Datei ein, wenn Sie genau wissen, was
Sie tun. Sichern Sie zuerst die alte Re-
gistrierung und bearbeiten Sie die ex-
portierte Datei nicht in Word oder ei-
nem anderen Textverarbeitungspro-
gramm. Diese wirden die Textdatei mit
Steuerzeichen versehen. Zwar merkt der
Registrierungseditor dies und verhindert
den Import - doch sicher ist sicher.
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Beenden ohne Umweg

Feierabend -

“ | nichts wie weg.
Doch da ist noch der
PC, der niedergefahren werden will, und
hier kénnen sogar die wenigen Klicks fur
die Routine des Startmenis zu viel sein.
Tatstichlich gibt es einen schnelleren
Weg, der Windows mit einem Doppel-
klick beendet.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf den Desktop und wiéihlen Sie Neu >
Verkniipfung. In das Dialogfenster geben
Sie nun die Befehlszeile ,rundll32.exe

v v X

Hotkey in der Schnellstartleiste

Wie jeder
“ | Verknipfung
kénnen auch den
Symbolen in der Schnellstartleiste Hot-
keys zugeordnet werden. Doch - selt-
same Windows-Welt - gerade dort
» | funktioniert die Tastenkombination
nicht. Damit Sie lhre Programme trotz-
dem mit der Tastatur blitzschnell 5ff-
nen kénnen, stehen lhnen zwei Még-
lichkeiten zur Verfigung: Sie kénnen die
Kombination in einer bereits vorhan-
denen Verkniipfung definieren, etwa
auf dem Desktop oder im Startmend.
Zéhlen Sie jedoch zur Spezies der
Ordnungsliebenden, werden Sie
Uberflissiges regelmaBig aus lhrem
Arbeitsbereich entfernen und das Sym-
bol vielleicht ausschlieBlich in der
Schnellstartleiste abgelegt haben. In
diesem Fall muss eine Kopie erstellt
werden. Ziehen Sie die Verknipfung
aus der Schnellstartleiste bei gedrick-

v v Vv

user ExitWindows Exec” for Windows 98/
ME, beziehungsweise ,rundll32.exe
user. ExitWindows” fir Windows 95 ein.
AnschlieBend kann der Verknipfung
noch ein passender Name gegeben
werden. Ein Doppelklick auf die Ver-
knipfung gentgt, und der Rechner féhrt
ohne weitere Abfrage nieder, mit zwei Ein-
schréinkungen: einerseits missen DOS-
Programme vorher geschlossen werden,
andererseits erscheint eine Abfrage,
wenn in einem Netzwerk jemand auf |h-
ren PC zugegreift oder zugegriffen hat.

ter Strg-Taste auf den Desktop. Uber
einen Klick mit der rechten Maustaste
&ffnen Sie dann die Eigenschaften und
definieren das gewinschte Tastatur-
kirzel. Nun kénnen Sie das Symbol
noch in einem Ordner des Startmenis
verstecken, und auf lhrem Desktop
herrscht wieder Ordnung.

Launch Intemet Explorer Browser [21 Pr

Genesal  Shoricud |

5: - Launch ltemet Explorer Biowset (2]

Taigetlocation: ntemet Explorer - .
Taiget [Program Fiestiriemet Explore EXPLORE.EXE”

Start in: |

Shortcut key: p:w +Alt+ Rl

Run

ot o

e

ErdTaget. | Chargeloon.. | -

Mehrere Ordner auf einmal
schlieBen

g Haben Sie
w

sich gerade
durch eine Verzeich-
nisstruktur durchnavigiert, kann das
SchlieBen aller offenen Ordner zur Fin-
geribung werden. Das Ganze laBt sich
aber abkiirzen. Halten Sie dazu einfach
die Umschalttaste gedriickt, wihrend Sie
auf die X-Schalfflache des ,obersten”
Ordners in der Hierarchie klicken. So
schlieBen sich alle Ordner in auf einmal.

v v v

Mitder Schnell-

« | ansicht (mit
der rechten Maus-
taste im Explorer auf ein Dokument
dricken und Schnellansicht auswéh-
len) kann man nicht nur Bilder und
Texte betrachten, sondern auch EXE-
und DLL-Dateien. Hier zeigt die
Schnellansicht Daten Gber Aufbau
und Verwendung der ausgewdhlten
Files.

Schnellansicht nicht nur fir g
Bilder

Vom Desktop direkt in den
Geratemanager

3 Mit einer Ver-
# | knUpfung auf
dem Desktop kann
der Gerdtemanager mit einem einzi-
gen Doppelklick gedffnet werden. Kli-
cken Sie dazu mit der rechten Maus-
taste auf den Desktop und wihlen Sie
Neu > Verknipfung. Dann geben Sie
die Befehlszeile ,c:\windows\control.
exe sysdm.cpl,system,1” ein und kli-
cken auf Weiter. Nachdem Sie einen
beliebigen Namen vergeben haben,
klicken Sie auf Fertig stellen und auf
dem Desktop erscheint das lcon.

e N

Mehrere Tasks gleichzeitig
schlieBen

Sind Sie [ _
.*.schonmal /‘/‘/
in Eile gewesen

und wollten mehrere Programme
gleichzeitig schlieBen? So funktioniert
es: Halten Sie die Strg-Taste gedrickt,
wiéhrend Sie auf alle Programme
und Dokumente klicken, die Sie be-
enden wollen. Mit der rechten Maus-
taste und dem Befehl Schliefien sind
Sie die Fenster los.

Den Explorer effektiv
verwenden

'} | Wer haufig

% | Dateien im
Explorer verschiebt
oder kopiert, kennt das Problem: Man
hat die Datei mit der Maus aufgenom-
men und bemerkt, dass der Zielordner
in der linken Fensterhdlfte nicht sicht-
bar ist. Hat man diesen gedfinet, ist
das Quellverzeichnis wieder weg. Da-
mit Sie nicht wertvolle Zeit mit Scrollen
vergeuden, versuchen Sie Folgendes:
Ziehen Sie die Datei mit der Maus in
die linke Fensterhdlfte und berihren Sie
damit das ungedffnete Verzeichnis, in
dem sich der Zielordner befindet. Nach
einem kurzen Moment &ffnet sich das
Unterverzeichnis automatisch und Sie
gelangen so mit gedrickter Maustaste
an den gewiinschten Ort. Dort kénnen
Sie die Datei nun loslassen.

A
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J1 Mit wenigen
* | Klicks lasst
sich die Bildersam-
mlung direkt aus der Explorer-Ver-
waltung heraus als Diashow préasen-
tieren. Zwei Wege fihren dort hin:
1. Sie éffnen die Arbeitsplatzansicht
Ihres Bilder-Ordners chne den Ver-
zeichnisbaum im linken Fensterteil.
Sollte dieser noch eingeblendet
sein, klicken Sie einfach auf die
Schaltfléche Ordner im Explorer.
Wahlen Sie anschlieBend in der
Kategorie Bildaufgaben den Ein-
trag Als Diashow anzeigen. (Die-
ser Trick funktioniert nur, wenn
Webinhalte aktiv sind.)
2. Offnen Sie die Vorschauansicht
Uber einen Kick mit der rechten
Maustaste auf die Datei und der
Auswahl von Vorschau. Klicken
Sie auf die Schaliflache Diashow
oder driicken Sie F11.

Bilder drehen

"j Wollen Sie lhr
% | Foto um 90
Grad in die eine
oder andere Richtung drehen, kommen
Sie ebenfalls mit den Windows XP-Funk-
tionen aus. Wahlen Sie die Ansicht
Filmstreifen oder die Vorschau und kli-
cken Sie entweder die Schaltfléche Im
Uhrzeigersinn-drehen oder Gegen den
Uhrzeigersinn drehen.

Systemleistung in doppelter
GroBe

J| Wenn Sie
* | das Leis-
tungsdiagramm
im Windows Taskmanger doppelt
anklicken, erhalten Sie sofort eine
vergréBerte Ansicht der Kurve. Dies
funktioniert im Register Systemlei-
stung Ubrigens fir die beide Kur-
ven Systemauslastung und Auslage-
rungsdatei, sowie unter Netzwerk for
die aktuellen Netzwerk-Aktivitéten.
Ein weiterer Doppelklick setzt das
Diagramm wieder auf die norma-
le GréBe zurick.

P

R

X X v
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Seit der PC

* | seinen Sieges-
zug angetreten hat, ist
die Maus zum unentbehrlichen Nutz-
tier mutiert. Immer wieder kommt es
aber vor, dass bestimmte Programme
den elektronischen Nager zum Absturz
bringen. Wenn da aber gerade ein
wichtiger Chat lguft, ist ein Computer-
neustart mehr als lgstig. Im Notfall lésst
sich die Maus auch tber die Tastatur
stevern. Dafiir muss diese Funktion aber
erst aktiviert sein.

Offnen Sie die Systemeigenschaften
Uber Start > Einstellungen und wéhlen
Sie dort Eingabehilfen aus. Unter dem
Register Maus setzen Sie ein Hékchen
vor das Feld Tastaturmaus aktivieren.
Unter Einstellungen kénnen Sie die Ver-
haltensweise der Cursorsteuerung an-
passen. Wie schnell der Zeiger Uber
den Bildschirm sausen soll, ob er bei
l&ngerem Tastendruck stark oder gar
nicht beschleunigt wird bzw. ob Sie die
Geschwindigkeit mit bestimmten Tasten
beeinflussen wollen oder nicht, bleibt

Shortcut fir die Audio-
Regler

"} | Die Schiebe-
« | reglerfirdie
Audio-Pegel neh-
men in manchen Fdllen eine betracht-
liche Gréfie am Bildschim ein. Wenn
lhnen dieses Fenster zu massiv ist, kén-
nen Sie es mit einem Shortcut blitz-
schnell auf die Halfte der Gréfle stau-
chen. Dricken Sie einfach STRG +
S. Um die Regler wieder auf die Nor-
malgréBe zuriickzusetzten, verwenden
Sie die selbe Tastenkombination noch-
mals.

v v v

o
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Avfdie Hilfte reduzierbor ist die Grifie des Audlio-Pulfs:
einfach die Tastenkombination STRG + S diicken.

Settings for MouseKeys S

~Kegboard shorteut——
,ﬂ_fhgsiﬂtu.ﬂarhﬁmmd{aych;

L Press <Left Alt+Left ShittsNum Lock>

P

¥ {se shaied

- Pointer speed—— -

Iopspoed:  Low J High
Accalraion: Shw f—————— fas |
¥ Hold down Ctrl to spead up and Shift to slow down

Use MouseKeys when Numlock is:
W Show MouseKey status on screen

I

Altermativ fisst sich der Mauszeiger diber dio Tastatur stevem

“0n O 0Of

lhnen Gberlassen. Die Mausbewegun-
gen werden mit den Pfeiltasten des
Nummernblocks durchgefihrt. Stan-
dardméiBig ist bei eingeschalteter Num-
Taste die Funktion akfiviert. Wenn Sie
aber den Nummernblock auch for
Zahleneingaben nutzen, kénnen Sie
die Aktivierung auch umkehren. Stel-
len Sie dafir das Feld Tostaturmaus
aktivieren, wenn Num-Taste: auf Aus.

Thumbnails ohne Namen ‘
B | For die Ar-
-

beit mit Fo- | ¥ X o
tos hat sich die
Thumbnail-Ansicht im Windows-Ex-
plorer bewdhrt. Doch hier kann der
Platz schon mal knapp werden, und
dem Anwender bleibt lastiges Auf-
und Abscrollen nicht erspart. Mit ei-
nem Trick kénnen Sie allerdings die
Dateinamen ausblenden, sodass
mehr Vorschau-Bilder im Explorer-
Fenster Platz haben.

Offnen Sie den Explorer und kli-
cken Sie sich im Verzeichnisbaum im
linken Fensterteil bis zum Ubergeord-
neten Verzeichnis lhres Vorschau-
Ordners. Halten Sie nun die SHIFT-
Taste gedrickt, wahrend Sie auf den
gewinschten Ordner mit den Fotos
klicken. Die Dateinamen werden so
unterdriickt und die Anzeige der
Miniaturansichten wird besser ausge-
nitzt. Wollen Sie die Dateinamen
wieder anzeigen lassen, wiederho-
len Sie den Vorgang ein zweites Mal.
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Oft reicht die
« | Zwischenab-

lage nicht aus, da

“man mehrere Text- oder Bilddaten
gleichzeitig zwischenspeichern will. Ein
Weg ist, die Funktion der Zwischenab-
lage, Daten auf der Festplatte zu sichern,
zu benutzen, um sie bei Gelegenheit
wieder in den Speicher zu holen. Einfa-
cher geht das aber in vielen Program-
men, in welchen man markierte Texte,
e-mails oder Bilder einfach auf den
Desktop ziehen kann, um diese dort fir
die spétere Verwendung ,zwischenzu-
lagern”. In MS Outlook oder MS Out-
look Express kann man auf diese Weise
etwa e-mails zwischenspeichern.

v v v

Bilder ordnen
Unter Win- ]
#| dowsXPha- |y X Pz
ben einige Basis-

funktionen fur den digitalen Fotogra-
fen Einzug gehalten, die zumindest die

- b

o

Infegrierte Diashow-Funktion in Windows AP

Verwaltung der Bilder ein wenig ver-
einfacht. Bevor Sie also einen Bild-
browser oder ein Bildverwaltungs-
programm von einem Drittanbieter er-
werben, sollten Sie erst mal die Win-
dows-eigenen Bordmittel testen. Viel-

Was tun, wenn

% | der Bildschirm
etwas anderes wieder-
gibt, als man in die Tastatur eintippt?
Wenn das Z einfach nicht mehr gehorcht
und Zaumzeug permanent zum chine-
sisch klingenden ,Yaumyeug” mutiert
oder aus freundlichen Smileys im Chat
ein missverstandliches ,>/(, wird2 In
diesem Fall ist unabsichtlich das Tastatur-
layout vom deutschsprachigen Standard
in den englischen geschaltet worden.
Tatséichlich ist diese Aktion mit einer
Tastenkombination belegt, meist mit ALT
+ SHIFT oder STRG + SHIFT. Wollen
Sie wieder in das deutsche Tastaturlayout
wechseln, driicken Sie die Kombination

)

leicht gentigen sie lhnen ja vorerst. Der
Ordner Eigene Bilder im Verzeichnis
Eigene Dateien ist ein Directory, das spe-
ziell for die Bildbearbeitung konzipiert
wurde. Wenn Sie lhre Fotos hier ver-
walten, haben Sie Gber die Aufgaben-
leiste direkten Zugriff auf die wichtigs-
ten Funktionen. Hier kénnen Sie
beispielsweise die Bilder als Diashow
betrachten, Abziige on-line bestellen
oder lhre Fotos iiber einen Assistenten
durch einen von Microsoft genehmig-
ten Dienst im Web veraffentlichen. Im
Gegensatz zu anderen Ordnern kon-
nen Sie die Reihenfolge lhrer Bilder
ganz leicht selbst bestimmen, unabhan-
gig von Sortiereinstellungen wie Name,
Datum oder Ahnliches. Ziehen Sie ein-
fach das Bild an die gewiinschte Stelle
im Arbeitsplatz-Fenster des Ordners Ei-
gene Bilder. Die Reihenfolge bleibt
auch bei einem neuverlichen Aufruf er-
halten.

ein weiteres Mal. In der Taskleiste sollte
rechis ein kleines Symbol das aktuelle
Gebietsschema anzeigen. Die Umschal-
tung kann auch génzlich deaktiviert wer-
den. Klicken Sie dafur auf Start > Ein-
stellungen > Systemsteuerung und wah-
len Sie Regions- und Sprachoptionen in
Windows 2000/XP bzw. Lénderein-
stellungen in Windows 9x/Me aus.
Wechseln Sie zum Register Sprachen
und klicken Sie auf die Schaltflache
Details. Nach einem Klick auf den But-
ton Tastatur und anschliefend auf Tas-
tenkombination éndern kénnen Sie ent-
weder die Tastenkombination fur das
Umschalten andern oder sie ganzlich
dealdivieren.

Aufklapp-Hilfe

Das Aufklap-
-

pen eines Win-
dows-Explorer-Ord-
ners erfordert einiges an Zielgenau-
igkeit mit der Maus. Die winzigen Plus-
Zeichen lassen sich vor allem bei hoher
Bildschirmauflésung nur mit ruhiger
Hand anvisieren. Mit der richtigen Ein-

X X

Ordneroptionen

Sie kinnien die Ansicht [2. B. Details oder Kacheln),
die Sie: fiir diesen Didnes verwenden, fiir alle Drdner
Jei)  Ubemehmen.

[ Fii gl iibemebmen | [ Ale zuiicksetzen |

|| s Daleien und Ordner -~
| [ Ansichtoptionen fiir jeden Ordner speichem
Automatisch nach Netawerkordnem und Diuckem suchen
] DateigraBeinformationen in Ordnertipps anzeigen
[ Einfache Dateifieigabe

[] Gesciitzte Systemdateien ausblenden (emploklen)

|| [ inhate von Systemordnem anzeigen

|| ) Managing pais of Web pages and folders |

i @ Show and manage the pait as a single fle A
Sl S ] B |

(gt ] |

b1 Wer regelma-
“ | Big Updates
for Windows XP ladt,
wird mit goBBen Download-Mengen kon-
frontiert. Kein Wunder, dass man nicht
benétigte ,Empfohlene Updates” meist
gar nicht erst installiert. Damit Sie nicht
jedes Mal eine steigende Anzahl von Up-

X X v

Updates individuell

dates durchsuchen missen, kénnen Sie
diese auch ausblenden. Klicken Sie im
Update-Assistenten einfach auf den Ein-
trag Windows Update anpassen im lin-
ken Fensterteil. Entfernen Sie anschlie-
Bend die Hakchen vor jenen Updates,
auf die Sie auch in Zukunft verzichten
kénnen.

Ein Mick vereinfacht den Umgang mit dem Explorer

stellung &ffnet der Explorer allerdings die
Ordnerstrukiur schon dann, wenn Sie das
Verzeichnis im linken Fensterteil einmal
anklicken. Sie finden diese Option in
Extras > Ordneroptionen. Klicken Sie auf
Ansicht, suchen Sie den Eintrag Einfache
Ordneransicht in der Ordnerliste des Ex-
plorers anzeigen und sefzten Sie ein Hitk-
chen davor.
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Privacy Inspector 1.40 | Privacy Inspector 1.40 Il

7| Um Ihre Pri-

# | vatsphére zu

v v
schitzen sollten Sie
sich den auf unserer [{E1R#] befind-
lichen Privacy Inspector nicht entgehen
lassen. Im Menipunkt General lassen
sich gewisse Einstellungen fir den
Internet Explorer und

Tipps & Tricks | Windows | Optimierung

é For weitere

“ | Einstellungen
beim Privacy Inspec-
tor kann man zum Menipunkt Utilities
wechseln. Hier ist ein StartUp-Mana-
ger zu finden, die Internet Explorer
Einstellungen kénnen verdndert wer-

v v v

Windows tétigen (etwa
das Léschen von
Cookies, Dateien aus
dem Cache oder die

Ciesatp

zuletzt verwendeten e

Dokumente). Im glei-
chen Ordner findet sich

Privacy tospectoribregistered -Day 10t18]

L e

= den, bestimmte Da-
| teiarten kdnnen ent-
=<2 fernt werden (etwa
1 | temporér gespeicher-
=l te Newsgroup-Bei-

43 . || trage, verwaiste
42w | Scandisk-Eintrage

v W= ysw.), ein Bosskey,
e

auch der Menipunkt
Wash Now. Dieser fohrt dann die zu-
vor gemachten Einstellungen mit einem
Klick durch.
shareware/Optimierung/Privacyl!

der alle Fenster ver-
schwinden lasst, kann aktiviert wer-
den oder bestimmte Dateien kénnen
mit dem File Encrypt ver- und ent-
schlisselt werden.

} | Der Registry

* | Optimierer,
der an die Funkti-
onsweise der renommierten Tools & la
RegClean von Microsoft und WinDoc-
tor von Norton angelehnt ist, entfernt
ungUltige und fehlerhafte Eintrége aus
der Windows Registrierungs-Daten-
bank.

Bevor das Tool, das auf unserer
CEes] vorhanden ist, jedoch die-
se Eintrdge léschen kann, muss die
Registry-Datenbank gescannt werden.
Dies geschieht beim ersten Start des
Programms automatisch. Sodann
kénnen die gefundenen ungultigen
und fehlerhaften Eintrage geldscht
werden. Um das Risiko, das beim An-
dern der Registry entsteht, zu minimie-

v v v

Registry Optimierer |

_ datei wiederhergestellt werden.

ren, werden die entfernten Eintrdige
in einer *.reg Sicherungdatei gespei-
chert. Sollte Windows oder einzelne
Programme, nachdem Registry-Ein-
tréige entfernt worden sind, also nicht
mehr fehlerfrei funktionieren, kann
das System mit Hilfe der Sicherungs-

shareware/Optimierung/OptiReg

4| Eine weitere
“ | Funktion des
Registry Optimierers ist
die Deinstallation von Programmen (zu
finden unter dem Menipunkt Features).
Wie aus der Systernsteuerung kénnen Pro-
gramme hier deinstalliert werden, mit dem
Unterschied, dass hier auch Programme
deinstalliert werden kénnen, die im
Softwaremeni nicht angezeigt werden.
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Ebenfalls enthalten ist das Funktion
Festplatte aufrdumen (ebentalls unter
Features), das Sie auf bequeme Wei-
se die Festplatte von unnétigten Datei-
en, wie z.B. temportéiren (Internet-Da-
teien befreit. Das Programm bietet
auch die Méglichkeit den Windows
Temp-Ordner oder andere Ordner
beim Windows Start automatisch zu ent-
leeren.

Magic Utilities 2003
Damit lhr

System wie-

der einwandfrei
und vor allem schneller und stabiler
lauft, eignet sich das Tool Magic
Utilities 2003, das Sie unter ande-
rem auf unserer finden,
hervorragend.

Im Grunde unterteilt sich das Pro-
gramm in drei Bereiche. Mit dem
JMninstaller Plus” lassen sich nicht nur
detaillierfe Infos Giber installierte Pro-
gramme aufrufen, sondern diese
auch spurlos beseitigen. Der ,Start-
Up Organizer” managt hingegen
das Autostart-Ment und hilft dem
User dabei, Eintrdge zu enffernen
(einfach Hakehen entfernen) oder zu
editieren. Last but not least findet sich
auch noch der ,Process Killer”, der
es dem Anwender erméglicht, lau-
fende Prozesse zu beenden. Zu den
einzelnen Eintrégen lassen sich zu-
dem Informationen abrufen, inwie-
weit es ,erlaubt” ist, einen bestimm-
ten Prozess zu unterbinden.
shareware/Optimierung/MagicUti
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Yet Another Tuning Tool!
ﬂ Dieses Tool
* | (ebenfalls auf

unserer|gEig®8lvor-

handen) nimmt lhnen die stundenlange
und mitunter Iéstige Registry-Tunerei ab,
und kann wichtige Einstellungen im Hand-
umdrehen veréindern. Dariiber hinaus las-
sen sich Windows-Einstellungen - von der
DVD-Region tber Produkt-IDs und Keys,
Registrierungs-Infos bis hin zu Netzwerk-und
Bildschirm-Einstellungen - vornehmen, eine
komplette DFU-Optimierung ist vorhan-
den, aber auch Hardware-Infos und Ein-
stellungen kénnen angezeigt werden.
shareware/Optimierung/YetAnoth

v v v
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TuneUp Utilities Allgemeines 12-Wash |

Die auf unse- [“7 klicken. Wenn Sie lhre Arbeit mit ei- f Dieses nitzli- [ e XP

* | rer o o | nem der Module abgeschlossenha- [ 2] che Tool, das |g7 o &
befindlichen TuneUp ben, klicken Sie einfach auf das rote  Sie im Ubrigen auf
Utilities bestehen aus vielen, nitzlichen X in der oberen rechten Ecke des Fen- unserer[iin®®lfinden, ist lhnen beim
Modulen, die alle Gber eine gemein-  sters, um zur Startoberfléche zurick-  Erhalten lhrer Privatsspére behilflich,

same grafische Startoberfléche aufge-  zukehren. indem es anderen nicht erlaubt festzu-
rufen werden kénnen. Die- shareware/Optimierung/TuneUpUt  stellen, welche Webseiten Sie besucht
se Startoberflache ist in font z —=  oder was Sie in Windows getan ha-
Kategorien eingeteilt, um | I U6l 2003 i 1  ben. Alle Spuren kénnen mit nur einem
das Auffinden der einzel- | : Klick verwischt werden oder sogar au-
nen Module zu erleichtern. | ; g oossen Anpassen & Informieren tomatisch beim Hochfahren, beim
Die Module der akty- | - momee g Tunsup aystamoantro : Runterfahren, zu einer bestimmten Ta-
ell gewdhlten Kategorie SR Nl geszeit oder wenn der |E beendet wird.
werden auf der rechten B T S e ittt _ Die Spuren werden grundlich ent-
Seite des Fensters durch /@ty TuneUp StanUp Maneger fernt. Mit dem optionalen Shredder
blaue Schaltflachen re- : ::::T::;::m:mmm bleiben nicht einmal feinste magneti-
prasentiert. Sie kénnen L4 ety et o 5 sche Reste von kompromitierenden
ein Modul starten, indem oder privaten Informationen Gbrig.
Sie einfach die entspre- ‘ Auch der Verlauf, Cookies, tempo-
chende Schaltfldche an- s : A rére Cache-Dateien und die manuell ein-

getippten Adressen im Internet Explorer,

TuneUp Utilities Module AOL, MSN, Netscape Navigator und

Opera werden entfernt. Ja, selbst ge-
'} | a) Anpassen & Informie- Arbeitsspeicher (TuneUp MemOpti- | sperrte Dateien, also Dateien, die gera-

< | ren mizer) und TuneUp RegistryDefrag | de in Benutzung sind (zum Beispiel die-
Hier kimmem Sie sich um die kos- behebt physikalische Fehler und de- | se omindsen ,index.dat”- Dateien), sind
metischen Aspekte bei der Zusam- fragmentiert die Registrierung. vor-12-Wash nicht sicher. Sie kénnen das
menarbeit mit Windows. Sie legen MWaschen” auch mit eigenen Eintréigen
fest, wie Windows aussieht und wie d) Verwalten & Kontrollieren erweitern. Persdnliche Dateien, komplet-

es sich verhalten soll. Zusétzlich &n- Drei Module helfen dabei, die Re- | .te Ordner, bestimmte Dateitypen - zum
dem Sie die Symbole der Benutzer- gistry zu bearbeiten, die laufenden | Beispiel alle *.chk und *.tmp Dateien -
oberfléiche und verwalten die Pro-  Programme zu Gberwachen und alle | und natirlich einzelne Schlissel und Werte
gramme, die zusammen mit Windows  nicht lénger benétigten Anwendungen | in der Registry knnen automatisch oder

gestartet werden sollen. Ein umfang-  sicher zu entfernen. auf Ihr Kemmando geléscht werden.
reiches Diagnosemodul rundet diesen shareware/Optimierung/Schutzlh
Abschnitt ab. : e) Daten retten & Vernichten

Sicherheit ist machbar. Der Shredder
b) Aufrdumen & Reparieren etwa ist dazu in der Lage, sensible ” Bei all die- :
Ein Modul réumt die Registry von Dateien so zu léschen, dass sie sich . o Vislali
Windows auf und beseitigt Fehler nicht mehr wieder herstellen lassen. ~ e Enstal v v v
(TuneUp RegistryCleaner). Zudem Ansonsten kommt das Undelete-Tool e nie e smaine e sehmial
kénnen tberflussige Dateien von der  zum Einsatz, das bereits aus dem d gpr : :
e : ; : 3 en Uberblick zu verlieren, wenn man
Festplatte geléscht und somit mehr  Windows-Papierkorb geléschte Pro- = 10ieh ambeiter. Doth s goht
freier Platz geschafft werden (TuneUp  gramme wieder herstellen kann. R S‘rar‘rer; Sie 12-Wash
DiskCleaner). Durch diese Aktionen e aie Chisienis Sie;
wird das System spirbar beschleu- f) Der RescueCenter-Schutz L e nd MR Siean)

g D(,]S lunctipl BeseueC el STthT e Gewdihlte Eintréige jefzt Iéschen. Sie
reit, um-von den TuneUp Utilities ge- kénnen auch auf die kleinen Knopfe
c) Optimieren & Verbessern |6schte Dateien im Einzelfall wieder

links von jeder Optionen driicken, um
nur die Daten dieser einen Option zu
léschen. Die kleinen Knépfe rechts
von einigen Optionen kénnen Sie
anklicken, um zu Uberprifen, ob der
Inhalt tatséchlich entfernt wurde.

Ein Modul sucht im System nach Ge-  herstellen zu kénnen. Der TuneUp
schwindigkeitsbremsen und beseitigt UpdateWizard dient schlieBlich der
diese (TuneUp System Optimizer). Ein  Aktualisierung der Software und be-
Speichermanager optimiert auBerdem  zieht Updates per Mausklick aus dem
auf Wunsch im Hintergrund stets den  Internet.
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Weg mit den Windows-
Sounds

J| Windows-

=« | Kléange ver-
langsamen sowohl
den Start-Vorgang als auch das Ausfiih-
ren von Programmen. Daher sollten sie
am besten ausgeschaltet werden. Dies
geschieht in der Systemsteuerung (Start
> Einstellungen). Unter Sounds und
Multimedia bzw. Akustische Signale bei
Win98 &ffnen Sie das Drop-Down-
Mens mit der Bezeichnung Schemas und
wdhlen dann die Variante Keine akusti-
sche Signale. Damit sind Sie die wenig
inspirierenden Windows-Sounds los und
das System lguft ein wenig schneller.

Automatischen Scandisk
deaktivieren

"} Windows fihrt :

L beim Sm"rt ‘/ v
eine Festplattenpri-
fung via Scandisk durch, wenn das
System nicht ordnungsgemaf herunter-
gefahren worden ist. Wer es eilig hat,
kann diese Funktion auch ausschalten.
Offnen Sie dazu das Startment und
wdhlen Sie den Befehl Ausfohren. Ge-
ben Sie in die Befehlszeile ,msconfig”
ein und dricken Sie die Return-Taste. Das
System-Konfigurationsprogramm wird
gedfinet. Im Register Allgemein klicken
Sie nun auf Erweitert bzw. Weitere Op-
tionen bei Win98. AnschlieBend setzen
Sie vor das Késtchen Scandisk nach feh-
lerhaftem Herunterfahren deaktivieren ein
Hakchen, bestétigen mit OK und star-
ten Windows neu. Scandisk kann ibri-
gens jederzeit Uber Zubehér im Start-
men{ aufgerufen werden, denn dann
und wann sollte die Festplatte auf even-
tuelle Defekte Gberprift werden.

Entsorgung temporarer Dateien

'} | Die Festplatte

w | wird zu klein?
Sehen Sie doch malim
Ordner \Window\temp nach. Dort kann
sich mit der Zeit eine betréichtliche Menge
an Datenmill ansammeln. Markieren Sie
also den gesamten Inhalt, halten Sie die
Shift- gemeinsam mit der Entf-Taste ge-
driickt, und mit OK werden die Speicher-
fresser auch schon ins Nirvana beférdert.

Lot a? 4
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se ist das Hochfah-
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Fixe GroBe fiir Swap-Datei
Standard-

méafig ver-

waltet Windows die
GroBe der Auslagerungsdatei (auch:
SWAP-Datei) selbst. Das heifit aber,
dass stéindig der bendtigte Speicher-
bedarf ermittelt und dazu immer wie-
der auf die Festplatte zugegriffen
wird. Dabei werden immer wieder Res-
sourcen des Rechners belegt. Wenn
aber der Auslagerungsdatei eine fixe
Grofle zugeteilt wird, greift das System
weniger oft auf die Festplatte zu. Off-
nen Sie die Systemeigenschaften mit
der Tastenkombination WINDOWS-
Taste und Pause-Taste. Klicken Sie auf
das Register Leistungsmerkmale und
dann auf Virtueller Arbeitsspeicher.
Legen Sie unter den Benutzerdefinier-
ten Einstellungen den selben Wert als
“Maximum und Minimum fest. Sie soll-
ten jedoch nicht unter die Gréfie des

v v v

verwendeten Arbeitsspeichers gehen,
in jedem Fall aber zumindest 200 MB
zuweisen. Wenn lhre Festplatte grofi
genug ist, ist ein noch héherer Wert
sinnvoll. Wenn spéter auf der Fest-
platte nicht mehr genug Platz ist, kén-
nen Sie entweder eine andere Partiti-
on wahlen oder die Gréfie der Aus-
lagerungsdatei wieder bis auf 200
MB bzw. auf die Gréfie des Arbeits-
speichers verkleinern.

j! These seltings can affect system
1

adyersely performance and
be adjusted by advanced users and syslem adminisirators only.
Py
i'f‘ Lt Windows manage my vitual memory seitings. (Recommended] |
! % Let me specily my own virtual memory settings. {
! Hard sk [D:\ 8314V Free Eal
Mmurm; . {250 ...J:;I
Magina (250 =

| 1™ Disable virtuai memory, (Not recommended)

Start ohne Windows-Logo
Das Laden des

|
:| Windows-Lo-

gos bremst den Boot-
vorgang ein wenig. Wer auf diese Wer-
bung verzichten kann, sollte sie einfach
ausschalten. Das Logo lésst sich in der
Datei MSDOS.SYS deaktivieren. Diese
befindet sich im Rootverzeichnis der Par-
fition C:\. Da sie aber als versteckte Datei
definiert ist, missen Sie méglicherweise
erst den Explorer so einstellen, dass er
auch diese Files anzeigt: Offnen Sie das
Menu Extras > Ordneroptionen > An-
sicht im Explorer und schalten Sie die
Option Alle Dateien und Ordner anzei-

Ve

Suche nach Floppy-Laufwerk verhindern

Eine richtige
Arbeitsbrem-

v v v

ren des Windows-Betriebssystem. Vor
allem wenn héufig Software instal-
liert wird, kann die Wartezeit schon
mal zur Geduldsprobe werden. Sté-
rende Aufgaben sollten daher még-
lichst abgeschaltet werden. Eine da-
von ist die automatische Lautwerks-
suche bei jedem Windows-Start. Off-

gen ein. Suchen Sie nun die Datei
MSDOS.SYS, éffnen Sie die Eigenschaf-
ten durch einen Klick mit der rechten:
Maustaste und schalten Sie das Attribut
Schreibgeschitzt aus. Nun kann die Datei
bearbeitet werden. Ebenfalls im Kontext-
meni der rechten Maustaste finden Sie
bei gedriickter Shift-Taste den Befehl OF-
nen mit. Offnen Sie also die Datei mit
dem Editor. Schreiben Sie in den Ab-
schnitt [Options] die Zeile ,Logo=0"
bzw. ,Logo=0f", wenn Sie mit Win-
dows 95 arbeiten. AnschlieBend muss
die Datei gesichert und der Schreibschutz
wieder aktiviert werden.

nen Sie die Systemsteuerung aus dem
Meni Start > Einstellungen > Sys-
femsteverung > System und gehen
Sie zur Registerkarte Leistungsmerk-
male. Unter Erweiterte Einstellungen
klicken Sie auf den Button Datei-
system und wechseln zu Diskette.
Wenn die Option Bei jedem Start nach
neuen Diskettenlaufwerken suchen
deaktiviert wird, beschleunigt dies
das Hochfahren.
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Auslagerungsdatei l6schen

Gewdhnlich
« | bleibtdieAvs- |y ¥ o
lagerungsdatei immer
erhalten und wird je nach Bedarf mit
Daten des Betriebssystems gefillt oder
wieder geleert. Der Nachteil dabei: wie
die Festplatte wird die Auslagerungsdatei
mit der Zeit fragmentiert, das heifit die
zusammenhdangende Daten werden
aufgeteilt und auf freie Stellen verteilt.
Das verringert die Performance. Sobald
die Swap-Datei allerdings regelméBig
beim Herunterfahren geléscht und dann

wieder neu angelegt wird, missen Sie
sich auch um die Defragmentierung kei-
ne Sorgen mehr machen. Damit Win-
dows XP so vorgeht, klicken Sie auf Start
> Finstellungen > Systemsteuerung >
Verwaltung > Lokale Sicherheits-
richtlinien. Suchen Sie im linken Fenster-
teil Lokale Richtlinien > Sicherheits-
optionen und klicken Sie doppelt auf He-
runterfahren: Auslagerungsdatei des vir-
tuellen Arbeitsspeichers ldschen. Wah-
len Sie hier die Option Aktiviert aus, ha-
ben Sie das Problem gelést.

Uberfliissige Dienste abschalten

Windows XP e XP
“| lasstimHin- |y ¥ o
tergrund einige Sys-

tem-Module for Funkfionen laufen,
die von den meisten Anwendern oft
gar nicht benatigt werden. Jeden die-
ser so genannten Dienste kann man
einzeln abschalten oder seinen Zu-
stand verandern. Doch Vorsicht: @n-
dern Sie die Einstellungen an den

welche Aufgabe diesen zugewiesen
ist. For das Andern der Dienste mis-
sen Sie als Administrator angemeldet
sein. Die Konsole zur Dienst-Auswahl
starten Sie unter Windows XP Uber
Start > Einstellungen > System-

Marumd
v Marust
ErteRurdw... Gestr.. Actomatisch Lohaies Syste
Desitbmt  Lokalts Syee
Unternom ., Goster.. Maruel Lokaies System
Vormaktac ... Heruel ckaos Systoe
GuComputobromer  Fifvtoresh.. Ghtw.. Mfomstnch  Lokales System
sk ek doOes.. Gestar.. Muometich  Lckaes System
| Scecp-Clent; Verwaket da.., Gestar.. futomatiich Lok Systen
| Sy Dionat fir Sevinrens...  Fft daSeri.., st Lokales System
| @yOurbuted Tarsac... Koordrier Tr... Mot [
| Saows Chert WSl DNS-.,  Getar... At Netweddenst
e bbb g
BT Y A —

‘Diensten nur dann, wenn Sie wissen,

Die Dienst-Konsole von Windows XP in Aktion

steuerung > Verwaltung > Dienste.
Klicken Sie doppelt auf einen ausge-
wahlten Dienst und wahlen Sie im Re-
gister Allgemein einen Starttyp aus. Mit
Manuell wird der Dienst nur dann au-
tomatisch gestartet, wenn er von ei-
ner Systemkomponente benétigt wird,
mit Deaktiviert wird er hingegen vol-
lig abgeschaltet. Fur den Hausge-
brauch kénnen Sie in den meisten Féil-

len auf die folgenden Dienste verzich-

ten:

1. Konfigurationsfreie drahtlose Ver-
bindung: Dient fur die automatische
Konfiguration von drahtlosen Netz-
werkverbindungen wie z.B. tUber
Funk oder Infrarot. Wenn Sie kei-
nes dieser Gerate benufzen - Funk-
tastatur- und Funkmaus sind hier
nicht betroffen - kénnen Sie diesen
Dienst ausschalten.

2. Ablagemappe: Ermaglicht der Ab
lagemappe Informationen zu spei-
chern und mit Remote-Computern
auszutauschen. Wenn Sie die Ab-
lagemappe nicht auf mehreren
Computern verwenden, kénnen Sie
auch diesen Dienst abschalten.

3. Indexdienst: Indiziert Dateiinhalt und
-eigenschaften auf lokalen und Re-
mote-Computern und bietet schnel-
len Dateizugriff. Wenn Sie nicht ei-
nen Server betreiben, ist dieser Dienst
nicht nétig.

4. NetMeeting Remotedesktop-freiga-
be: Erméglicht einem autorisierten
Benutzer an einem anderen Com-
puter auf [hren PC mit NetMeeting
zuzugreifen. Wollen Sie ohnehin
nicht aus der Ferne auf lhren Com-
puter zugreifen, sollten Sie diese
Sicherheitslicke abschalten.

5. Telnet-Server: Ermaglicht Zugriffe auf
lhren Computer Uber das Telnet-Pro-
tokoll. Dies erweist sich ebenfalls
meist als Uberflissig und sollte da-
her aus Sicherheitsgrinden de-
aktiviert werden.

Schlanker und schneller

«} Einen kleinen
« | Performance-
Schub kénnen Sie lh-
rem System verpassen, wenn Sie den
Active- Desktop deaktivieren. Mit die-
sem kannen Sie ein JPG-Bild oder eine
HTML-Seite als Desktophintergrund ein-
richten.
Dies ver-
brauvcht
Ressourcen
und wird
meist oh-
nehin nicht

AT

genutzt.

Wollen Sie

den Active-

Desktop also dauverhaft ausschalten,

gehen Sie wie folgt vor.

1. Klicken Sie auf Start > Ausfihren
und geben Sie Regedit ein.

2. Gehen Sie im aufgerufenen Registry-
Editor zum Schlussel HKEY_CUR-
RENT _USER\Software\Mi-
crosoff\Windows\CurrentVersion\Poli-
cies\Explorer. Dort sollten Sie den
Eintrag NoActiveDesktop finden und
Sie kénnen mit Punkt 4 fortfahren.

3. Ist der Eintrag nicht vorhanden, er-
stellen Sie ihn neu Uber Bearbeiten
> Neu > DWORD-Wert.

4. Klicken Sie doppelt auf NoActive-
Desktop und setzien Sie den Wert
von 0 auf 1. Damit kénnen die Ein-
stellungen nicht mehr geéindert wer-
den und die Registerkarte Web ver-

_ schwindet nach einem Neustart aus
den Eigenschaftsfenster des Befehls
Anzeige > Desktop > Desktop an-
passen.

Manuell defragmentieren
Manuell kén-

1
« | nenSielhrSys-

ielhrSys- | )¢ ) o
tem etwa Uber im

Internet erhdltliche Tools, wie
,Pagedefrag” defragmentieren. Wah-
len Sie dazu nach dem Start dieses Pro-
gramms die Option Defragment at next
boot aus. Bei diesem Vorgang wird auch
gleichzeitig die Registry defragmentiert,
was der Systemleistung zugute kommit.
http://www.sysinternals.com

Wert im f?égf;rﬁy-faff/ar dndern
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Laufwerks-Beschleunigung

”g Durch das

# | Aktivieren

X X v

des DMA-Modus

kann das CD-ROM-Laufwerk in
Windows 98/ME noch um einiges be-
schleunigt werden. Klicken Sie im Ar-
beitsplatz mit der rechten Maustaste
auf das Laufwerk und wéhlen Sie Ei-
genschaften > Einstellungen.

Setzen Sie ein Hakchen vor das
Feld DMA und bestatigen Sie mit OK.
Wenn lhr Laufwerk den Modus unter-
stutzt, kénnen Sie sich Ober eine deut-
liche Performance-Steigerung freuen,
falls nicht, bleibt der Vorgang wir-
kungslos. Bei Windows XP sollte der
DMA-Modus automatisch aktiviert
werden, die Einstellung finden Sie hier
nicht beim Laufwerk selbst, sondern
innerhalb der Eigenschaftsgruppe des

Tipps & Tricks | Windows | Optimierung

Eigenschaften von Primdrer IDE-Kanal

| Algemein| Emetets Enstohngen [Ticter | Ressoucen|

Gerat 0

Geritelyp: :
Obermgungsnocos: (B S |
Aktueller !
s : {UhraDMAModus 5 ;
| Berdtl
| Gedtetyp: P s |
Ubettiagungsmodius: v 7 1
Aktueler e e R
Ubetbiagungsmodus: licht anwendbar ‘

DA-Mods fir mehr Performance Feigeben

IDE-Controllers im Gerdtemanager,
der Ober das Startmend mit Einstel-
lungen > Systemsteuerung > System
(Register Hardware) aufgerufen wird.

Dateien ausmisten

“‘j Mit der Zeit

« | sammeln sich
auf jedem System
eine ganze Reihe von , Dateileichen” an.
Nicht mehr benétigte temporére Datei-
en, veraltete Verkniipfungen in der
Registry oder Null-Byte-Dateien sind da
nur einige Beispiele. Ein gutes Werkzeug
zum Aufspiren und Ldschen dieser
Speicherfresser sind beispielsweise die
16 Power Tools, die Sie im Internet fin-
den (hittp://www.jv16.0rg) oder von der

v v v

i
i

[a[a]a]a[s[a]s]a[s[u]n]n[a]a]a ]

Tempobremse Autostart

; Windows war-
« | tetinjederVer-
sion mit einer Reihe
von mehr oder weniger nutzlichen
Verspieltheiten auf. Den Hohepunkt
setzt hier natirlich Windows XP das eine
relativ aktuelle Hardware-Performance
beim Anwender voraussetzt. Fur opti-
male Leistung sollfen manche Gimmicks
einfach deaktiviert werden. In Summe
durfte der PC dann um einen Tick
schneller laufen. Vor allem im Hinter-
grund laufende Anwendungen kénnen

Taskleiste aufraumen

: Um einen Ein- : :

| trag aus der | ¥ X o

" Schnellstartleiste zu |6-

schen, klicken Sie in Windows XP ein-
fach mit der rechten Maustaste darauf
und wéthlen Sie Loschen. Wollen Sie eine
Verknipfung ebendort hinzufugen, zie-
hen Sie diese am besten an die ge-
winschte Position. Ein Klick mit der rech-
ten Maustaste auf das Start-Symbol und
die Auswahl von Eigenschaften im Kon-
fextmen® fihrt Sie im Regjister Taskleiste
zum Button Anpassen. Hier kénnen Sie
for jedes Symbol festlegen, wann die-
ses eingeblendet werden soll.

v v v
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den PC merklich verlangsamen. Mit
Ausnahme von Firewall oder Viren-
scanner wird der Grofiteil der Pro-
gramme nicht standig benatigt. Hau-
fig wird das automatische Laden beim
Windows-Start aber schon bei der In-
stallation standardméBig festgelegt.
Um die Autostart-Eintrage wieder los
zu werden, prifen Sie erst mal den
Ordner Autostart im Starfmend. Klicken
Sie dort mit der rechten Maustaste auf
jene Eintrage, die Sie nicht immer be-
natigen, und wahlen sie Loschen aus.

Verzégerungen im Menii

‘:f Sollte Thr Start-

“ mend immer
wieder hangen blei-
ben und einfach nicht vom Bildschirm
verschwinden wollen, kann mitunter eine
Anderung der Anzeigetrégheit im Sys-
femregistrierungs-Editor fir Abhilfe sor-
gen. Suchen Sie im linken Anzeigefenster
zundchst den Eintrag HKEY _CURRENT
USER\Control Panel\Desktop und kli-
cken Sie diesen einfach an. Im rechten
Fenster finden Sie nun den Punkt
MenuShow Delay. Klicken Sie doppelt
auf den Wert und éndern Sie hier den
Eintrag von 400 auf 100.

X X v

Ordnung haften in der Regisiry
]

CDA-Homepage http://www.cda-
verlag.com herunterladen kénnen.
Beim Léschen sollten Sie aber vorsichtig .
vorgehen und sicherheitshalber immer
ein Backup anlegen. So verlieren un-
freiwillige System-Bruchlandungen ihren
Schrecken. Vor allem wenn Sie nicht si-
cher sind, welche Auswirkung das Lo-
schen bestimmter Dateien oder Registry-
Eintréige auf das System hat, sollten Sie
voerst darauf verzichten.

Der pure Desktop

‘§ Wenn Sie
# | aufwandi- (g7 o o~
ge Bildschirm-

schoner und Hintergrundbilder bei
der Arbeit ohnehin nur irritieren, soll-
ten Sie diese gleich ausschalten.
Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf eine freie Stelle am Desk-
top und wiéihlen Sie Eigenschaften
aus. Unter Desktop wird das Hinter-
grundbild durch die Auswahl (Kein)
im Rollbalken entfernt. Der Bild-
schirmschoner ldsst sich dann im
gleichnamigen Register ebenso de-

aktivieren.




Start aus dem Ruhezustand

VMi’rder Funk- -
« | fion Ruhezv- | ¥ ¢ &
stand lauft das

Hochfahren um ein Vielfaches schnel-
ler ab als gewdhnlich. Beim Beenden

Wenn
Inhalt des Aibettsspeichers gespeichedt und
buuiugu‘dvmWaguwmthid.kaMum

votherigen Zustand zuriick.
Ruhezustand
Spsicherplatz fur den Fluhezustand
Freiet Speicherplatz: 3404 MB
Fiir Ruhezustand bendligt: 256 MB

Berait fir den FC-Tiebschiof?

wird namlich der gesamte Arbeits-
speicher einfach auf die Festplatte ge-
sichert und beim néchsten Start werden
innerhalb von Sekunden sowohl das
System als auch die gedffneten Anwen-
dungen wiederhergestellt. Allerdings
unterstitzen nicht alle Computer die-
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sen Modus. Je never lhr Computer ist,
desto eher werden Sie auf diese Funk-
tion zugreifen kénnen. Offnen Sie die
Systemsteuerung tber das Men Start
> Einstellungen und klicken Sie dann
doppelt auf Energieoptionen. In der
Registerkarte Ruhezustand muss nun die
Option (Unterstutzung for den) Ruhe-
zustand aktivieren angekreuzt sein.
Weiter unten zeigt lhnen Windows
an, wie viel Speicherplatz auf der
Festplatte bendtigt wird, und wieviel
noch zur Verfiigung steht. In manchen
Fallen wird anstelle der Registerkarte
der Modus Ruhezustand durch ein
Kontrollkéistchen angezeigt. Ist keines
von beiden in den Energieoptionen
vorhanden, wird der Modus von |h-
rem System nicht unterstitzt. Ist die
Funktion aktiviert, wird beim Beenden
im Pull-Down-Meni der Eintrag

Ruhemodus angezeigt.

Systeminfos im Detail

} Versteckt im
% | Zubehér bie-
tet Windows seinen
Usern eine ibersichtliche Aufstellung
aller Systemeigenschaften und -
konfigurationen an. Unter Start > Pro-
gramme > Zubehor > Systempro-
gramme > Systeminformationen wer-
den Hardwareressourcen, Kemponen-

Schnelle Wiederherstellung

“‘3 For die Wie-
-

derherstel-
lungs-Funkfion wer-
den wblicherweise 12% des freien
Systemlaufwerkes reserviert. Je mehr
Speicherplatz aber zur Verfogung steht,
umso effektiver arbeitet dieses Tool.
Um den reservierten Platz zu erhéhen,
ffnen Sie das Fenster System Uber Start
> Finstellungen > Systemsteuerung.
Uber die Registerseite Leistungs-
merkmale und den Button Dateisystem
kann der Systemwiederherstellung je
nach Bedarf mehr oder weniger Ka-
pazitét zugeordnet werden. In Windows
%P wathlen Sie fur diese Aktion das Re-
gister Systemwiederherstellung und kli-
cken auf den Button Einstellungen.
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S

ten und Softwareumgebung aufgelis-
tet. Die Infos kénnen auch ausgedruckt
oder als Datei exportiert werden. In der
Dateiform finden sich auch die Pfade
in den Registrierungen, die for be-
stimmte Konfigurationen verantwortlich
sind. Zum Beispiel die Pfandangaben
fur den Autostart bestimmter Program-
me.

Versteckie Dateien

Windows

blendet stan-

S

dardmaBig versteckte
und Systemdateien aus. Das heifit, sie
werden vom Windows Explorer nicht
angezeigt. Um das zu @ndern, offnen
Sie einfach im Windows Explorer un-
ter Ansicht (98) oder Extras (ME, XP)
den Befehl Ordneroptionen. Hier in der
Registrierkarte versteckt sich die Opti-
on Versteckte Dateien. Wéhlen Sie zwi-
schen Versteckte und Systemdateien
aushlenden, Versteckte Dateien aus-
blenden und Alle Ddteien anzeigen. So
zeigt der Windows Explorer immer
genau die Dateien an, die sie sehen
wollen - und das Versteckspiel hat ein
Ende.

Windows-Fehlerprotokoll
Um ein Sys-

temproblem

in Windows 9x/ME

aufzuspiren, kénnen Sie ein komplet-

tes Fehlerprotokoll erstellen lassen.

1. Offnen Sie den Registrierungseditor
Uber Start > Ausfihren und dem Be-
fehl Regedit.

2. Gehen Sie zum Schlissel HKEY_LO-
CAL_MACHINE\Software\Micro-
softWindows\CurrentVersion\ Fault.

3. Erstellen Sie hier einen neuen Ein-
trag Uber Bearbeiten > Neu > Zei-
chenfolge und nennen Sie diesen
LogFile. Wenn schon ein Eintrag mit
diesem Namen vorhanden ist, fohrt
lhr System das Fehlerprotokoll oh-
nehin schon.

4. Geben Sie Pfad und einen Datei-
namen fir das Fehlerprotokoll an,
also beispielsweise C:\Windows-
\Faultlog.ixt.

In dieser Datei zeichnet Windows
nach einem Systemneustart jeden
Programmfehler auf und erleichtert
somit die Suche nach Absturz-
ursachen.

e &

Dateien komprimieren

3 Windows  [ETEET N4

@ | MEverfigt |y o x
Uber ein eigenes
Komprimierungsprogramm, das
allerdings separat zu installieren ist.
Dazu gehen Sie Ober Start > Ein-
stellungen > Systemeigenschaften
zum lcon Software und éffnen es mit
einem Doppelklick. In der Register-
karte Windows Sefup wihlen Sie
Systemprogramme, klicken auf De-
tails und setzen ein Hékchen vor das
Feld Komprimierte Ordner.

Nach einem Neustart kénnen Sie
aus dem Kontextmeni des Desktops
den Befehl Neu > Komprimierter
Ordner verwenden. Alle Dateien,
die Sie darauf ziehen, werden au-
tomatisch gepackt, mit einem Reif3-
verschluss-Symbol dargestellt und
beim Aufruf wieder entpackt. Prak-
tischerweise werden auch Zip-Da-
teien in dieser Weise angezeigt und
durch einen Doppelklick dekompri-
miert.
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Wenn Sie ei-

ner Anwen:
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Prioritaten setzen XP-Laufwerks-Check

2 Windows Task-Manager

dung im System den
Vorzug gegeniber anderen einréumen
wollen, kénnen Sie dies im Windows
XP-Task-Manager exakt festlegen. Dies
kénnte sich z.B. bei Videoubertra-
gungen oder -aufzeichnungen als Vor-
teil erweisen, da hier ein ungestérter
Datenfluss natig ist. Offnen Sie zuerst
den Task-Manager Gber die Tasten-
kombination STRG + SHIFT + ESC
und wahlen Sie das gewinschte Pro-

gramm im Register Anwendungen -

durch einen Klick mit der rechten Maus-
taste aus. Klicken Sie nun auf Zu Pro-
zess wechseln im Kontextmen.
Darauthin wird der zugehérige Pro-
zess automatisch in der Prozessansicht
markiert und angezeigt. Klicken Sie
schliefilich abermals mit der rechten
Maustaste auf den Prozess und wiih-

.
kstrasser 00

00 i

(1] i

00 :f

%0 |

00 |

i 00 |

. 00 i

. SYSTEM a0 8K |

| SYCHOST.EXE LOKALER DIENST ] 2.076K |

| SVCHOST.EXE NETZWERKDIENST 00 952K {

| SDSTAT.EXE kstrasser 00 332K |

| AcroTray.exe kstrasser 0o 224K |

| MSMSGS.EXE kstrasser o0 2.624K 1

| rnathchk.exe kstrasser 00 1.700 K '

| CTFMON.EXE kstrasser 00 1,508 K |

| SVCHOST.EXE SYSTEM ] 8.996K }

LSYCHOSTLEXF _____ GYSTEM B T .
[CIProzesse aller Berwtzer anzsigen

Prozesse: 34

CPU-Auslastung; 2%  Zugesicherter Speicher: 251268k

1 der Frozessansicht wird die Prioritif festyelegt

len Sie Prioritét festlegen. Im Regelfall
ist die Stufe Normal ausgewdahlt. Soll
der Prozess vorrangig abgearbeitet
werden, wahlen Sie einfach Héher als
Normal, Hoch oder Echtzeit.

Windows-Dateien in den Arbeitsspeicher

3 Windows la-
- gert einen
Teil seiner
Funktionen vom Arbeitsspeicher auf
die Festplatte aus. Damit soll sicher-
gestellt sein, dass auch bei weniger
Arbeitsspeicher mehrere Programme

X X v

Doch auch wenn geniigend Arbeits-
speicher verfigbar ist, verlegt das
System immer wieder zentrale Kernel-
Funktionen auf die Festplatte. Dies
bremst aber auch die Systemleistung.
Wenn |hr PC also mehr als 128 MB
Arbeitsspeicher zur Verfigung hat,
kénnen Sie das Auslagern verhindern.

gleichzeitig ohne Probleme laufen.

Offnen Sie zuerst die Registry (Start >
Ausfihren > Regedif) und gehen Sie
zu HKEY [OCAL MACHINE > SYS-
TEM > CurrentControlSet > Control
> Session Manager > Memory Ma-
nagement.

Klicken Sie doppelt auf den Ein-
trag DisablePagingExecutive und an-
dern Sie den Wert von 0 auf 1. Sollte
der Arbeitsspeicher dann doch nicht
ausreichen und bei der Arbeit mit meh-
reren, datenintensiven Programmen
Schwierigkeiten auftreten, kénnen Sie
den Wert wieder auf O setzen und die
Anderung wieder rickgéingig ma-
chen.

| Windows XP
“ | verwendet ei-
nen Lese- und Schreib-
cache. Dabei werden mehr Daten als
angefordert vorab in den Arbeitsspeicher
gelesen. Durch den schnelleren RAM-
Zugriff wird die Arbeitsgeschwindigkeit
erhdht. Bei einem Systemabsturz besteht
iedoch die Gefahr, dass die Daten noch
nicht auf die Festplatte geschrieben wor-
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32

Fir Vorsichtige: Schreibcache deaktivieren

den sind, wéihrend das Programm selbst
die Datei bereits geschlossen hat. Wer
also den Schreibcache deaktivieren will,
klickt im Arbeitsplatz mit der rechten
Maustaste auf das Laufwerk, ruft Eigen-
schaffen auf, wechselt zum Register Hard-
ware, wihlt das gewiinschte Laufwerk
und klickt danach auf die Schaltflache
Eigenschaften. Unter Richtlinien wird der
Schreibcache deaktiviert. '

Festplatten- [0 7 '
“ | lavfwerkesind |y ¥ o

leider auch nicht ewig

haltbar. Und deshalb sollten sie hin und
wieder auf Fehler tberprift werden.
Zumindest einmal im Monat sollte ein
Prifprogramm gestartet werden. Das
Tool ScanDisk ist in Windows XP jedoch
einigermaBen gut versteckt. Offnen Sie
den Arbeitsplatz und klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das Laufwerk.
Wahlen Sie Eigenschaffen aus und ge-
hen Sie zum Register Extras. Mit der
Schaliflache Jetzt prifen starten Sie
ScanDisk und kénnen zuvor noch ent-
scheiden, ob Dateisystemfehler korrigiert
bzw. fehlerhafte Sekforen wiederherge-
stellt werden sollen. Wenn Sie allerdings
mehr Optionen beim Prifvorgang be-
nétigen, sollten Sie auf das Tool
CheckDisk umsteigen. Diesés starten Sie
Uber Ausfuhren im Startmenii und der
Eingabe von ,chkdsk”. Die verschiede-
nen Parameter fur die Prifoptionen kén-
nen Sie Uber ein Eingabeaufforderungs-
Fenster nachschlagen. Offnen Sie Start
> Programme > Zubehér > Eingabe-
aufforderungen und geben Sie den Be-
fehl chkdsk /2 ein. Um die einzelnen
Optionen aufzurufen, geben Sie dann
den Befehl chkdsk gefolgt von einem
Leerzeichen und der entsprechenden
Buchstabenkennung (z.B. chkdsk /F) ein.

Bei System- [ g

¥ | fehlern erstellt | ¥ o
Windows standard- '
méBig ein Abbild des Speichers. Dies
soll bei der Erkennung von Fehlern be-
hilflich sein, tatséichlich nitzt es den meis-
ten Anwendern nicht viel. Da diese Funk-
tion aber immer wieder Zeit kostet, kén-
nen Sie sie auch deaktivieren.

Offnen Sie die Systemeigenschaften
Uber die Kombination Windows-Taste
+ Pause-Taste, und klicken Sie auf Er-
weifert. In den Einstellungen von Star-
ten und Wiederherstellen finden Sie das
Feld Debuginformationen speichern.
Wahlen Sie aus der Liste die Option

(Keine) aus, und das Speicherabbild
ist ausgeschaltet.




Einfacher, aber schneller

Nach der In-

« | stallation von
Windows XP wartet
die Grafik mit einigen Spielereien auf.
Natirlich vermindern diese Effekte auch
ein wenig die Leistung des PCs, was bei
langsameren Systemen ins Gewicht fal-
len kann. AuBerdem lenken vor allem
die Animationseffekte die Aufmerksam-
keit unnétig ab. Daher kénnen die meis-
ten Effekte abgeschaltet werden. Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf eine
freie Stelle am Desktop und wéhlen Sie
Eigenschaften.

Im Regjister Darstellung befindet sich
rechts unten die Schaltfléiche Effekte.
Klicken sie darauf und deaktivieren Sie
das erste Kastchen Folgende Uber-
gangseffekte fir Quickinfos verwen-
den. Eventuell kénnen Sie auch die
Kantenglattung deaktivieren, die for
eine optimale Darstellung von grofien
Schriftarten sorgt. Offnen Sie nun die
Systemeigenschaften mit der Tasten-
kombination WINDOWS-Taste + PAU-
SE-Taste. Klicken Sie im Register Erwei-
tert auf die Schalflache Einstellungen
im Feld Systemleistung und wahlen Sie

X X v
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in der Folge das Register Visuelle Ef-
fekte. Um alle Effekte zu deaktivieren,
verwenden Sie die Option Fir optima-

Leistungsoptionen

\As.leﬁa Effekte | Erweﬂsrt

| wwahlen Sie die Einstellungen, die fur Darstd{ung und
Systemleistung auf dem Computer verwandet werden sollen.

| (O optimale Einstelung automatisch auswahlen |
{ (D Far optimale Darstellung anpassen |
| FOr optimale Leistung anpassen |
| @Bgnutzerdefiniert: M

. Allgemeine Aufgaben in Ordnern vervenden Al
| C! Animation beim Minirmieren und Maximieren von Fenstern

[:! Durchsichtigen Hintergrund fir Symbolunterschriften auf

| ] ourchsichtiges Auswahirachteck anzeigen
|| ] Fensterinhalt beim Ziehen anzeigen

| [¥] Far jeden Ordnertyp ein Hirtergrundbild verwenden
| [7] Kanten der Bildschirmschriftarten verfeinern I

‘ D Mausschatten anwgun i

e e

Unnitige, visvelle Effekte in Windows AP abschalfen

le Leistung anpassen. Wenn Sie Uber
ein PC-System mit ausreichender Leis-
tung verfugen, kénnen Sie auch die op-
timale Darstellung wahlen. Sie kénnen
aber auch jeden Effekt mit einem Hék-
chen einzeln aktivieren.

Synchrone Internetzeit ein- und ausschalten

Die Systemzeit

# | des PCs lost
regelméafig eine Ver-
bindung mit einem Microsoft-Server aus.
Dabei wird die Uhr des Computers mit
der Internetzeit aktualisiert. Um diese
Funktion ein- und auszuschalten, rufen
Sie die Systernsteverung Uber Start > Ein-
stellungen auf und klicken doppelt auf
Datum und Uhrzeit. Wahlen Sie dann
Internetzeit und entfernen Sie das Hak-
chen aus dem Feld Automatisch mit
Internetzeit synchronisieren.
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Eipenschaften von Datum und Uhrzeit

1 2 45 6
|7a 9 10 11 12 13
i Iu1s 16 17 18 19 20
WMz 2324 52 27
2% 29 30 3

Akmele Zeitzone: Westeuropdische Sommerzeit

iion

Il%mjiml

Der Dinlay fiir die Uhizeit-Linstellungen

Auf die automatische Netzwerksuche verzichten

Standardma-

* | Big durchsucht
Windows regelma-
Big das Netzwerk und stelit die freige-
gebenen Ordner und Drucker im Ex-
plorer dar. Vor allem bei grofien Fir-
mennetzwerken kann es gunstiger sein,
diese Funktion zu deaktivieren, denn
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die Ressourcen werden dabei einiger-
maBen beansprucht. Offnen Sie im
Windows Explorer das Ment Exfras >
Ordneroptionen > Ansicht und deak-
tivieren Sie die Option Automatisch
nach Netzwerkordnern und Druckern
suchen. Mit Ubernehmen oder OK
bestatigen Sie die Einstellung.

Startdiskette erstellen

V| AuchinXP [EEETTERA
| kanneine | ¥ X &
MS-DOS-Boot-

diskette erstellt werden. Anders als
in Windows 9x/ME erreicht man
diese Funktion Uber den Arbeits-
platz. Legen Sie eine Diskette in das
Laufwerk, klicken Sie im Arbeitsplatz
mit der rechten Maustaste auf
A:\und wahlen Sie Formatieren.
Aktivieren Sie die Option MS-DOS
Startdiskette erstellen.

Manuelle Updates

b | Um die Win- [F5775
“| dows Upda- |¥ X¥ &
tes ausschlieBlich ma-

nuell zu starten, rufen Sie die System-
eigenschaften auf, und zwar am ein-
fachsten mit der Tastenkombination
WINDOWS - Taste + PAUSE-Taste. Kli-
cken Sie auf das Register Automatische
Updates und wahlen Sie die Option
Automatische Updates deakfivieren. Sie
konnen Windows auch nach Updates
suchen lassen, aber vor der Download-
Aktion eine Abfrage anfordern, um je
nach Situation selbst zu entscheiden.
Wahlen Sie dazu die mittlere Option
im erwahnten Dialogfenster aus.

Keine Fernsteuerung

"} | Die XPRe-
# | motedesk-
topunterstitzung

ermoglicht die Steuerung lhres PCs
gemeinsam mit einem anderen
Benutzer im Netz. Das Feature ist
fur Hilfestellungen oder Fehler-
behebung tber das Netz vorgese-
hen. Wenn Sie es nicht verwenden,
sollten Sie es zur Sicherheit ausschal-
ten. Rufen Sie mit der Tasten-
kombination WINDOWS-Taste +
PAUSE-Taste die Systemeigen-
schaften auf und wechseln Sie zur
Registerkarte Remote. Deaktivieren
Sie nun die Remoteunterstitzung.
Bei Windows XP Professional soll-
fen Sie auch das Hakchen neben
dem Feld Remote-Desktop entfer-
nen.
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Backup
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Windows liefert zwar schon lange ein eigenes Backup-Tool mit dem Betriebssys-
tem aus, doch wie so oft sind diese Bordmittel nicht unbedingt die besten. Zum

einen sorgen die Formate der Backup-Daten fir Verwirrung. So lassen sich mit
Windows 98 erstellte Sicherungen nur &uBerst umsténdlich in Windows XP wieder

einlesen. Zudem fehlt die Maglichkeit, die Dateien in den vielseitigeren ZIP-

Archiven abzuspeichern, eine Wiederherstellung ist daher ausschlieBlich ther

das Microsoft-Tool durchzufishren. Zum anderen ist die Bedienung fiir optimale
Sicherungsauftrége immer noch zu kompliziert, als dass der technisch unbedar-

te Heimanwender damit leicht zurechtkommen wiirde. Bezeichnenderweise fehlt

das Backup-Modul auch in der Standardinstallation der XP-Home-Edition.

Der Vorteil wiederum liegt in der relativ groBen Funktionalitat und in der

praktischen Wiederherstellungs-Option. Mit einem einzigen Klick lasst sich die
Sicherung genau in die Original-Laufwerke und -Verzeichnisse zuriickspielen.
AuBerdem ist der Windows-Taskplaner schon im Assistent integriert und muss
nicht separat eingerichtet werden, was die Automatisierung vereinfacht.

Backup mit Bordmitteln

3 1. Zum Er 8 e

% | stellen eines | ¥ x o
Sicherungsauf-
frags mit dem Windows-Sicherungs-
programm klicken Sie auf Start >
Programme > Zubehor >
Systemprogramme und wéhlen Si-
cherung aus: Uber den Assistenten-
modus werden alle Einstellungen
Schritt fur Schritt erklart, Sie kénnen
aber die Einstellungen genauso gut
Uber die Benutzeroberfléichen der
anderen Register vor-
nehmen.

2. Klicken Sie im Fenster

Zu sichomds Elsswnte

ges wathlen Sie am besten den Punkt
Elemente fur die Sicherung selbst aus-
wéhlen, den Sie wiederum mit Wei-
ter bestétigen.

5. Nun wird ein dem Explorer @hnli-
ches Dialogfenster sichtbar. Setzen
Sie ein Hakchen vor die zu sichern-
den Dateien, Verzeichnisse oder
Laufwerke und wéhlen Sie Weiter.

6. Geben Sie das Zielverzeichnis oder
das gewiinschte Speichermedium an
und wahlen Sie im untersten Feld ei-

nen Namen for

Ihre Sicherung.

7. Klicken Sie auf

des Sicherungs-Assisten-

Fertig stellen um

ten auf Weiter.

3. Wahlen Sie Dateien und
Einstellungen sichern
und danach Weiter.

4. Im Bereich der Auswahl

die Sicherung
sofort zu starten
oder auf Erweitert
fur Feineinstellun-

(o ] (]

des Sicherungsumfan-

Verzeichnissauswatl vor der Sicherung ~— ne.

gen und Zeitpld-

Versteckte Sicherung

"} | Dereine oder

# | andere Besit-
zer der Windows XP-
Home-Edition mag schon verzweifelt
nach dem Sicherungsprogramm ge-
sucht haben. Tatsachlich fehlt es in der
Standardinstallation véllig und kann
auch nicht nach dem: iiblichen Sche-
ma als Windows-Komponente hinzu-
gefugt werden. Sie misssen es handisch
nachinstallieren. Suchen Sie auf der
Windows XP-CD die Datei nthack-
up.msi im Verzeichnis \valueadd\msft\-
ntbackup und fihren Sie diese durch
einen Doppelklick aus.

3 Die erste Ent-
k]

scheidung be-
trifft das Sicherungs-
ziel. Wenig sinnvoll ist ein Backup inner-
halb einer Festplatte. Denn sollte diese
versagen, sind Originaldaten und Siche-
rung verloren. Fir den Hausgebraych
eignen sich CD-RWs, ZIP-Laufwerke oder
eine zweite Festplatte, entweder mit
Wechselrahmen oder ein via USB an-
geschlossenes externes Laufwerk. Beson-
ders wichtige und arbeitsintensive Daten
sollten Sie so oft wie maglich sichern.
Dazu legen Sie am besten einen
Sicherungsauftrag fur die betreffende
Datei bzw. das Verzeichnis an und er-
stellen eine Desktop-Verkniipfung. Ein
Doppelklick gentgt, und der Daten-
bereich wird auf Anderungen seit der
letzten Sicherung tberprisft. Uber den
Windows-Taskplaner aus dem Zubehér
kannen Sie regelméBige Sicherungen
nach einen genauen Zeitplan einrichten.

¥ X
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Qi Manche An-

* | wendungen
schreiben wichtige Da-
ten ins Programmverzeichnis, wodurch diese
im Zuge einer Sicherung oft ibersehen wer-
den. Versuchen Sie daher Daten und An-
wendungen strikt zu frennen und verwen-
den Sie am besten eigene Verzeichnisse auf
einer anderen Festplatte oderfillen Sie den
Ordner ,Eigene Dateien” mit Unterverzeich-
nissen.

v v
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7‘5 Wenn man
* | vorangegan-

XX v

gene Sicherungen
durch neue Kopien tberschreibt, gehen
seit der letzten Sicherung irftumlich ge-
|dschte Dateien wieder verloren. Die
Lésung liegt in den beiden Sicherungs-
methoden Inkrementell und Differenzi-
ell. Dabei werden nur jene Daten ko-
piert, die seit der letzten Sicherung ge-
andert oder erstellt wurden. So bleiben

alle Vorgéingerversionen im Backup er-
halten. Wéhrend die inkrementelle Si-
cherung die Dateien zusétzlich als ,ge-
sichert” markiert, entfallt dies bei der dif-
ferenziellen. Im Windows-Sicherungs-
programm finden Sie diese Einstellun-
gen unter Extras > Optionen im Regis-
ter Sicherungsart. Hier kénnen Sie auch
die Alternative taglich wahlen, die aus-
schliefllich die am aktuellen Tag geéin-
derten oder erstellten Dateien sichert.
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Wasserdicht Systemsicherung

Fior eine

wasserdich-

te Sicherung ist ei-
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ne Kombination aus verschiedenen
Methoden sinnvoll. Die einfachste Lo-
sung ware natirlich ein Gesamt-Back-
up aller Daten. Doch wire dies fur
die fagliche Arbeit wenig geeignet, da
die anfallende Datenmengen enorm
wiiren und der Kopiervorgang zu lan-
ge davern wirde.

Die tagliche Sicherung sollte das

Backup der vorangegangenen Tage
nicht tberschreiben. Mit den Optic-
nen Differentiell oder Inkrementell wer-
den genau jene Dateien kopiert, die
sich seit dem letzten Backup geéindert
haben oder neu erstellt wurden. Das
spart Speicherplatz auf dem Ziel-
medium. Bei Wechselmedien sollten
Sie verschiedene Datentréager for je-
den Tag verwenden, damit selbst im
Fall einer Beschadigung die Dateien
in einer dlteren Version vorhanden
sind.
. Einmal wochentlich sollte zusétz-
lich eine Vollsicherung durchgefihrt
werden. Verwenden Sie auch hier ver-
schiedene Medien, sodass vorange-
gangene Gesamt-Backups einige
Zeit aufbewahrt werden kénnen. In
gréBeren Abstinden - etwa alle drei
bis sechs Monate - sollten Sie auch
eine vollstéindige Sicherung aller Da-
ten fur das Archiv erstellen, die nicht
mehr Uberschieben wird.

Sicherung nach Plan

} Mit dem Win-
o

dows-Task-
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planer lassen sich ein-
zelne Programme zu frei wahlbaren
Zeitpunkten ausfohren. Dies eignet sich
unter anderem furSicherungen im Hin-
tergrund und andere automatisierte
Aufgaben. Offnen Sie den Taskplaner
uber Start > Programme > Zubehér
> Systemprogramme > Geplante
Tasks. Klicken Sie auf Geplanten Task
hinzufigen, wahlen Sie aus der Liste
ein Programm aus, legen Sie dessen
Ausfiuhrungsintervall und Uhrzeit fest
und wéthlen Sie ein Kennwort.

Auch System-

« | dateien las-
sen sich beispiels-
weise mit dem Windows-Backup-Tool
sichern. Wéhlen Sie dafur die Option
Nur Systemstatusdateien sichern aus
dem Sicherungsassistenten aus. In den
meisten Féllen kénnen Probleme
allerdings beim Betriebssystem mit der
seit Windows Me integrierten System-
wiederherstellung behoben werden. Erst
wenn diese versagt, sollten Sie versu-
chen die entsprechenden Dateien
wiederherzustellen, was aber auch mit
Komplikationen verbunden sein kann.
Im schlimmsten Fall missen Sie den PC
neu aufsetzen. Der Aufwand kann sich
aber lohnen, wenn der Rechner auf-
grund vieler Dateileichen oder Pro-

P

grammreste ohnehin nicht mehr rund
lauft. In einem solchen Fall ist es hilf-
reich, wenn alle Daten bereits durch ein
regelméaBiges Backup gesichert wur-
den. Eine Erleichterung bei der Neu-
installation des Betriebssystems bieten
Festplatten-Images. Damit lasst sich die
gesamte Partition innerhalb von Minu-
ten wiederherstellen. Sie benétigen
dafir ein Programm wie z.B. Symantec
Ghost oder Drive Image. Wenn Sie
nach der Erstinstallation ein Image er-
zeugt haben, bleibt lhnen der langwie-
rige Installationsvorgang von Windows
erspart und Sie missen héchstens das
eine oder andere Programm aufspie-
len. Achten Sie aber darauf, dass wirk-
lich alle wichtigen Dateien der Pariti-
on vorher gesichert wurden.

Backups mit WinZip

Die meisten

« | Aufgaben las-
sen sich zwar mit dem
Windows-Sicherungsprogramm erledi-
gen. Dieses erlaubt allerdings keine
Archivierung in ZIP-Ordnern. Mit dem
Programm WinZip, das in einer Share-
ware-Version auch im Internet zu finden
ist, sind viele Anwender bereits vertraut.
Nachdem die Software installiert ist,
braucht man fur ein Backup nur noch
einzelne Dateien oder Verzeichnisse mar-
kieren und mit der rechten Maustaste
tber das Kontextmeni den Befehl
WinZip > Zu ZIPArchiv hinzufigen aus-
wahlen. Im erscheinenden Dialogfenster
werden nun im ersten Eingabefeld Pfad
und Name fur das Archiv eingetragen
und die Sicherung mit einem Klick auf
Hinzufigen gestartet. Fur eine Wieder-
herstellung gentgt ein Doppelklick auf

v v v

Aklior:

l{)ateien hinzufiigen {ggf. ersetzen) :_l
Komprimierung: :

[Nalrnai : _'_1

Erate

!iru,:f bl austauschbaten [

;‘Dptimﬁn—-“'""****‘*“"““““?
i T WVollstndige Pfadangaben |
| I Dateinamen im 8 3Fomat speichem |

~ Attribute ;
1 T MNur wenn Archivalinbut gesetzt
| T Archivatiibut zuricksetzen

ip System- und versteckle Dateien WM_J Kennwort... E

Linfache Erstellung von Dateiarchiven mit Windjp

die erzeugte ZIP-Datei und die archivier-
ten Dateien werden entpackt.
http://mww.winzip.de

Sollten sie ver-

«| sehentlich
wichtige Daten daver-
haft geléscht haben - also auch aus dem
Papierkorb - bleibt trofzdem noch ein
Funken Hoffnung. Daten bleiben physi-
kalisch auf der Festplatte némlich so lan-
ge gespeichert, bis sie von einer ande-
ren Datei Uberschrieben werden. Mit

v vV

Tools, wie File Recovery oder Restorer
2000 fur die Dateisysteme FAT und NTFS
(Windows XP) kann man Daten in die-
ser Situation reften. Beide Programme
gestatten eine einfache Auswahl der
Laufwerke mit den geldschten Dateien,
fur eine Wiederherstellung.
http://www.pcinspector.de
http://www.bitmart.net
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}| Warumsolten [T P
«| Windows XP: |y X o
Anwender mit einge-

schréinkten Benutzerrechten arbeiten?
Der Grund liegt in der Datensicherheit.
Sobald ein Administrator angemeldet
ist, kénnen samtliche Einstellungen und
Dateien veréindert werden.

Das mag zwar for den rechtmafi-
gen PC-Besitzer prakfisch sein, doch
auch ein erfolgreicher Hacker-Angriff
kann gréfBeren Schaden anrichten als
bei einem eingeschrénkten Benutzer-
konto. Denn ublicherweise kochen

Tipps & Tricks | Windows | Sicherheit

Beschridnkte Benutzer-Rechte

auch Backdoor-Programme nur mit
Wasser und so werden einfach die
Rechte des angemeldeten Computers
verwendet. Auf keinen Fall sollte
allerdings mit einem Konto gearbeitet
werden, das die Bezeichnung , Admi-
nistrator” tragt. Diese Einladung an
Schnuffler und Dateniéger sich wirklich
alle Daten des PCs anzusehen, kénnte
durchaus angenommen werden. Fir
die Arbeit mit Administratoren-Rechten
sollten Sie also ein neues Konto mit ei-
ner unverfénglichen Bezeichnung an-
legen.

; Viren verpa-
« | cken ihre

Codes hdau-
fig in Dateien, die sich zwar als Bild
oder MP3-File tarnen, sich aber in Wirk-
lichkeit als ausfihrbare Programme he-
rausstellen. Der Kournikova-Virus ver-
breitete sich zum Beispiel tber das
Attachment AnnaKournikova.jpg.vbs.
Sie sollten daher im Windows-Explo-
rer auf jeden Fall alle Erweiterungen
anzeigen lassen, um sofort feststellen
zu kdnnen, dass Dateien wie diese
eben keine harmlosen Bilddateien

P

> Ordneroptionen und wahlen Sie das

Dateien sofort enttarnen

sind. Klicken Sie im Explorer auf Extras

| Ewelefte Eistelungen:
_Jﬁamenmdﬂm Al
[] Ansichloptionen fi jeden Oidner speichem |
i : [¥] Automatisch nach Netzwerkordnern und Druckem suchen
| [ Dateigrobeinformationen in Didnettipps anzeigen
. E Edmouﬂvsgubemwendm{wm]

1 (& Show and manage the pair 2 a single file
| 5 A T e |

|

) (Fbwten ) (Gl

T

Anpassong der Explorer-Figenschafien

Register Ansicht. Entfernen Sie nun das
Hakehen vor dem Eintrag Erweiterun-
gen bei bekannten Dateitypen ausblen-
den und bestétigen Sie mit OK.

Gegen Microsoft-Spione

} Kaumwar Win- [T T

w | dows XP auf |y ¥ o
dem Markt, hat ein fin-

diger Student bereits das Tool XP Anti-

8 XP-AntiSpy ¥3.71
Spezial 7

W Integrieite Windows-Authentifizierung deaklivieren ~
W' Maximal mogiche Verbindungen zu einem HTTP-Server auf 10 erhohen 3
v Die Magiichkei des Lschens belisbiger Datsien verhindem.

0 Disnste

w* Dienst fiir Fehletberichterstattung deaklivieren

v nwmmummm

W' Dienst zut Zeiktsynchronisation deaktiviersn

[ Dienst fir don Taskplaner deaktivieren

6 Univetsal Phup and Play [UPNP) Service deaktivieren

Keine Chance fiir Neugrerige: XP AntiSpy

Spy ins Netz gestellt. Mit wenigen Maus-
klicks werden viele Aktionen des neuen
Windows deaktiviert, die stéindig Daten
an den Konzern schicken. Sie finden XP
AntiSpy zum Infernet-Download unter
http://www.xp-antispy.de.
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Ordner schiitzen
\ i In Windows 9x : ]
L

bzw, Windows
ME kénnen Ordner
nicht mit Kennwértern geschitzt werden,
Als Notbehelf kann man aber ein Ver-
zeichnis verstecken und so fir andere Be-
nutzer unsichtbar machen. Klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf den Ordner
und &ffnen Sie die Figenschaften. Akti-
vieren Sie die Option Versteckt und be-
stitigen Sie mit OK. Offnen Sie anschlie-
Bend das Explorer-Ment Extras > Ord-
neroptionen und wihlen Sie das Regis-
ter Ansicht. Aktivieren Sie die Option
Versteckte Dateien und Ordner ausblen-
den. Zum Einsehen &ffnen Sie im Explo-
rer das Ubergeordnete Verzeichnis und
vervollstandigen den Pfad mit Bezeich-
nung des versteckten Ordners.

Vv

Kennwort vergeben
Wenn Sie auf :
“ | Sicherheit

Wert legen, sollten Sie
fur das Einloggen immer ein Kennwort
vergeben. Mangels einer wirksamen
Benutzerverwaltung schitzt dies aller-
dings bei Windows 9x und Windows
Me nur wenig. Windows 2000 und XP
hingegen kénnen durch Kennwarter ef-
fektiv gegen unbefugte Zugriffe ge-
schitzt werden.

XP-Firewall konfigurieren
Windows XP M :
-

verfugt Uber | X X &
eine integrierte Fire-

wall, mit der Sie lhren PC schitzen kén-
nen. Dazu sollte der Anwender aber ein
wenig Uber die Netzwerk-Funktionen des
PCs Bescheid wissen und auch mit Ports
umgehen kénnen. Immerhin stehen for
die géingigsten Dienste wie etwa Mail-
oder Webserver einfache Konfigurations-
maglichkeiten zur Verfugung. Wenn\SEe

XX v

Diensteinstellungen

Qienslbaschefbmg

ﬂameode«iPAdresse[z B. 192158012]desl:mnpw.ars auf
dem dieser DlemtumNelzmrk ausgefidhrt wird:

8216865121 . ‘

Extemne Furtnunmeili_il_ggfg\_[!im

Firewall-Einstellungen fir Inferner-Dienste

die Firewall aktiviert haben, kénnen Sie
selbst bestimmen, welche Services iiber
das Netzwerk zugelassen sind oder nicht.
Klicken Sie auf Start > Einstellungen >
Netzwerkverbindungen. Klicken Sie an-
schlieBend mit der rechten Maustaste auf
lhre Internetverbindung und wéhlen Sie
Eigenschaften aus.

Unter Erweitert klicken Sie bei akti-

vierter Firewall auf die Schaltfléche Ein-

stellungen. Hier kénnen Sie einerseits
die angefihrten Dienste aktiveren oder
auch Uber den Button Hinzufugen ei-
gene Dienste zulassen. Dafir missen
Sie aber die Portnummer kennen, die
dieses Service verwendt.
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Personliche Informationen Konflguratlon sichern

Office spei-

chert mit sei- x ‘/ ]
nen Dateien mehr In-

formationen ab, als lhnen vielleicht lieb
sein kann. Wenn Sie etwa Word-Do-
kumente versenden oder ins Netz stel-
len, kann jeder eine Menge Informati-
onen wie etwa der Netzwerkname oder
die zuvor gespeicherten Versionen ab-
lesen. Wenn Sie dies verhindern wol-
len, &ffnen Sie in einer Office-Anwen-
dung Extras > Optionen und aktivie-
ren unter Sicherheit die Option Person-
liche Informationen beim Speichem ent-
fernen.

Produktaktivierung sichern

‘1 Wer zu Test- _ '

« | zwecken den X v
PC haufig neu autf-
sefzt, muss auch Office XP jedes Mal neu
aktivieren. Allerdings l&sst sich der Tele-
fonanruf bei Microsoft auch vermeiden.
Sichern Sie einfach die Datei dafa.dat aus
dem Verzeichnis LW:\Dokumente und
Ernsfef.’ungen\Af Users\Anwendungs-
daten\Microsoft\Office\Data auf eine
Diskette und kopieren Sie diese nach der
Neuinstallation in dasselbe Verzeichnis
zuriick.

Datei als Kopie 6ffnen

*_i Wird ein Do-

« | kument auf
Basis eines dlteren er-
stellt, wird dabei meist einfach das alte
Dokument gedffnet, bearbeitet und un-
ter einem neuen Namen abgespeichert.
Verwendet man dabei den Befehl Spei-
chern anstatt Speichern unfer..., so wird
das alte Dokument versehentlich iber-
schrieben. Um dies zu vermeiden, soll-
ten Sie das Origianldokument nur als
Kopie &ffnen. Im Dialogfeld Datei off-
nen finden Sie rechts unten neben der
Schaltflache Offnen einen kleinen Pfeil.
Sobald Sie die gewiinschte Datei mar-
kiert haben, &ffnen Sie mit diesem Pfeil
eine Liste, die den Eintrag Als Kopie off-
nen enthalt. Wahlen Sie diese Option
aus, wird die neue Datei beim Speichern
als Kopie von... gesichert und die
Originaldatei bleibt erhalten.

v v

Sie haben lhr
‘“‘ Office XP end-
lich perfekt einge-
stellt, alle Vorlagen sind formatiert, alle
Menbleisten auf Ihre persénlichen Be-
dirfnisse abge-

Xa/

Lent anm Speicher ekgener Fnstciinges |

spielen. Diese Sicherung kann aber
auch auf jeden anderen PC mitgenom-
men werden. Klicken Sie auf Start >
Programme > Microsoft Office Tools
und wéhlen Sie den Eintrag Assistent
zum Speichemn ei-

stimmt. Wenn | ssssuamspechen egerer rsietogen gener Einstellun-
Sie jetzt lhren = gen. Folgen Sie
Rechner neu |- maw s e | len weiteren An-
aufsetzen mis- | o0 o e weisungen und
sen, wollen Sie [ amswves anmme geben Sie dabei
den ganzen Ar- auch den Siche-
beitsaufwand rungsort an. Sie
natirlich nicht kénnen die Ein-
ein weiteres Mal el e T stellungen sowohl

wiederholen. Sie
kénnen daher
alle Einstellungen mitsamt den Vorla-
gen sichern und sie spéter wieder ein-

Alles bereit zum Sichem persinlicher Office-Einstellungen

im Netz also auch
auf einer Diskette
ablegen, und diese von dort in Sekun-
denschnelle wieder einspielen.

Kennworter fur Office-Dateien

Wenn. Sie [BEIvii

« | Office-Da- x P
teien vor unbefugten
Zugriff schitzen wollen, kénnen Sie die-
se mit einem Kennwort versehen. Off-
nen Sie Extras > Optionen und klicken
Sie auf das Register Sicherheit.

Geben Sie hier ein Kennwort fir

das Offnen des Dokuments ein und
bestétigen Sie dieses im néchsten
Fenster. Damit wird die Datei ver-
schlusselt, das Léschen wird aber nicht
verhindert.

Schiitzen von sensiblen Office-Dateren

Der schnelle Weg zum Hyperlink

} | MitOffice Pro-

“ | grammen kon-
nen Hyperlinks zu ex-
ternen Webseiten bequem erstellt wer-
den. Dabei kénnen Sie jedes beliebige
Element - sei es eine Textpassage, eine
Grafik oder eine Excel-Zelle - in einen

v v

| ekt [ fteers: Freswiars Pl Eremprg s Merorsolt Word, bos
£ {derstarndoed ot =

a Mg [Tt 5

Prakfische Hyperlinks in Texten vnd Arbedtsblitier

Hyperlink verwandeln, der beim An-
klicken mit gedrickter STRG-Taste auf die
entsprechende Seite fuhrt. Der einfachs-
te Weg ist folgender: Markieren Sie das
entsprechende Element und dricken Sie
gleichzeitig die Tasten STRG + K (fiir dem
Menubefehl Einfigen > Hyperlink). Stel-
len Sie jetzt sicher, dass sich der Cursor
im Feld Adresse befindet, wechseln Sie
zum Internet Explorer und rufen Sie die
gewiinschte Internetseite auf. Wechseln
Sie dann wieder in den Dialog Hyper-
link Einfogen in der Office-Anwendung
- jetzt sollte die richtige Adresse automa-
tisch im Feld eingetragen sein. Klicken

Sie abschlieBend auf OK.
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#| soll die Auf- | ¢ o
gabenleiste  for
schnelleren Zugriff auf die wmh’ngs’ren
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sorgen. An die Seite des Fensters an-
gedockt stehen
hier Features aus
dem Menu Datei
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Verbesserte Benutzerfithrung in XP

“daten immer sofort verfugbar zu ma-

chen. Auch beim Formatieren kann der
Aufgabenbereich eine nitzliche Hilfe
darstellen. Hier kdnnen einerseits
Formatvorlagen schnell und unkomp-
liziert zugeordnet oder alle Daten der
Formatierun-
gen Ubersicht-
lich aufgelistet

zur Verfigung.
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G e

tere Office-Fea-
tures auf. So kén-
nen in Word etwa die Inhalte der
Zwischenablage Ubersichtlich angezeigt
werden.

Via Drag & Drop lésst sich so rasch
ein Eintrag auswéhlen und in ein Do-
kument einfugen. Oder Sie verwenden
den ClipArt-Organizer um Medien-

‘2 Office 2000

- ist mit dem
Euro-Zeichen prinzi-
piell kompatibel. Ein kleiner Bug be-
rifft allerdings Excel 2000. Hier wird
das Euro-Symbol nicht mehr auf dem
Bildschirm dargestellt, sobald die
SchriftgréBe oder der Zoomwert unter
eine bestimmte Grenze sinkt. Doch die-
ses Problem ist mit einer Anderung in
der Registry leicht zu ldsen: Offnen Sie
zuerst den Registrierungseditor mit Start
> Ausfihren oder mit der Tasten-
kombination WIN + R und suchen Sie
den Schliussel HKEY _CURRENT _
USER\Software\Microsoft\
Office\9.0\Excel\Options. Klicken Sie
jetzt im Meny Bearbeiten auf Neu und
dann auf DWORD-Wert. Nun wéhlen
Sie die Option Neuer Wert und geben
als Name FontSub ein. Rufen Sie
danach mit der rechten Maustaste das

v X

Word XP mit aktivierter Avfgabeniersre

Office und der Euro :

Dezimal. Schlieilich klicken Sie auf OK

zen und Suchen
fur einen direk-
ten Zugriff integriert. Nach der Office
XP-Installation wird der Aufgaben-
bereich standardmafBig angezeigt.
Wenn Sie ihn mal weggeklickt haben,
kénnen Sie ihn Gber Ansicht > Auf-
gabenbereich wieder in das Fenster
zuriickholen.

Kontextment des neven Werts auf, kli-
cken Sie auf Andern, fragen Sie als Wert
O (Null) ein und klicken unter Basis auf

und beenden den Registrierungseditor.
Wenn Sie jetzt Excel neu starten, sollte
das Eurosymbol auch bei kleinere An-
zeige richtig dargestellt werden. Office
95 & 97 Office 97 und 95 unterstit-
zen prinzipiell das Euro-Symbol, vor-
ausgesetzt Betriebssystem und Font sind
kompatibel. Wird jedoch das Euro-
Symbol eines Schriftsatzes vom Drucker
nicht erkannt, kann es zu Problemen
kommen. Es héngt davon ab, ob die
Version einzelne Zeichen separat als
Bitmap an den Drucker senden kann,
oder nur das gesamte Dokument.
Word 97 und Excel 97 kann einzelne
True Type-Zeichen als Bitmap drucken,
nicht aber Power Point 97, Access 97,
Outlook 97. °
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Ordnung in der Taskleiste _

; “? Wird in meh- 3600 X
# | reren Office- X v
Dateien gleichzeitig

gearbeitet, kann es in der Taskleiste
auch eng werden. Office &ffnet naim-
lich for jede einzelne Datei ein eige-
nes Fenster, das dann auch in der
Taskleiste angezeigt wird. Wenn Sie
die vielen Eintrége nerven, kénnen Sie
dies den Programmen abgewdhnen.
Klicken Sie im Meni Extras auf Opfi-
onen und wechseln Sie zum Register
Ansicht. Entfernen Sie hier das Hék-
chen aus dem Feld Fenster in Task-
leiste im rechten Eck.

Umfangrei-

Ausdruck mit Speed
E che D.oku- o
mente mit auf-
windigen Grafiken, Tabellen oder
Bildelementen kénnen den Spooler
ganz schén ins Schwitzen bringen.
Wenn noch dazu mehrere Kopien ays-
gedruckt werden, erhsht dies die War-
tezeit deutlich. Sie kénnen den Vorgang
aber ein wenig beschleunigen, indem |
Sie die Sortier-Funktion ausschalten.
Rufen Sie das Druckfenster tber das
Ment Datei > Drucken oder Gber die
Tastenkombination STRG+D auf. Ent-
fernen Sie dann das Hakchen aus dem
Feld Sortieren. Allerdings miissen Sie

dann die Blatter manuell in die richti-
ge Reihenfolge bringen.

Feineinstellung der
SchriftgroBe

“; Im Listenfeld [
w | for die Schrift-

gréBe sind bestimmte
Intervalle festgelegt. Daneben kénnen
Sie aber jeden beliebigen Wert wéihlen.
Klicken Sie einfach doppelt in das Listen-
feld in der Symbolleiste und geben Sie
zum Beispiel einen Wert zwischen 7 und
8, wie etwa 7,6 ein.

v v
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Open Office

Die Open-Office Suite stellt eine kosten-
lose Alternative zu kormmerziellen Boro-
paketen dar und erlaubt aufgrund seiner
Kompatibilitét einen Datenaustausch mit
Microsoft Office. Die Bedienung des aus
Textverarbeitung, Tabellenkalkulation,

Allgemein | Office | Tipps & Tricks

Prasentationstool, Zeichenprogramm,
Formel- und Web-Editor bestehenden
Pakets folgt der Logik der meisten Of-
fice-Anwendungen. Sie finden Open-Of-
fice auf unserer J

\shareware\Ofﬂce\Openom

Umfangreiche Dokumente organisieren

‘§ Sollten Sie mit
* | einer etwas
umfangreicheren Ar-
beit beschaftigt sein, dann empﬁehh‘ es
sich, die einzelnen Teilbereiche in ver-
schiedenen Dateien zu organisieren.
Und wenn Sie sogar verschiedene
Dokumententypen wie Text, Tabelle und
Présentation verwenden, bleibt ihnen
nichts anderes tbrig. Open Office bie-
tet lhnen dabei die Maglichkeit, die ein-
zelnen Dateien trotzdem gleich wéih-
rend der Arbeit in einem einzigen Do-
kument zusammenzufuhren. Uber das
so genannte Globaldokument werden
einzelne Dateien Uber Verknipfungen
gesammelt und angeordnet. Von die-
ser zentralen Oberflache kénnen dann
die Teildokumente angesteuert und be-
arbeitet werden. Offnen Sie ein neues
Globaldokument ber das Startmen
Start > Programme > OpenOffice-
.org. Im Navigator finden Sie die ent-

v

“gelistet. Bei einem neuen Dokument ist

haltenen Bausteine des Dokuments auf-

nur eine Textpassage enthalten. Wol-
len Sie ein weiteres Dokument einbin-
den, klicken Sie erst auf die Schaltfléche
Einfugen, wahlen anschlieBend Datei
und suchen das gewinschte Teil-
dokument.

Dieses wird am oberen Ende des
Globaldokuments eingefigt. Ande-
rungen in der Reihenfolge kénnen be-
quem uber die beiden Schaltflachen
rechts auBen im Navigator durchge-
fohrt werden. Klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf ein Element, so wer-
den im Kontextmeni die Bearbei-
tungsméglichkeiten présentiert. Wah-
len Sie hier Bearbeiten aus, so &ffnet
Open Office automatisch die Datei
im passenden Programmmodul. An-
derungen kénnen tber die Funktion
Aktualisieren sofort im Globaldoku-
ment angezeigt werden. :

Open Office fiir Microsoft-
Anwender

Open Office

« | wird seinem
Namen gerecht und
speichert seine Dateien auf Wunsch in
einem beliebigen Format ab. Anders
Microsoft — die Dokumente des Open
Source-Projekts kénnen in den Office-
Programmen des Markifihrers nicht
geoffnet werden. Zum Einstellen eines
kompatiblen Dateiformats finden Sie
unter Extras > Optionen > Laden/Spei-
chern > Allgemein das Feld Standard
Dateiformat. Wahlen Sie erst im linken
Feld Dokumenttyp eine entsprechende
Anwendung und anschlieBend unter
Immer speichern als das entsprechen-
de Microsoft-Format. Damit wird ein
problemloser Dateiaustausch méglich.

Adressbuch einbinden

Das Adress- 1.0
« | buch von Win- P

dows lasst sich ohne
groBe Muhe zur Verwendung in Open
Office integrieren.

Klicken Sie dazu auf den Befehl
Datei > Dokumentvorlage > Adress-
buch-Quelle und treffen Sie die ge-
wiinschten Einstellungen.

Waorter zahlen

) Wenn Sie die T
ﬂ Anzahl der Py
Waérter oder

Zeichen in einem Open Office-Text er-
fahren wollen, finden Sie diese Anga-
ben ein wenig versteckt im Ment Datei.
Offnen Sie hier die Eigenschaffen und
wechseln Sie zum Register Stafistik.

| zeichnen lassen. Klicken Sie in der

Worterganzungen
deaktivieren

} | Nach der In-
« | stallation von
Open Office verwen-
det die Textverarbeitung standard-
maBig das Feature Worter ergdnzen.
Dies bedeutet, dass schon die Einga-
be einiger Buchstaben geniigt um dem
Programm einen Wortvorschlag zu ent-
locken, der dann sofort im Text ange-
zeigt wird. Meist irritiert diese Funktion
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Worterginzungen kinnen deakiivien werden

beim Schreiben aber blof}, schalten Sie
sie daher einfach aus. Offnen Sie das

" Ment Extras > AutoKorrektur / Auto-

Format und klicken Sie auf Wort-
ergdnzung. Entfernen Sie die Hakchen
vor den ersten beiden Feldern (Worter
erganzen und Vorschlége sammeln)

und klicken Sie auf OK.

Rechtschreib-Check in
Echtzeit

j AuchinOpen

w | Office kén-
nen Sie die Recht-
schreibung sofort bei der Eingabe
uberprifen und fragliche Schreibun-
gen mit einer roten Wellenllinie kenn-

Symbolleiste einer Open Office-An-
wendung einfach auf den Bufton
AutoRechtschreibung aus/ein oder
wdhlen Sie in der Menileiste Extras
> Rechtschreibung > automatisch
prufen im Meno.

Auf diese Weise kommt man
Rechtschreibfehlern relativ schnell
auf die Schliche und vermeidet bla-
mable Erlebnisse im taglichen

Schriftverkehr.
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Eingabefeld anpassen
Wenn es Sie

* | stort, dass in’
Excel das schwarz
umrahmte Feld das zur aktvellen Einga-
be dient, nach dem Driicken der Enfer-
Tasten nach unten zum néchsten Feld
weiterbewegt wird, kénnen Sie dies ein-
fach andern, so dass es zum Beispiel ein
Feld nach rechts weiterriickt. Offnen Sie
dazu im Meni Extras den Befehl Optio-
nen und markieren Sie die Bearbeiten-
Registrierkarte. Hier finden Sie unter an-
derem das Optionsfeld Markierung nach
dem Dricken der Eingabetaste verschie-
ben Richtung:. Dabei kénnen Sie nun

auswahlen, in welche Richtung sich das
Markierungsfeld bewegen soll.

Datums-Kiirzel

} | Zur einfachen

“ | Eingabe des
Datums in Excel gibt es
einige Tricks . Wenn Sie in ein Feld rasch
das heutige Datum eingeben wollen,
dricken Sie Strg+. (Punkf). Die aktuelle
Zeit wird mit Strg+Shift+: (Doppelpunkt)
eingefigt. Fir sonstige Datumseingaben
ist die Verwendung des Nummemblocks
anzuraten. Der Punkt kann hier durch das
Divisionszeichen ersetzt werden. So wird
die Eingabe 23/12/00 in das eingestellte
Datumsformat umgewandelt, etwa in
den 23.12.2000. Wollen Sie eine Reihe
mit fortlaufendem Datum erstellen, ge-
ben Sie zundachst den ersten Wert ein.
Dann fassen Sie das Kastchen am rech-
ten unteren Eck mit der Maus und ziehen
diese Uber die weiteren Felder.

Markierungs-Kniffe

} | Der Griff zur
#* | Maus bremst
immer wieder die Ar-
beit in Excel-Tabellen. Mit Tastatur-
kirzeln lasst sich dies umgehen. Zwei
besonders nitzliche Tastenkombina-
tionen erméglichen das Markieren
ganzer Zeilen oder Spalten, ohne die
Hand von der Tastatur nehmen zu mis-
sen: - Mit STRG + Leertaste wird die
gesamte Spalte eines Arbeitsblatts
markiert und SHIFT + Leertaste mar-
kiert eine ganze Zeile.

v v

v v
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Die Funktion

Ersetzen in

Excel ermaglicht es
ein Wort oder eine Zahl schnell und
mihelos durch ein anderes zu erset-
zen. Yor allem wenn

Simultanes Ersetzen in mehreren Tabellen

Maus alle Tabellenblatter, die Sie
durchstébern wollen.

Sind diese erst mal markiert, kén-
nen Sie die Funktion Ersefzen wie ge-
wohnt Uber Bearbeiten > Ersetzen

einem einzigen Klick

diese Zeichenfo|ge Suchen und Ersetzen 2ix|
mehrmals vorkommt, | sehen Esetzen |

werden alle Anderun- | suhennsch:  [1z0m e
gen in der Tabelle mit | Ecetzen duch: [000 =

thiman>>tr

durchgefihrt. Selbst
wenn sich das Wort in

Meersotzen | Ersetzen | allosuchen | [Wekersuchen | schiton |

mehreren Arbeitsblét-
tern wiederfindet, mis-
sen Sie nicht jedes extra durchgehen
und die Begriffe einzeln ersetzen. Hal-
ten Sie einfach die STRG-Taste ge-
drisckt und markieren Sie mit der

Das Disloglenster der Frseizten-Funkfion in MS-Evcel

oder die Tastenkombination STRG +
H aufrufen und starten. Diesen Trick
kénnen Sie ab der Version 2000 an-
wenden.

j Die Datums-

“ | eingabe in
Excel erfolgt am be-
quemsten Uber den Ziffernblock der Tas-
fatur. Hier kénnen Sie stait des Punkfes
die Minus-Taste fur das Trennzeichen
verwenden. Geben Sie die Folge ,1-6-
69" ein, so wandelt Excel dies automa-
tisch in das Datumsformat ,01.06.
1969” um. Wenn Sie ein anderes For-
mat bendtigen, kdnnen Sie dieses vor
oder nach der Eingabe iiber das Meni

v v

Zeilenumbruch

*i Wenn Sie

“ | ineinerEx-
cel-Zelle die Ein-
gabe-Taste driicken, springt der Cur-
sor automatisch in das nachste Feld.
Doch manchmal wére es praktisch,
wenn man innerhalb der Zelle selbst
einen Zeilenumbruch vornehmen
kénnte. Geben Sie dazu die erste
Zeile ein und driicken Sie die ALT-
zusammen mit der Eingabe-Taste.
Geben Sie nun die nachste Zeile ein
und driicken Sie gemeinsam die ALT-
und die Eingabetaste. Am Ende der
letzten Eingabe fur die Zelle driicken
Sie schlieBlich Enter.

v v

Datumseingabe mit dem Ziffernblock

Format > Zellen einstellen (z.B. ,1. Juni
1969”), ohne gleich den ganzen
Monatsnamen Buchstabe fir Buchsta-
be eintippen zu missen. Die automati-
sche Datums-Erkennung funktioniert ab
dem Jahr 1900. Fir die Jahre 1900 bis
1929 mussen Sie die gesamte Jahres-
zahl eingeben, denn hier wirrde das Pro-
gramm automatisch ein Datum im ak-
tuellen Jahrhundert annehmen. Zwischen
1930 und 2029 geniigen hingegen die
letzten beiden Ziffern der Jahreszahl.

Zeitdifferenz in Excel

} | Bei der Ermitt-

# | lung der Diffe-
renz zwischen zwei Zeit-
angaben akzeptieren die Standardein-
stellungen von Excel nur positive Ergeb-
nisse. Wollen Sie trotzdem negative Zeit-
differenzen anzeigen, dann geben Sie
zunéichst zwei Zeitangaben ein und sub-
trahieren Sie diese in einem weiteren
Feld. Klicken Sie nun auf Exiras > Opti-
onen, wechseln Sie zum Register Berech-
nen und aktivieren Sie die Option 1904-
Datumswerte. Nach einer Bestétigung
mit OK wird in der Tabelle die Zeit-
differenz mit einem Minus-Zeichen davor
angezeigt.

e




Farben fir das Gitter

vil

‘el Wer des Grau

“ | der Excel-Git-
ternetzlinien éndern
méchte, &ffnet im Meni Extras > Opti-
onen das Register Ansicht. Prifen Sie hier,
ob vor dem Feld Gittemetzlinien ein Hék-
chen gesetzt ist. Im darunterliegenden
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Gitternetzlinien in der gewdinschien Farbe

Drop-Down-Feld Farbe kénnen Sie den
Linien eine neue Farbe zuweisen. Wol-
len Sie auch den Ausdruck mit den ein-
gestellten Gitternetzlinien versehen, kli-
cken Sie auf Datei > Seite einrichten und
aktivieren Sie im Register Tabelle auch
hier die Option Gitternetzlinien.

Navigation durch Blocke

‘Q Eine beson-

# | ders einfache
Art und Weise sich
durch verschiedene Blocke einer Tabelle
zu navigieren, ist die Ende-Taste in Excel
2002 (XP). Um den Cursor von einem
Datenblock innerhalb einer Spalte oder
Zeile zu bewegen, driicken Sie die Ende-
Taste, sowie die Pfeiltasten, je nachdem
in welche Richtung Sie springen wollen.

X

_écﬁaiié} Blatfwecﬁéel

| Werinmehr 000 XE
« | als einem v
Arbeitsblatt gleich-

zeitig arbeitet, wechselt haufig zwi-
schen den einzelnen Tabellen hin und
her. Jeder Griff zur Maus unterbricht
dabei sténdig den Arbeitsrhythmus.
Probieren Sie Folgendes: Halten Sie
die STRG-Taste gedrickt und betéti-
gen Sie die Tasten Bild-Auf und Bild-
Ab. Auf diese Weise springen Sie von
Blatt zu Blatt, ohne die Hand von der
Tastatur nehmen zu missen.

Excel | Office | Tipps & Tricks

Eine prakti- 5000 )
“ | sche Neue- X v

rung in Excel XP ist die

Méglichkeit, die Register von Arbeits-
blattern mit Farben zu hinterlegen.

Dadurch wird die Orientierung in um-
fangreichen Arbeitsmappen erleichtert.
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Bessere Orientierung durch farbige Register

Klicken Sie einfach mit der rechten
Maustaste auf eines der Register unter
der Tabelle und wéhlen Sie den Ein-
trag Registerfarbe. Klicken Sie anschlie-
Bend auf den gewinschten Farbton
und bestatigen Sie mit OK - fertig.

*ii Was haben

“ | dije alten La-
teiner mit einem Of-
fice-Programm aus Redmond zu tun?
Nicht viel, auBer dass Excel bei Be-
darf die Zahlen in die romische
Schreibweise umwandelt. Diese Funk-
tion befindet sich im Meni Einfugen
> Funktion einfogen. Markieren Sie
zuerst das Zielfeld und offnen Sie das
Funktionen- Dialogfenster Gber das
Meni oder durch einen Klick auf die

der Funktion Rémisch und wéihlen Sie

Excel und die alten Romer

Schaltfléche dazu. Suchen Sie nach

Zellen restlos loschen

‘? Welcher
“ | Excel-An-
wender hat sich
noch nicht einen einfachen Shortcut
gewinscht, der eine Zelle vollstan-
dig aus dem Tabellenblatt einer Ar-
beitsmappe 16scht, und das mitsamt
allen vom Anwender getatigten For-
matierungen und Kommentaren. Es
gibt ihn!

Markieren Sie einfach die betref-
fenden Zellen und driicken Sie Strg
+ - (Minus). Die anderen Zellen ro-
cken im Zuge dieser Aktion einfach
nach und filllen die entstehende Lu-
cke. Diese Aktion unterscheidet sich
von der Betatigung der Entf- oder
Ricktaste, die nur den Inhalt der Zelle
|&scht.

v v

diese aus. Stellen Sie dann den Cur-
sor in das Feld Zahl und klicken Sie
auf die arabische Ursprungszahl, das
Feld Typ kann freigelassen werden. Mit
OK erscheint die rémische Entspre-
chung lhrer Zahl im Textformat. Die-
se Methode funktioniert allerdings nur
bei ganzen Zahlen zwischen 1 und
3999. Aufierdem fehlt die Umkehrung
der Aktion.

Die rémische Jahresbezeichnung
auf einem im Urlaub besichtigten Ge-
béude kann daher auch mit Excel
nicht identifiziert werden.

Die Diagramm-Taste
Excel stellt ei-

ne umfangrei-

che Diagramm-Funk-
tion zur Verfiigung, mit der sich Charts
exaki an die jeweiligen Bedirfnisse ei-
nes Benutzers anpassen lassen.

Wer allerdings nur schnell eine
Ubersicht tber eine Zahlenreihe beno-
tigt, kann auf eine uralte Excel-Metho-
de zuriickgreifen: Mit der Taste F11
wird ohne weitere Umsténde ein Bal-
kendiagramm Uber die markierten
Zahlen erstellt. AnschlieBend kann die-
ses Diagramm natirlich auch forma-
fiert werden.

A | Haben Sie [l 0

% | schon mal ver-
sucht in Excel einen
Schragstrich am Beginn eines Feldes ein-
zutragen? Das ist nicht einfach: Mit Shift
+ 7 will das Programm blof ein Men(
&ffnen. Sie missen zuerst mit dem Cur-
sor Uber die F2-Taste in das Feld hinein-
gehen, erst dann wird der Schrégstrich
akzeptiert. Auch bei anderen Zeichen wie
etwa ,=" kann es zu Schwierigkeiten
kommen. In allen diesen Fallen schafft
folgendes Abhilfe: stellen Sie vor dem
Text einen Apostroph (Shift + #). Dieser
bleibt im Feld selbst unsichtbar.
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Rahmenlinien zeichnen Automatische Datenreihen in Excel

f Schon bisher konn- 77777
[ #] ten in Word Rah- | g o~
menlinien ganz individuell

mit der Maus gezeichnet werden. Seit
Office XP ist das nun auch in Excel
maglich. Wenn Sie auf den kleinen Pfeil
rechts neben dem Button fir Rahmen-
linien klicken, sehen Sie ganz unten den
Eintrag Rahmenlinien zeichnen. Damit
&ffnen Sie das Werkzeug, mit dem Sie
bequem mit der Maus die gewinsch-
ten Rahmen und Gitterlinien den Zel-
len-und Zellbereichen zuordnen kan-
nen. Es lassen sich auch verschiedenen
Linienarten und Farben einstellen. Das
Werkzeug lasst sich auch durch einen
Klick mit der rechten Maustaste auf die
Symbolleiste und anschlieBender Aus-
wahl des Eintrags Rahmenlinien ein-
blenden.

Unsichtbare Arbeitsblatter

b Sie konnen ein- BOHE YL
# | zelne Arbeits- |~
blatter in einer Excel- oo
Mappe verstecken. Dies ist sinnvoll,
wenn Sie entweder ungewollte An-
derungen verhindern oder persén-
liche Daten nicht gleich jedem auf
die Nase binden wollen. Klicken Sie
aut das Blatt, das Sie verbergen
wollen und wdhlen Sie aus dem
Meni- Format den Eintrag Blatt >
Ausblenden. Dieses Feature kénnen
Sie allerdings nicht verwenden, wenn

das Blatt geschitzt ist.

pen  Format Extras Daten Fenster 2 Acrobat
smott | £ AL Ljm @) 7
. .

‘Umbenennen

Ausblenden

Einblenden...
" Hintergrund...

Bedingte Formatierung...
¥

Formatierungen entfernen

b | InExcel lassen sich 2000 X§
* | Formatierungen | o o
blitzschnell wieder |6schen.
Markieren Sie einfach die gewiinsch-
ten Zellbereiche und klicken Sie auf
Bearbeiten > Léschen > Formate -
fertig.
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In Excel kénnen -
« Dofentelhen relativ PR
leicht fortgefihrt werden.
Wenn Sie beispielsweise alle Wochen-
tage Uber einen gréBeren Zeitraum
auflisten wollen, geben Sie einfach
»Mo" in die erste Zelle ein. Bewegen
Sie anschlieBend den Cursor Gber das
rechte untere Eck der Zelle, bis er die
Form eines Fadenkreuzes annimmt.
Ziehen Sie dieses nun bei gedriickter
Maustaste vertikal oder seitwéirts Gber
die angrenzenden Zellen, bis Sie die
gewinschte Listenléinge erreicht haben.
Das Programm vervollsténdigt die rest-
lichen Wochentage automatisch.
In Office XP kénnen Sie aber auch

£ Microsoft Excel - Mappel

/&) Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten Fenster ? Acrobat.

lhre eigenen Listen definieren, die via
Drag & Drop fortgefithrt werden kon-
nen. Offnen Sie das Meni Extras >
Optionen und klicken Sie auf die
Registerkarte Benutzerdefinierte Listen
einfigen. Fir eine neue Liste geben Sie
die einzelnen Daten einfach in das Feld
Listeneintrdge untereinander ein und
klicken autf Hinzufugen.

Mit dem Feld Importieren kénnen
Sie aber auch eine fertige Datenreihe
aus dem akiuellen Excel-Arbeitshlatt
Ubernehmen. Stellen Sie dazu den
Cursor in das Import-Feld und markie-
ren Sie dann mit der Maus jenen
Zellbereich in der Tabelle, der die Liste
enthdlt. Mit einem Klick auf Importie-
ren Ubernehmen

Sie schliefilich die

gesamte Daten-

k=]
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reihe, ohne sie erst
handisch einge-

ben zu missen.

1 Mo

\

Blatter gleichzeitig bearbeiten

I Das Andern meh-
“ | rerer Arbeitsblatter
in Excel kann ziemlich
aufwéndig sein. Doch es geht auch
einfacher. Wenn Sie etwa alle Arbeits-
blétter gleich formatieren wollen,
markieren Sie erst jene Zellen, die
bearbeitet werden sollen. Halten Sie
dann die Umschalt-Taste gedrickt und
klicken Sie auf die Kartei-Laschen der
-anderen Bldtter. Bearbeiten Sie nun

PR

die Zellen. Sie kdnnen neue Eintrige’
vornehmen, formatieren oder
Berechnungs-Formeln einfiigen. Alle
Anderungen werden dann in den zu-
vor ausgewdihlten Tabellen Gbernom-
men, und Sie ersparen sich viel Zeit.
Um den Modus wieder zu verlassen,
klicken Sie einfach wieder auf ein ein-
zelnes Arbeitsblatt, ohne die Um-
schalt-Taste dabei zu driicken.

Geheime Felder in Excel
E Manchmal soll ver-

“* | mieden werden,
dass Betrége und Zahlen
einer Excel-Arbeitsmappe auf dem
Bildschirm und in den Ausdrucken fir
jedermann sichtbar sind. Daher kén-
nen die Inhalte einzelner Felder ein-
fach unsichtbar gemacht werden,
ohne sie ganz |&schen zu missen.
Markieren Sie das gewinschte

Feld in der Tabelle und rufen Sie die
Funktion Zellen formatieren mit der

v v

Tastenkombination Strg + T auf. Klik-
ken Sie anschlieffend im Register Zah-
len auf Benutzerdefiniert und geben
Sie einen dreifachen Strichpunkt ein
(;;7). Der Inhalt des Feldes wird nun
auf dem Bildschirm und im Ausdruck
ausgeblendet. Wenn Sie auf die Zelle
klicken, kénnen Sie den Inhalt aber
in der Bearbeitungsleiste einsehen.
Fur Berechnungen und Funktionen
hot dieser Eingrift keine Auswirkun-
gen.
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Fehlersuche in Formeln

Bei umfangreichen

« | Excel-Formeln mit
vielen verschiedenen
Zellbeziigen ist das Suchen eines Feh-
lers eine mihsame Angelegenheit. Eine
angezeigte Meldung wie etwa ,#Wert”
hilft da wenig. Allerdings stellt Excel
durchaus einige Hilfsmittel zum Auffin-
den des Fehlerteufels bereit.

Mit der F9-Taste kénnen einzelne
Teilergebnisse innerhalb einer Formel
dargestellt werden. Markieren Sie da-
fur in der Eingabezeile einen Zellbezug

v v

{E;tras Daten Fenster 7 Acrobat
b 4% Rechtschreib |

Arbeitsmappe fr

- also zum Beispiel ,A1" - und dri-
cken Sie die Taste F9. In der Formel
erscheint nun anstelle des Zellbezugs
,A1“ der Wert, der in dieser Zelle steht.
Mit Esc kehren Sie wieder zur Standard-
Anzeige zurick.

Mit F9 kénnen Sie auch kleine Teil-
ergebnisse innerhalb der Formel Gber-
prifen. Markieren Sie etwa die Zei-
chenfolge ,A1+A2", so wird mit der
F9-Taste die Summe dieser beiden
Zellen dargestellt. Wenn das alles nichts
hilft, bleibt immer noch der Detektiv von

Excel.

Markieren Sie die Zelle mit der
fehlerhaften Formel und wéhlen Sie
Extras > Detekfiv. Mit der Funktion

Sghutz »
e

A lle spuren entfernen

Detektivsymbolleiste anzeigen

Spur zum Vorgénger kann beispiels-
weise ein Zellbezug mittels Pleilen
angezeigt werden, mit Alle Spuren
entfernen werden diese wieder aus-
geblendet.

Potenzieren in Excel

"} | Um das Quadrat einer Zahl

« | zu erhalten, kann eine ent-
sprechende Formel in einer Hilfsspalte
eingegeben werden. Aber es geht
auch direkter, wenn Sie eine ganze
Liste von Zahlen potenzieren wollen.
Markieren Sie alle Zahlen, von de-
nen sie die Quadratzahl erhalten
wollen. Kopieren Sie nun die Liste mit
Strg + C in die Zwischenablage und
lassen Sie die Markierungen beste-
hen. Rufen Sie Inhalte einfigen aus
dem Menti Bearbeiten oder aus dem
Kontextmen( der rechten Maustaste
auf. Im Bereich Rechenoperationen
befindet sich die Option Multiplizie-

ren. Wenn Sie darauf
klicken und mit OK be-
statigen, erscheinen im markierten
Bereich die potenzierten Werte.

Inhalte einfugen

iy r”xmmeniae
£ Glltigheit
€ plles ayfier Rahmen

" Subtrahieren

I Leerzellen tberspringen ™ Transponieren

oK | Abbrechen |

Yerimiphen I

Aus Zeilen werden Spalten

Sie haben eine
* | Excel-Tabelle erstellt
und bemerken, dass Sie die
Spalten besser in den Zeilen angeordnet
hatten und umgekehrt. Dafir hat Excel
die Funktion Transponieren vorgesehen.
Markieren Sie den Zellbereich, der
transponiert werden soll und driicken Sie
Strg + C, um den Inhalt in die Zwischen-

v v

ablage zu kopieren. Klicken Sie nun mit
der rechten Maustaste in die Zelle, die
als Ausgangspunkt fur die neue Tabelle
dienen soll. Wahlen Sie den Kontext-
Meno-Eintrag Inhalte einfigen... und ak-
tivieren Sie das Késtchen Transponieren
rechts unten. Mit OK wird die Tabelle ein-
gefugt, Spalten und Zeilen sind nun ver-
tauscht.

Kopieren ohne Rahmen

Markieren mit der Tastatur

‘{j Zwar lassen sich
« | Zellbereiche in
Excel relativ bequem mit -
der Maus markieren, doch wer die Ta-
stenkombinationen kennt, wird sich
trotzdem eine Menge Zeit sparen. Um
zum Beispiel die aktuelle Zeile kom-
plett zu markieren, halten Sie die Shift-
Taste gedriickt und betétigen die Leer-
taste. Fur die aktuelle Spalte wird die
Strg- gemeinsam mit der Leertaste ver-
wendet. Mit der Tastatur kénnen auch
sehr einfach zusammenhédngende
Zellbereiche und -blécke markiert wer-
den. Probieren Sie folgendes: Sefzten
Sie den Cursor auf ein ausgefilltes
Feld. Halten Sie Strg- und Shift-Taste
gedriickt und betétigen Sie die Cursor-
tasten. Der Bereich bis zum ndchsten
leeren Feld wird nun markiert. Ebenso
funktioniert dies bei nicht ausgefillten
Feldern, hier wird bis zur folgenden

beschriebenen Zelle markiert.

Funktionen blitzschnell :
einfigen

i “?? Wer oft mit Funktio-
“ | nen in Excel arbei-
tet, hat moglicherweise
schon mit der Handhabung gekémpft:
Sowohl das Men0 Einfigen > Funktion
als auch der Griff zur Maus fir den ent-
sprechenden Button sind auf Dauer we-
nig benutzerfreundlich. Doch mit einem
Shorfcut ist dieses Problem gelst: Drik-
ken Sie einfach Shift + F3 und Sie lan-
den direkt in der Dialogbox des
Funkfionsassistenten.

v

v v

Beim Kopieren

| oder Verschie-
ben wird in Excel der
gesamte Inhalt samt dem Format ein-
gefugt. Um dies zu vermeiden, ko-
pieren oder veschieben Sie die Zel-
len zuerst in die Zwischenablage und
rufen anschlieBend den Menipunkt
Inhalte einfigen... aus dem Kontext-
mens auf. Wenn nun das Feld Alles
auBer Rahmen aktiviert wird, bleiben
die Gliederungen von der Akfion un-
berhrt.

SR
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Mit Datenmasken arbeiten

"1 Excel-Tabellen

“ | kénnen durch-
aus als Datenbank
verwendet werden. Die Wartung der
Daten wird durch eine Eingabemaske
erleichtert. Eine der héufigsten Fehler-
quellen ist das Verfehlen der Spalte
oder der Zeile. Dies kann mit der Maske
vermieden werden, da die Datensétze

Lxzessive Fingaben erfeichient die Funktion
Maske” in Freel

einzeln angezeigt werden. Vorausset-
zung dafir ist die eindeutige Bezeich-
nung der Spalten durch Uberschriften.
Damit Excel die Struktur der Tabelle
versteht, sollte die Konstruktion még-
lichst einfach sein. Schon bei einer Blatt-
Uberschrift in der ersten Zeile wird es
ndmlich problematisch. Aufgerufen
wird diese Funktion Uber das Meno
Daten > Maske.

Die F2-Taste in Excel

; Wer in Excel p7;
® | haufigmitder [ 0
Tastatur arbeitet, spart i o
Zeit. Dabei kann jeder Griff zur Maus
den Rhythmus stéren. Eine Taste, de-
ren Funktion Sie dafir unbedingt ken-
nen sollten, ist die F2-Taste. Wollen Sie
etwa einen Text oder ein Zeichen in ei-
nem Feld korrigieren, geniigt es nicht,
mit den Pfeiltasten das Feld anzusteu-
ern. Bei der Eingabe wird némlich der
gesamte Text Uberschrieben. Nur durch
einen Doppelklick oder eben der F2-
Taste gelangt man in den Bearbei-
tungsmodus und kann wie gewohnt Zei-
chen fir Zeichen korrigieren.
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Taschenrechner als Excel-Schaltflache

Wussten Sie,
« | dass der Win-
dows-Rechner mit ei-
nem einzigen Klick aus Excel gestartet wer-
den kann? Und so
funktioniert’s:
1. Offnen Sie in Excel
das Men{ Ansicht >

v v

U ety Bal et 2y oae
Koo

} o
o o B s T

findet sich ein graues Taschenrech-

ner-Symbol mit der Bezeichnung Be-

nutzerdefiniert. Sie miissen dazu fast
bis ans Ende der Liste scrollen.

4. Nun ziehen Sie die-
sen Eintrag in die
Symbolleiste, und
lassen die Maus

Symbolleisten > An-
passen.
2. Klicken Sie auf das
Register Befehle.
. Gehen Sie zur Kate-

w

dann los, wenn ein
Plus- Zeichen neben
dem Cursor

scheint.
5. SchlieBen Sie das

e~

gorie Extros, dort be-

Anpassen-Fenster.

Wenn Sie in

Excel mit um-

fangreichen Tabel-
len arbeiten, sollten Sie die Zeilen mit
den Uberschriften und die Haupt-
spalten fixieren. Denn die Késtchen
sehen unangenehm d@hnlich aus.
Ohne Anhaltspunkt verschwimmen
die Rechtecke vor den Augen und es
ist schwierig das richtige Feld zu tref-
fen. Am besten klicken Sie in ein Feld
in der Tabelle, das nicht am Rand
liegt. Der Befehl Teilen im Meni Fen-

S

Spalten und Zeilen fixieren in Excel

ster teilt das Blatt in vier Abschnitte.
Klicken Sie nun genau auf den
Schnittpunkt der Teilungsbalken und
ziehen Sie diesen an die gewinschte
Stelle. Die Zeilen oberhalb des Bal-
kens und die Spalten auf der linken
Seite werden anschlieBend fixiert. Mit
dem Mentpunkt Fenster fixieren ver:
schwindet die Teilung wieder, die aus-
gewdhlten Spalten und Zeilen blei-
ben fixiert. Wenn Sie in der Tabelle
Uber den Fensterrand hinaus scrollen,
bleiben diese Teile stets im Bild.

z| Vielleicht sind
* | sie schon ein-
mal vor folgendem
Problem gestanden: Sie haben eine
Tabelle erstellt, in der Sie mittels Formeln
eine Reihe von Zahlen berechnet ha-
ben. Nun wollen Sie diese Ergebnisse

PR

in ein anderes Arbeitsblatt kopieren, um

damit weiter zu arbeiten. Beim Einfigen
wird aber nur der Wert #BEZUG! an-
gezeigt. Der Grund dafir ist, dass die
Formeln mit kopiert worden sind, aber

‘die Ausgangszahlen im neuen Blatt nicht

vorhanden sind. Excel weif} also nicht,
was es berechnen soll. Wahlen Sie vor
dem Einfligen den Befehl Inhalte einfi-
gen aus dem Kontextmens. Weéhlen Sie
die Option Werte aktivieren, werden die
Zahlen eingefiigt, nicht aber die zugrun-
deliegenden Formeln. Wenn in der

Formeln, die ins Leere gehen

| £ Microsoft Excel - Mappe2
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Kapieren ohne Ricksicht auf die Formeln

Ursprungstabelle nun ein Wert gedndert
wird, bleibt das neue Arbeitshlatt da-
von unberihrt. Klicken Sie hingegen den
Button Verknipfen, wird der Inhalt der
Zellen bei jeder Anderung im Original
aktualisiert, ohne dass Sie Hand anle-
gen missen



} Outlook zeigt
“ | im Kalender
tblicherweise
die Tage aufein-
anderfolgend |2
an, z.B. wochen- |”
oder monats-
weise. Allerdings
kénnen Sie sich
auch einzelne,
voneinander un-
abhéngige Ter-

mine anzeigen
lassen. Wenn Sie
beispielsweise
nur die Tage 10.

Outlook | Office | Tipps & Tricks

Kalender frei nach Wahl

in der Monatsansicht nicht dargestellt, Sie
mossten also vorher in eine andere
Kalenderansicht
wechseln. Klicken
Sie nun auf das
erste Datum, das
Sie sehen wollen.
Halten Sie an-
schlieBend die
STRG-Taste ge-
drickt und wah-
len Sie die weite-
ren Tage aus. Um
ein Datum wieder
zu entfernen, kli-
cken Sie einfach

Mai, 17. Mai
und 28. Juni be-
trachten méchten, kénnen Sie dies Ober
den kleinen Vorschaukalender im rech-
ten Fensterteil tun. Allerdings wird dieser

Ausgewihlte Tage im Kalender anzeigen lassen

bei gedrickter
STRG-Taste noch
einmal darauf. Auf diese Weise kénnen
Sie insgesamt bis maximal 14 Tage an-
zeigen.

Richtig zitieren in Outlook

‘f Wenn e-mails G

* | mehrach hin v

und her geschickt

werden, ist oft nicht mehr nachvollzieh-
bar, wer wann etwas geschrieben hat.
Daher ist es wichtig, dass beim Antwor-
ten und Zitieren einige Grundregeln be-
achtet werden. Beim Antworten fugen
die meisten Mail-Clients den Original-
Text automatisch in die neue Nachricht
ein. Wichtig dabei ist, dass vor diesem
Text in jeder Zeile das Zeichen > steht,
was die Ubersichtlichkeit enorm erleich-
tert. Stellen Sie daher sicher, dass Out-
look entsprechend eingestellt ist: Off-
nen Sie zuerst das Meni Extras > Op-

tionen und klicken Sie im Register Ein-
stellungen auf e-Mail Optionen. Kon-
trollieren Sie nun das Feld Beim Ant-
worten auf Nachrichten: Ein Einricken
der urspringlichen Nachricht sollte an
diesem Punkt eingestelli sein. Weitere
Verbesserungen der Ubersichtlichkeit
bringt das Léschen aller tberflussigen
Teile vorangegangener Nachrichten.
Wenn bestimmte Zitate for das Ver-
stéindnis des akfuellen Textes nicht mehr
nétig sind, sollten sie entfernt werden.
Wenn Sie eine bestimmte Stelle des Ur-
sprungs-Mails kommentieren wollen,
stellen Sie lhren Kommentar am bes-
fen darunter.

Kopien mit verdeckten Empfangern

In Rundschrei-
“ | ben kénnen
die Empféanger-Ad-
ressen auch versteckt werden. Wenn Sie
also Kopien einer e-mail verteilen, kon-
nen Sie auswdhlen, ob Empfanger-
Adressen fur alle sichtbar sind oder
nicht.
Wenn ja, tragen Sie die Adressen
in das Feld Cc (Carbon Copy) ein. Sol-

len sie unsichtbar bleiben, verwenden

v v

Sie das Feld Becc (= Blind Carbon
Copy). Wird dieses im Fenster der
Nachricht nicht angezeigt, klicken Sie
in Outlook Express auf Ansicht > Alle
Kopfzeilen. In Outlook klappen Sie erst
die Schaliflache Optionen auf und
withlen Sie dann Bec. Empfanger, die
in dieses Feld eingetragen werden, er-
halten zwar ebenso eine Kopie der
Nachricht, doch bleiben sie fur andere
Adressaten unsichtbar.

Ansichtswechsel im

Outlook-Kalender

g% Die Kalen-
“ | deransicht
in Outlook XP lasst
sich ganz leicht &ndern. Sie kénnen
die Anzahl der Tage, die im Fenster
angezeigt werden, mit einer einzigen
Tastenkombination bestimmen. Hal-
ten Sie die ALT-Taste gedriickt und
geben Sie eine Zahl von eins bis zehn
ein. Das Ansichisfenster zeigt nun
genau diese Anzahl an Kalender-
tagen an, beginnend bei dem im
Moment markierten Datum.

Dieser Trick funktioniert allerdings
nur mit den Nummerntasten der
Haupttastatur, nicht aber mit dem
Ziffernblock auf der rechten Seite.
Zwei weitere Shortcuts blenden zu-
satzliche Ansichten ein: Mit der Kom-
bination ALT+Minus-Taste (-) gelan-
gen Sie zur aktuellen Wochenansicht,
mit ALT+ IstGleich-Zeichen (=) zur
aktuellen Monatsansicht.

X v

Outlook in einem Ordner
nach Wahl offnen

J | Microsoft Out- [0 XP

“ | lookkann beim v
Start sofort in einen ;
Ordner nach Wahl des Benutzers wech-
seln. Wollen Sie beispielsweise gleich
nach dem Aufrufen Ihre Adressen oder

Erweiterte Optionen i
Abodiiok sk — e

:Ord'mbdn'wmmt |Pcmm-u ghetichen.. |
| W warnung anzeigen, bemﬁhntunﬂmmm:werden 1
| ¥ Beim Markisran von Text automatisch ganzes Wort markieren i
| 1™ Eesdbadsmk Sound !
;memm&mm

|| I™ Beim Speichern Unizode-tact

r'E“‘rJ,,, o e iacobabac Al

Mit welchem Ordner starfen?

den Kalender vor den Augen haben,

gehen Sie fur die Einstellung folgen-

dermaben vor:

1. Offnen Sie Extras > Optionen und
wechseln Sie zum Register Weitere.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Er-
weiterte Optionen.

3. Im Drop Down Feld Ordner bei
Programmstart wahlen Sie nun die

gewinschte Ansicht aus und k||c!<en
auf OK.
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Die Out-
look-Eintra-
ge gehoren wahr-
scheinlich zu den wichtigsten Daten
auf dem System. e-mails, Adressen
und Kalendereintrége wisrden emp-
findlich fehlen, sollten Sie aufgrund
eines System- oder Festplatten-Feh-
lers verloren gehen.

Daher ist in jedem Fall eine re-
gelméBige Sicherung anzuraten.
Wenn Sie ausreichend Speicherplatz
zur Verfugung haben, kénnen Sie
einfach alle Daten auf einmal ko-
pieren. Diese befinden sich bei
Windows XP in der Datei outlook. pst
im Verzeichnis c:\Dokumente und

Weldke Ordner sollen exportiert werden?

Einstellungen. Suchen Sie hier den
Ordnerfir lhr eigenes Benutzerkonto
und &ffnen Sie die Verzeichnisse Lo-
kale Einstellungen > Anwendungs-
daten > Microsoft > Outlook.

In Windows 9x/Me liegt die Da-
tei meist in Windows\ Anwendungs-
.| daten\Microsoft\Outlook\. Durch
die Funktion Exportieren lassen sich
aber auch einzelne Ordner von
Outlook ricksichern. Klicken Sie in
Outlock auf Datei > Importieren/
Exportieren und wéhlen Sie den Ein-
trag Exportieren in eine Datei aus.
Klicken Sie auf Weiter, markieren Sie
anschlieffend Persénliche Ordner-
Datei (.pst) und wéhlen Sie im dar-
auffolgenden Fenster einen ge-
wonschten Ordner fir das Backup
aus. Nutzen Sie auch das Feld Unter-
ordner einbeziehen oder eventuell

anschlieBend einen Namen und ei-
nen Pfad zur Identifikation Ihrer Si-
cherung und schlieien Sie den As-

sistenten ab.

Backup der Outlook-Daten

die Filter-Méglichkeit. Vergeben Sie
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Adressenanderung im Eiltempo ‘

T Mit  einem
# | Trick kébnnen

l/t/

Anderungen in den
Outlook-Kontakten gleich auf mehre-
re Datensatze Ubertragen werden. So
verliert etwa eine
Adresséinderung
eines Unterneh-
mens ihren ad-
ministrativen
Schrecken,
wenn diese nicht
fir eine Reihe
von gespeicher-
ten Ansprech-
personen ein-
zeln eingetippt
werden muss.

ren und wéhlen Sie fur diesen Zweck
das Feld Adresse geschaftlich aus. Be-
stétigen Sie die Dialogfenster mit OK
bzw. Schlieflen. Nachdem die Liste nun
nach Adressen gruppiert auf dem Bild-
schirm erscheint,
offnen Sie eine
Kontaktperson
und andern Sie
die Adresse ab.

Sobald Sie dies
bestatigt haben,
wandert  der
Datensatz auto-
matisch in eine
neve Gruppe.
Klicken Sie an-
schlieffend auf

R

i

I

Erstellen Sie erst
eine Ansicht, in
der die Kontakte nach jenem Feld
gruppiert werden, das gedndert wer-
den soll, z.B. die Geschaftsadresse.
Klicken Sie dafur auf Ansicht > Aktuel-
le Ansicht > Ansicht definieren, wah-
len Sie Neu und geben Sie einen Na-
men ein. Klicken Sie jetzt auf Gruppie-

Ordner immer prasent

"} | Durch den

“ | grofien Funk-
tionsumfang von
Outlook kommt es im normalen Ar-
beitsalltag immer wieder vor, dass Sie
stéindig zwischen e-mail, Kontakt- und
Adressordner hin- und herwechseln
mussen. Das muss nicht sein. Jene Ord-
ner, die Sie haufig verwenden, kdnnen
némlich auch als eigene Fenster ge-
ffnet werden. Der Zugriff erfolgt dann
bedeutend einfacher Uber einen Klick
auf die Taskleiste oder durch einen
Wechsel mit der Tastenkombination
ALT+TAB.

Klicken Sie dazu mit der rechten
Maustaste auf den gewinschten Ord-
ner in den Outlook-Verknipfungen
oder in der Ordnerliste und wéhlen Sie
aus dem Kontextmeni den Eintrag In
neuem fenster &ffnen. Der ausgewdhl-
te Ordner wird nun als eigenes Qut-
look-Fenster mit all seinen enthaltenen
Nachrichten angezeigt.

v v

Gruppierte Kontaki-Ansicht in Microsoff Qutlook

die Gruppen-
Uberschrift der
verbliebenen Eintréige (das grauve Feld
mit der Adresse darin) und ziehen Sie
es auf den Gruppierungskopf der ge-
anderten Person. Ein Informationsfeld
informiert Sie dabei, dass die Ge-
schaftsadresse nun durch die neue er-
sefzt wird.

Dateianhinge aus e-mails
entfernen

It Vor allem [EEETTE 00
&l Grafik- v
oder MP3-
Anhénge belegen im Mail-Archiv
den meisten Speicherplatz. In der
Regel werden diese ohnehin seperat
auf die Festplatte gespeichert. In
diesem Fall kénnen Sie auch ohne
Weiteres aus der Nachricht selbst
geldscht werden. Wéahrend Out-
look-Express-Anwender auf diese
Funktion verzichten missen, ist dies
fur Outlook ab der Version 2000
kein Problem.

Offnen Sie einfach die Nachricht
per Doppelklick und wéhlen Sie Be-
arbeiten > Nachricht bearbeiten aus.
Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf einen Anhang und wéh-
len Sie Entfernen aus. Beim Schlie-
Ben beantworten Sie die Speicher-
abfrage mit Jo und schon haben Sie
etwas Speicherplatz gespart.

¢



Outlook-Daten entschlacken
J| Mit der Zeit
“# | kannderDa-

X v
tenbestand in Out-

look eine betrachtliche GroBe anneh-
men. Eine PST-Datei ven 100 MB oder

nicht mehr benatigten Mails aus und
|dschen Sie diese. Mit der Funktion
AutoArchivieren werden éltere Elemente
automatisch in eine Archiv-Datei ver-
schoben, entlasten so die PST-Datei und

stellt sich bald die %’»

Frage, wie sich

mehr sind bei 0 bleiben dabei
regem e-mail- m«.m aber verfigbar.
Verkehr keine Sel- mm%@mmmmmmw Allerdings muss
tenheit, und so sttt | for diese Aktion

(\ Ehlﬂ'umn ﬂe&wsﬂddﬁ :j!‘m G ‘ ---“m'
& mm die groBer sind als z jm

w m ',.... __‘ i »|

fir jeden Ord-

ner die Auto-

dies Grofle des

Mhhmmm

Archivierung in

fach aufréumen, mit der bequem auch
gréBere Datenfluten bewltigt werden
kénnen. Offnen Sie diesen Assistenten
mit einem Klick auf das Ment Extras >
Postfach aufraumen. Die erste Schalt-
flache zeigt eine Liste aller Ordner und
deren aktueller DateigroBe an. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie nun éltere
oder besonders grofie e-mails aufspi-
ren. Wahlen Sie im Suchergebnis alle

zentralen Out- ) gnisonn s winke _ew | | den Eigen-
look-Datenspei- | Semeemopweme) | schaften akti-
chers reduzieren R e e _wom | | iert sein. Lee-
lgsst. Outlook S e ren Sie anschlie-
bietet dafor ab e | | Bend den Ord-
der Version 2002 ; . Gy = ner Geldschte
Dateiwartung fir Postficher in MS Qutlook
die Funktion Post- 4 Objekte mit der

néchsten Schaltfléche des Dialogfens-
fers Postfach aufrdumen. :

‘Damit die PST-Datei allerdings wirk-
lich schrumptft, sollten Sie diese noch
komprimieren. Klicken Sie auf Extras >
Optionen, wechseln Sie zu Mail-Sefup
und wahlen Sie Dafendateien. Offnen
Sie den Personlichen Ordner und kli-
cken Sie auf die Schaltfléiche Jetzt kom-
primieren.

Speicher-Dateien in Outlook
Standardma-

1l
Big legt Out-

look dlle Daten in ei-

nem einzigen PST-File ab. Wenn Sie aber

beispielsweise das Dienstliche und das

Private trennen wollen, kénnen Sie dafur

mehrere Dateien parallel fuhren. So kén-

nen Sie die Daten auch einzeln sichern.

1. Klicken Sie im Men Datei auf den
Eintrag Datendateiverwalfung.

2. Mit der Schaltfléche Hinzufugen wird
die neue Datei angelegt. Klicken Sie
im folgenden Dialogfenster einfach
auf OK, geben Sie einen Namen for
die neue Datei ein und bestétigen
Sie wieder mit OK.

3. Nun kénnen Sie den Namen des
Ordners, der dann in der Ordner-
liste aufscheint, Kennwérter und die
Art der Verschlisselung und Kompri-
mierung auswéhlen.

X v

Zugriff auf Outlook-Archive .

} | Solleine archi-

“ | vierte Mail al-
teren Datums in QOut-
look wieder aufgerufen werden, &ffnen
Sie Outlook und wéhlen Sie Datei > Off-
nen > Outlook-Datendatei. Wéhlen Sie
jetzt die Datei archive.pst aus, die sich
im Verzeichnis C:\Windows\Anwen-
dungsdaten\Microsoft\Outlook\ bezie-
hungsweise C:\Dokumente und Ein-
stellungen\ <user>\Anwendungsdaten\-
Microsoff\Outlook\ befindet. Im Out-
look-Verzeichnisbaum ist jetzt der Eintrag
Archivordner enthalten. Um diesen zu
dffnen, klicken Sie auf das entsprechen-
de Symbol. Die einzelnen Elemente las-
sen sich durch einen Doppelklick &ffnen.
Wollen Sie eines davon wieder in die
altuelle Ansicht aufnehmen, ziehen Sie
dieses in den entsprechenden Ordner des
Verzeichnisses Outlook Heute.

v v
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Versteckte. Mail-Anhange

‘I Eine Sicher- 000 X1
“ | heitseinstellung 7
in Outlook 2002 und

Outlook 2000 (mit Update) blockiert e-

mail-Anhédnge mit bestimmten Endun-

gen. Die Datei kann dann weder geff-
net noch gespeichert werden, womit man
verhindern will, dass potenziell geféhrli-
che Codes auf das System gelangen.

Eine Méglichkeit wéire, den Absender zu

bitten, die Dateierweiterung umzube-

nennen oder den Anhang - etwa mit

WinZip - zu komprimieren. Ist dies nicht

méglich, kénnen Sie den Anhang trotz-

dem aus dem e-mail herausfiltern. Denn

Outlock versteckt und blockiert diesen

zwar, speichert ihn aber trotzdem.

1. Offnen Sie den Registrierungseditor
Uber Start = Ausfuhren > Regedit und
suchen Sie den Schlussel HKEY_CUR-
RENT_USER\Software\Microsoff\Office\
10.0\ Outlook)\ Security. Ist dieser vor-
handen, kénnen Sie gleich mit Schritt
3 fortfahren.

2. Sollte der Pfad nicht vorhanden sein,
legen Sie ihn erst an. Suchen Sie dafir
HKEY CURRENT _USER\ Software\
Microsoft und klicken Sie auf Bearbei-
ten > Neu > Schlissel. Geben Sie
den ersten Unterschlussel Office ein.
Erstellen Sie anschlieBend Schritt fir
Schritt die weiteren Unterschlissel
(10.0, Outlook, Security).

3. Im rechten Ansichisfenster des Regis-
trierungseditors sollte nun der Eintrag
Level1Remove aufscheinen. Ist dies
nicht der Fall, legen Sie ihn an: Kli-
cken Sie auf Bearbeiten > Neu >
Zeichenfolge und geben sie als Na-
men Levell Remove ein.

4. Offnen Sie nun den Eintrag durch ei-
nen Doppelklick darauf und geben
Sie die Dateiendung ein, die Sie in
den e-mails verarbeiten wollen, und
zwar in dem Format: .exe Wenn Sie
mehrere Endungen von der Blocka-
de ausschlieBen wollen, verwenden
Sie das folgende Format: .exe;.com

5. Bestdtigen Sie nun mit OK, schlieBen
Sie den Editor und melden Sie sich
neu am System an. Aus Sicherheits-
griinden scllten Sie nur jene Datei-
typen freigeben, die Sie haufig aus
sicheren Quuellen erhalten.
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Umwandlung in
GroBbuchstaben

"} | UmeinenText-

< | teil in Grofi-
buchstaben zu trans-
ferieren, muss dieser nicht neu einge-
geben werden. Markieren Sie den Text
und driicken Sie die Tastenkombinati-
on Shift +F3. Wenn dieser Vorgang
wiederholt wird, schaltet Word erst auf
reine Kleinbuchstaben und schlieflich
wieder auf die Ausgangs-Schreibwei-
se zuriick,

Die AutoText-Liste
i Wenn Sie die ' '
:

v v

Textbaustein-
Funktion in Word be-
nutzen, wére hin und wieder eine Liste
hilfreich, die Ihnen alle Eintrége anzeigt.

v v

Dafir stellt Word eine spezielle Druck-

funktion zur Verfigung. Rufen Sie das
Ment Datei auf und wéhlen Sie Dru-
cken. Bevor Sie im Dialogfenster auf
OK klicken, &ffnen Sie das Listenfeld
Drucken und withlen dort AutoText-Ein-
triige aus. Mit dieser Methode lassen
sich auch noch andere Listen lhrer
Word-Konfiguration ausdrucken.

Datum und Uhrzeit immer

auf dem aktuellsten Stand

Um in Word [ 2
» v v

das aktuelle
Datum einzugeben
dricken Sie ALT+ SHIFT+D und for
die Zeit ALT+ SHIFT+T. Dabei wird ein
Feld eingefugt, das sich automatisch
aktualisiert, sobald das Dokument ge-
offnet oder ausgedruckt wird.

Direkte Wortsuche

} Der schnellste
« | Weg, ein Wort
in einem MS
Word-Dokument aufzuspiiren, ist der
folgende: Markieren Sie das Wort oder
eine Wortfolge und wahlen Sie Bearbei-
ten > Suchen oder dricken Sie die Kom-
bination STRG + F. Auf diese Weise
scheint das Wort sofort im Suchfeld auf
und Sie milssen blof} noch mit der Enter-
Taste den Suchvorgang starten.

v v
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Umrechnen von MaBeinheiten im Text

? Ohne Rechner 00 X P

# | kann manvor | X v
allem den englischen
MaBeinheiten kaum zu Leibe riicken. Fir
solche und andere Félle bietet Word
2002 seit Kurzem ein eigenes Feature,
mit dem diverse Umrechnungen direkt
im Text erfolgen kénnen. Dazu muss

“allerdings erst das entsprechende Add-

In von der Website http:/Awww.office.mi-
crosoft.com/germany/downloads/
2002/mtst.aspx herunter geladen wer-
den. Klicken Sie dort auf Jetzt down-
loaden und speichern Sie die Datei auf
Ihrer Festplatte ab. Starten Sie die Instal-
lation des neuen Features, indem Sie die
Datei metst.exe ausfihren und dem As-
sistenten folgen. Anschlieflend sollten Sie
sich zumindest vom System ab- und wie-
der anmelden. Sobald Sie jetzt eine be-

Auch wenn

# | das DOC-
Format heute bei-
nahe zum Standard bei Textdoku-
menten geworden ist, bleibt doch ein
Makel: es ist ein geschlossenes For-
mat. Einzig und alleine Microsoft be-

Vo

Mit einem Schwung ins RTF-Format

stimmte Maf3einheit in den Text einge-
ben, erkennt Word XP diese und bietet
Uber einen Smart-Tag die Umrechnungs-
option dazu an.

Eine Hitzewelle von 102 °F kann so
blitzschnell auf 38,89 Grad Celsius
umgelegt werden oder eine Geschwin-
digkeit von 93 mph lasst sich durch die
Umrechnung auf 149,67 km/h leich-
ter einordnen. Und 6 englische Pints
ergeben ,geradeaus” 3,41 Liter. So-
bald Sie ein MafB eingeben und den
Cursor darauf stellen, erscheint das
Smart-Tag mit den méglichen Umrech-
nungs-Opticnen. Uber einen Klick auf
den Eintrag Info werden alle Einheiten
aufgelistet, die umgerechnet werden
kénnen, und auch deren korrekte
Schreibweise, mit der Word diese im
Text erkennt.

ten Sie hier den Stapelkonvertierungs-
Assistenten (Word XP) bzw. dep
Konvertier-Assistenten (Word 2000)
mit einem Doppelklick. Je nach Ihrer
Grund-Installation missen Sie
méglicherweise hre Office-CD ein-
legen um das Feature zu installieren.

liebigen Plaft-

form und Anwendung interpretiert
werden. Wer also wichtige Dokumen-
te nicht mit einer Microsoft-Barriere
archivieren will, kann alle seine DOC-
Dateien in einem Zug in RTF-Doku-
mente umwandeln. Klicken Sie dazu
auf Datei > Neu und wdahlen Sie im
Aufgaben-Fenster Allgemeine Vorla-
gen... aus. Klicken Sie nun auf das
Register Sonstige Dokumente und star-

stimmt, mit Wéhlen Sie
welchen An- - Al danach im
wendungen es - Kervertaren s onam arcoren Konvertier-
gelesen wer- G 5 Assistenten
den  kann. e die Option
RTF-Dateien “?}“ﬁt‘f :mmwfd“hfw:‘} Konvertieren
sind da schon [ Tent ermat G779 5 von Word in
flexibler, denn ein anderes
deren Forma- Format. Jetzt
tierungscodes geben Sie
liegen offen den Quell-
und kénnen ssen | _<awe [wowrs | sl | ordner der
auf jeder be- Format-Umwandlungen leicht gemacht - in jede Richtong  \Word-Datei-

en und den
Zielordner fir die RTF- Dateien ein.
Wéihlen Sie im folgenden Schritt jene
Dateien aus, die bearbeitet werden
sollen und klicken Sie auf Weiter und
Fertig stellen. Auf genau diese Art und
Weise kénnen Sie Gbrigens auch an-
dere Dateitypen schnell in Word-Da-
teien umwandeln oder lhre DOC-
Files in Formate wie HTML, reine Text-
dateien konvertieren.




Tastaturkirzel auf die
Schnelle

j In Word kann
« | aufbesonders
schnelle und pro-
blemlose Art und Weise ein Shoricut
erstellt werden. Driicken Sie gleichzei-

o =il
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Schnalles Zvordnen von Tostaturkiizel in Word

tig STRG+ ALT + ,+", verwenden Sie
dabei die Plus-Taste des Ziffeblocks
auf Ihrer Tastatur. Darauthin éndert sich
die Form des Cursors.

Wenn Sie nun auf die Schalifléche
klicken, der sie ein Tastaturkirzel zuord-
nen wollen, springt das Dialogfeld An-
passen auf. Dieses zeigt an, ob dem
Befehl bereits ein Shortcut zugewiesen
ist. Sie kénnen hier lhr gewlnschtes
Kirzel durch Dricken der Kombinati-
on eintragen. Achten Sie nur darauf,
dass sie keine Kombination eingeben,
die Sie bereits fur einen anderen Be-
fehl verwenden.

Eigene Dateien ignorieren
Beim ersten

Speichern ei-

nes Word-Dokuments
ffnet Word automatisch den Ordner
Eigene Dateien. Wer jedoch seine Da-
ten anderswo ablegt, kann viel Zeit
damit sparen, wenn er sofort im ent-
sprechenden Verzeichnis landen wir-
de. Um den Standard-Ordner zu én-
dern, rufen Sie die Optionen Uber das
Ment Extras auf. Unter dem Register
Speicherort fir Dateien klicken Sie auf
Dokumente und anschlieBend auf An-
dern. Nun kann das gewiinschte Stan-
dard-Verzeichnis ausgewiihlt oder er-
stellt werden.

-

e
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Word und die F8-Taste

Argerlich, wenn der Schreibfluss
«“ | unterbrochen werden muss, um
das eine oder andere Wort zu l&schen.
Dabei muss die Passage namlich erst
markiert werden. Word bietet dazu eine
ganze Reihe von Méglichkeiten fiir
Maus und Tastatur.
Die F8-Taste
verfigt Uber eine

. : ALy BRI -
besondere Eigen- | e

wwmmmmrnmi : Seno e e 5
Lomer
mmmw camont BH DD G- 3 B

ste. Die Markierung
wechselt so vom ge-
samten Text zum Ab-
satz, dann zum Satz und so weiter. Die-
se Methode erspart einige Anschlage
und oft auch den Griff zur Maus, vor
allem wenn sich der Cursor bereits in

< (F % mwdwieim - TrmeshowRonn

schaft. Versuchen |-+ R

R R MO RO 0N TN R0 O~

Sie Folgendes:
Stellen Sie den
Cursor in ein be-
liebiges Wort im
Text und dricken
Sie die F8-Taste.
Wenn Sie nun die
Pfeil-Tasten betd-
tigen, wird der
Text in die jewei-
lige Richtung mar-
kiert. Mit ESC keh-
ren sie wieder in
den ‘normalen
Modus zuriick. Ein

--@:__j

Word und die F8-Taste /

Argerlich, wenn der Schreibfluss unterbrochen werden muss, um das eine oder andere Wort zu

* loschen, Dabei muss die Passage nimlich erst markiert werden. Word bietet dazu einc ganze Reihe

= von Mdglichkeiten fir Maus und Tastatur. Die F8-Taste hat aber eine besondere Funktion. Versuchen

Sie Folgendes: stellen Sie den Cursor in ¢in beliebiges Wort im Text und dricken Sie dic F8-Taste.

+ Wenn Sic nun dic Pfeil-Tasten betatigen, wird der Text in die jeweilig chr.un mﬂnm Ml[ ESC

kehren sie wmder in den normalen Modus zuriick. : | )

Markicren des sanizen Wortes. cin driltes Mal o 2

'[‘aslendruck wahit den aktuellen Absatz und schl ch den gcss.mtm Text aus. Um den Vorgang
en, kombiniert man die L mit der F8-Taste. Die Msﬂuuungwechselt 50 vom

gesamten Text Zum Absatz, dann zum Satz und so weiter. Diese Methode erspart cinige Anschldge

und oft auch den Griff zur Maus, vor allem wenn sich der Cursor bereits in der Nahe des Textteils

befindet, der bearbeitet werden soll. Eine ahnliche Funktion kann auch mit der Maus durchgefihrt

werden. Mittels Doppel- und Dreifachklicks im Wort oder am linken Dokumentrand markiert diese

ebenfalls ganze Worter, Satze oder Absatze.

Wege zur Verknlipfung

Verkndpfungen kénnen aufmehmre Anm erste]lt werden. Welche davon verwendet wird, hilngt von 4

der jeweiligen Arbei ab. Wer h mit der Mans arbeitet, wird die Obersichtliche Drag =

& Drop- Vang,nte sd-ﬁtzcn Im Verg]elch 2 den anderen Vor.gchr.nswelsm bedentet d.lese ]ednch i
: s
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£ kann sich Jobnen, sich mit der Taste F8 in Word Vﬁ'f/fﬂb'f ¥l m{ﬁen Domit
Linnen Siz einzelne Teife des Textas blizschell ohne Mavs markieren.

zweimaliges Dricken der F8-Taste be-
wirkt das Markieren des ganzen Wor-
tes, ein drittes Mal markiert den gan-
zen Satz. Der vierte und funfte Tasten-
druck wahlt den aktuellen Absatz und
schlieBlich den gesamten Text aus. Um
den Vorgang umzukehren, kombiniert
" man die Umschalttaste mit der F8-Ta-

Tabulatoren in Word-Tabellen

der Néhe des Texiteils befindet, der
bearbeitet werden soll. Eine &hnliche
Funktion kann auch mit der Maus
durchgefihrt werden. Mittels Doppel-
und Dreifachklicks im Wort oder am
linken Dokumentrand markiert man
ebenfalls ganze Wérter, Satze oder
Absétze.

i Wenn Sie innerhalb einer ste dricken, springt
“ | Word-Tabelle die Tabulatorta-  der Cursor automa-

: tisch auf das néchste
eartetan W b
E.\,.:’EM..;;,:N R R, Tabellenfeld weiter.

s stk - wom= £ 63 5 - 9- -, e i i
T T T aw Wo!ien&ehmgegen
a1l ST 57| ineinem Tabellenfeld
- [ Tabulatoren-in- . %m:;-Word- Tabulatoren verwen-
7 " lle-die- = :

;| - Word- N il et | den, mussen Sie zu-
; - Tabellen g ; sl :
i - imcéwn-'smnst' satzlich zur TAB- die
-l o - er-_ursor e
: i STRG-Taste dricken.
: - desnbchste: Die Verwaltung der
3 - Tabellenfeld:
: < weiter.q] Tabulatoren selbst
g 3{ e : _funktioniert dann auf
i - - 0 ollen-Sie-hingegen'in® | @ o] &
einem-Tabellenfeld: 2 d e selbe Art und

; Tabulatoren-verwenden, 2| Weise wie wie in nor-
"@34 X s

a1 T e @& : malen Textabschnit-
Tabulatoren lossen smﬁ' auch in Word-Tabellen verwenden ten.
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}| Sobald Sie an
“| mehreren
Word-Dokumenten
gleichzeitig arbeiten, kann das Spei-
chern jeder einzelnen Datei unnétigen
Aufwand erzeugen. Dies ist auch nicht
notwendig, denn Word verfigt seit der
Version 97 tber den Befehl Alles Spei-
chern. Allerdings ist dieser gut versteckt,
und Sie finden Ihn nur Gber einen Trick.
Halten Sie die Umschalt-Taste gedrijckt
und klicken Sie auf das Meni Datei.
Damit wird der Menipunkt Speichern
durch Alles Speichern ersetzt. Wéhlen
Sie ihn aus und alle offenen Dokumente

werden gesichert. Wenn Sie diesen Be- .

fehl allerdings héufig verwenden wol-
len, kénnen Sie auch eine Schalflache
in die Symbolleiste einbauen. Klicken
Sie auf Extras > Anpassen und suchen
Sie in der Kategorie Datei den Befehl
in der rechten Liste. Ziehen Sie ihn
durch Drag & Drop auf eine Stelle |h-
rer Wahl in der Symbolleiste.

Seite einrichten - aber flott

V1 Zum Meni Sei-

“ | te einrichten
gelangt der Word-An-
wender Ublicherweise Uber das Datei-
Meni. Dies erweist sich jedoch als um-
stéindlich, wenn vor dem Druck schnell
eine Einstellung gedndert werden soll.
Schreller geht es auf folgende Weise:
Klicken Sie doppelt mit der Maus auf das
Word-Lineal am Rand des Textfensters -
und sofort &ffnet sich das Dialogfenster
Seite einrichten. Sind die Lineale in lhrer
Benutzeroberfléche gerade ausgeblen-
det, kénnen Sie das Menl auch mit ei-
nem Doppelklick auf den weifien Blatt-
rand dufrufen, der den Textblock umgibt.

v v
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Ein alles speichernder Klick Weg mit der AutoKorrektur

m Schon lange
* | sorgt Microsoft
Word mit der Auto-
Korrektur fir Verwirrung. Wer hat sich
nicht schon Gber die Unart gedrgert,
dass jeder Buchstabe nach einem Punkt
- also auch nach einer Abkirzung -
immer wieder wie von Geisterhand in
einen Grofbuchstaben verwandelt
wird? Und mit jeder Version kommen
neue Automatismen hinzu. Der Haken
liegt daran, dass nach der Wordinstal-
lation die AutoKorrektur-Funktionen bei
der Texteingabe standardméBig akti-
viert sind. Manche davon sind vielleicht
ganz nitzlich und neuere Versionen
mildern das Problem auch mit einer

e

Fett und kursiv ohne Umschweife

“} | Fettund kursiv
% | gesetzte Worter
erweitern die Aus-
drucksmdglichkeiten in einem Text und
werden daher relativ haufig verwendet.
Word bietet einen hilfreichen Trick, mit
dem Sie sofort beim Schreiben einer
Wortfolge die entsprechende Forma-
tierung bestimmen kénnen, und das
ohne den Schreibfluss zu unterbrechen.
Geben Sie vor und nach einem Kursiv-
Text einen Unterstrich ein, also zum
Beispiel , kursiver Text “. Sofort wird

v v

Mehr aus dem Kontextmenii
Die Kontextmenis lassen sich
# | in Word ab der Version 97
auch individuell erweitern. Rufen Sie
Extras > Anpassen auf und akfivie-
ren Sie im Register Symbolleisten den
Eintrag Kontextmend. Die Kontext-
menU-Leiste zeigt dann die drei Me-
nus Text, Tabelle und Zeichnen an. In
den Untermens finden Sie jene Ein-
tréige, die bei einem Klick mit der rech-
ten Maustoste auf ein entsprechendes
Element angezeigt werden. Fir nor-
male Textelemente finden Sie die Ein-
trdge daher im Untermeni Text >
Text. Wollen Sie nun einen neven Ein-
trag hinzufiigen, klicken Sie auf das
Register Befehle im Dialogfenster An-

J»Ausnahmen-Liste”. Doch diese sind in
der Verwaltong alles andere als be-
nutzerfreudnlich und meist will man die
Kontrolle tiber seine Texte ohnehin lie-
ber selbst behalten. Am besten Sie
schalten die meisten Features einfach
ab. Klicken Sie auf das Meni Extras >
AutoKorrektur-Optionen und wechseln
Sie zum Register AutoKorrektur. Entfer-
nen Sie hier alle Funktionen, die Sie
bei der Eingabe stéren kénnten. Wenn
Sie die letzte Option aktiviert lassen,
korrigiert das Programm alle in der Li-
ste eingetragenen Zeichenfolgen. Dies
hilft bei der Vermeidung einiger Tipp-
fehler - entscheiden Sie selbst, ob Sie
diese Funktion benétigen oder nicht.

die Zeichenfolge umgewandelt. Glei-
ches gilt fir fette Hervorhebungen, die
mit einem * Zeichen begrenzt werden
(. *fette Schrift*”). Allerdings muss hier
die entsprechende AutoFormat-Optién
aktiviert sein. Offnen Sie Extras Auto-
Korrektur-Optionen und kontrollieren
Sie im Register Autoformat weéihrend der
Eingabe, ob das Feld Fett und kursiv
durch Normalformatierung aktiviert ist.
Ist dies nicht der Fall, setzen Sie ein
Hékchen davor und bestétigen Sie die
Eingabe mit OK. )

passen. Wéhlen Sie
erst eine Kategorie
und anschliefend einen Befehl in der
rechten Liste. Sodann ziehen Sie den
Befehl bei gedrickter Maustaste in
das gewlinschte Meni und Unterme-
ni auf der Kontextmen(-Leiste.

Anpassen R




Flexible Aufzahlungen -

1| Was die Auf- [T :

# | zghlungszei- | o ¢
chen betrifft, ist Word
auBerst flexibel. Sie kénnen einerseits
aus dem groBen Zeichenpool der
Symbolschriften wdhlen, andererseits
auch jedes beliebige Bild verwenden.
Uber Format > Nummerierung und Auf-
z6hlungszeichen stehen lhnen erstmal
die zuletzt benutzten Zeichen zur Verfi-
gung. Finden Sie dort nicht das ge-
wiinschte Symbol, gelangen Sie Uber die
Schaltflache Anpassen zu weiteren Op-
tionen. Aber Achtung: diese Schaltfliche
wird erst akfiviert, sobald Sie eines der

Mummerierung und Aufzahlungszeichen

TR

Aufzéthlungszeichen auswéhlen. Wollen
Sie aus dem Font einer Symbolschrift ein
Zeichen auswihlen, klicken Sie nun auf
Zeichen. Sehr brauchbare Symbole be-
finden sich in den Fonts Wingdings oder
Webdings, Sie kénnen sich aber auch
mal die anderen Schriftarten ansehen.
Wahlen Sie nun ein Zeichen durch ei-
nen Doppelklick aus. Wenn Sie im Fen-
ster Aufzdhlung anpassen auf den But-
ton Bild klicken, finden Sie eine ganze
Reihe farbiger Grafiken, die Sie Uber-
nehmen kénnen. Word akzeptiert aber
auch jede andere beliebige Grafik. Kli-
cken Sie daher auf Importieren. Sie kén-
nen so auch |hr eigenes Sym-
bol mit einem Grafikpro-
gramm entwerfen und einfu-

gen. Standardformate wie
JPG, BMP oder TIF sind voll
kompatibel. Um alle mégli-
chen Bild-Formate zu sehen,

L] o -
Ohne * o 0
. o " -
B 2 > v

»—— | +== [f] DovnFellDaipast

Aufzahlung anpassen

klappen sie einfach das Drop-

2Zuriicksetzen

Brirrer

S;I:vftart.._.l Zeichen... 1

Zeichenposition

Figene Zeichen fiir Autzihlun-
gen sind ganz einfach zv

Einzug bei: Iﬁ,GS cm E |

implementieren Textpostion

Einzug bei: II,ZTU'H E '

Sollten Sie immer wieder die-

“ | selbe Grafik in ein Word-Do-
kument einfigen, kénnen Sie den Ar-
beitsvorgang verkirzen. Dazu verwen-
den Sie die Autotext-Funktion. Denn mit
dieser lassen sich nicht nur wiederkeh-
rende Textpassagen schnell einfigen,
sondern sie kann auch fir Grafiken
verwendet werden. Binden Sie erst mal
eine Grafik wie gewohnt Gber Einfigen
> Grafik > Aus Dafei

Grafiken blitzschnell eingeflgt

tierungsrahmen
sichtbar wird. Wah-
len Sie darauthin Einfigen > AutoText
> Neu und geben Sie anschlieend
einen aussagekrdftigen Namen fur die
Grafik ein (z.B. ,Logo”). Zum Einfu-
gen klicken Sie beim néchsten Mal aut
Einfigen > AutoText > Standard >
[Name der Grafik]. Noch schnelleren
Zugriff erhalten Sie Gber eine Schalt-

flache mit dem erstellten

in ein Word- Dokument | Mesabeaiilius Al Autotext-Element. Dazu
ein. Zum Erstellen des | oot o e rufen Sie Ansicht > Sym-
Autotext-Eintrags mar- | e bolleiste > Anpassen auf
kieren Sie die Grafik mit | [ ; und suchen im Register
der linken Maustaste, shbestin | Befehle einfach lhren Au-
so dass der Forma- totext-Eintrag.

Word | Office | Tipps & Tricks

Automatische Speicherung
im Format nach Wahl

J| Wenn Word
« | die Doku-
mente automatisch
in einem universelleren Format als DOC
abspeichern soll, gehen Sie wie folgt vor:
1. Klicken Sie auf Extras > Optionen
und wechseln Sie zum Register Spei-
chemn.

2. Klappen Sie das Feld Word-Datei-
en speichern unter auf und wdhlen
Sie beispielsweise das RTF-Format
aus.

Bei diesem werden die meisten
Formatierungs-Anweisungen relativ ge-
nau Gbernommen und das gespeicher-
te Dokument taugt auch zur Weiterbe-
arbeitung. Sie kénnen die Datei auch
als Webseite oder als reine Textdateien
speichern. Hier sollten Sie allerdings
bedenken, dass manche Informatio-
nen - vor allem jene durch Forma-
tierungs-Vorgdnge erzeugte - verloren
gehen kénnten. Wenn Sie also kom-
plexe Designs und Word-Features ver-
wenden und mit dem Dokument spei-
chern wollen, dann bleiben Sie am
besten beim DOC-Format. Vor einer
Sicherung oder fir eine Archivierung
kénnen Sie die Dateien immer konver-
tieren. '

? Mit  der
% | STRG-Ta-
ste lassen sich in
Word 2002-Dokumenten auch
mehrere Textstellen gleichzeitig
markieren. Halten Sie dafir ein-
fach die STRG-Taste gedriickt und
ziehen Sie mit der Maus den Cur-
sor Uber alle benstigten Textstellen.
Wenn Sie Wérter oder Phrasen, die
im Text mehrmals vorkommen, in
einem Zug markieren wollen, hilft
die Such-Funktion. Markieren Sie
einfach den gewiinschten Text und
rufen Sie das Such-Werkzeug Uber
die Tastenkombination STRG + F
auf. Setzen Sie ein Hékchen in das
Kastchen Gefundene Elemente mar-
kieren in: und klicken Sie nun auf
Alle suchen.

v v
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} | Wenn Ihr Pa-

# | pierverbrauch’
ins Astronomische
steigt, sollten Sie Uber Sparmafnah-
men nachdenken. Word stellt ab der
Version 2000 den Mehrseitendruck
zur Verfigung. Damit kénnen Sie um-
fangreichere Dokumente auf eine
kleinere Seitenzahl reduzieren. Wenn
die Schriftgréfie nicht allzu klein ist,
eignet es sich in den meisten Fallen
auf jedem Blatt zwei Seiten zu
platzieren und dabei das Querformat
zu verwenden. In Office XP gelangen
Sie zu den entsprechenden Einstellun-
gen Uber Datei > Drucken. Klicken Sie
dort auf die Schaltfléche Eigenschaf-
fen und dann auf Erweitert. Suchen Sie
anschlieBend den Eintrag Mehrseiten-
druck und 6ffnen Sie diesen durch ei-
nen Doppelklick. Hier kénnen Sie alle
Einstellungen vornehmen. Unter Word
2000 finden Sie die Einstellungen im
Bereich Zoom unter dem Menii Datei
> Drucken. Diese Funktion steht al-
lerdings nicht fir jeden Drucker zur Ver-
figung.

Rechtschreibpriifung
wiederholen

J | Sie haben

* | ein Word-
Dokument mit der
Rechtschreibprifung kontrolliert,
wollen diese aber sicherheitshalber
ein weiteres Mal durchlaufen lassen.
Doch das funktioniert nicht. Word
merkt sich némlich, wenn ein Doku-
ment oder ein Teil davon bereits
Uberprift worden ist. Haben Sie
fragliche Schreibweisen einmal zu-
gelassen, wird die Rechtschreibpri-
fung diese nicht wieder beanstan-
den. Um eine neue, ausfihrliche
Prifung zu starten, wahlen Sie den
Eintrag Optionen aus dem Men(
Extras und wechseln Sie zum Regi-
ster Rechtschreibung und Gramma-
tik. Ganz unten in diesem Fenster
finden Sie die Schaltflache Doku-
ment erneut Uberpriifen. Klicken Sie
darauf und bestétigen Sie die fol-
gende Abfrage mit Ja.

P e
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SparmaBnahmen beim Drucken il Einstellung der Grammatikpriifung

} Mit der Word-

# | Grammatik-
prifung ist schon so
mancher unangenehme Fehler verhin-
dert worden. Das Modul achtet auf ver-
schiedene Sprachregeln und warnt den
Anwender bei Abweichungen. An sei-
ne Grenzen st6Bt das Tool aber bei in-
dividuellen Ausdrucksweisen oder kom-
plexeren wissenschaftlichen oder gar
technischen Texten. Fir diesen Zweck
|ésst sich die Grammatik-Kontrolle in-
dividuell konfigurieren. Bestimmte
Kontroll-Elemente lassen sich ein- oder
ausschalten, damit gewisse Eigenhei-
ten im Ausdruck nicht stéindig mit einer
grinen Wellenlinie beanstandet wer-
den. Die Einstellungen befinden sich
unter Extras > Optionen in der Re-
gisterkarte Rechtschreibung und Gram-

v v

Kopieren ins gewilinschte Format

'} | Wenn Sie Texte in Ihr Doku-
# | ment kopieren, entstehf schon
bald eine bunte Mischung aus For-
maten, die Sie wahrscheinlich nicht
beabsichtigen. Vor allem das Einfij-
gen von Text aus Webseiten bringt un-
erwiinschte Ergebnisse. Damit der Text
gleich im richtigen Format im Doku-
ment landet, gehen Sie folgenderma-
en vor: ‘
Wahlen Sie den Originaltext aus
und kopieren Sie ihn mit STRG+C in
die Zwischenablage. Erstellen Sie
dann in lhrem Word-Dokument einen
leeren Absatz und formatieren Sie die-
sen nach Belieben. Jetzt klicken Sie auf
Einfigen > Inhalte einfigen und wih-
len Sie Unformatierter Text aus. Da-
mit wird das vorgegebene Format des

matik. Klicken Sie dort auf die Schalt-
fléiche Einstellungen im Feld Gramma-
tikprofung. Im folgenden Fenster kén-
nen Sie nun einzelne Uberprifungsme-
thoden ein- oder ausschalten, indem
Sie die Késtchen vor den Eintrégen mit
Héakchen versehen bzw. diese entfer-
nen.

Einstellungen anpassen - Schnelipii x|

B Abkiirzung - ederhes E
O Adiektiv j L Ll

Abbrechen i

B Ersatainfinitiv
BIEnw. Infinitiv mit 'zu"

B Fehlendes Zeichen rklar
DOlGehabene Stiebene o Ei |
O Gemeinplatz |

Hilfe

epae "
L=y

ﬁ Maximale Satzlinge -

Legen Sie lhre Grammatikrageln selbst fost

Word-Dokuments
auf den eingefigten
Text angewendet.

Office XP bietet auch als neues
Feature die SmartTags an. Damit las-
sen sich die oben angefihrten Einfu-
ge-Optionen anwenden, ohne auf
den bequemen Shortcut STRG+V ver-
zichten zu missen. Fiigen Sie den Text
aus der Zwischenablage mit dieser Ta-
stenkombination ein, scheint rechts un-
terhalb des Blocks ein SmartTag mit
dem Einfiige-Symbol auf. Klicken Sie
dann auf den kleinen Pfeil daneben,
dffnet sich ein Menti, aus dem Sie den
Eintrag An Zielformatierung anpassen
wéhlen. Sie erreichen damit den sel-
ben Effekt wie mit der vorher beschrie-
benen Methode.

v v

Doppelseiten immer im Blick
Um in Word

] 2002 zwei

Seiten nebeneinan-
der am Bildschirm anzuzeigen, verwen-
den Sie einfach die Zoom-Funktion.
Entweder Sie scrollen mit dem Maus-
rad bei gedriickter STRG-Taste, oder
Sie wihlen einen Zoom-Faktor aus
dem Listenfeld in der Symbolleiste aus.

v v

Weg mit den Formatierungen
l Mit  einem
-

Kniff kénnen
Sie sémtliche Forma-
tierungen eines Word-Dokuments umge-
hend entfernen: Markieren Sie dazu das
gesamte Dokument oder die entsprechen-
de Textpassage und driicken anschlieffend
STRG + SHIFT + N - und schon sind Sie
alle Formateinstellungen los.

v
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Lastigen Uberschreibmodus loswerden Listenfelder dehnen

Mit der Einfg-
E

Taste schaltet
man in Word den
Uberschreibmodus ein oder wieder
aus. Damit wird bei nachtréiglichen An-
derungen der Text nicht mehr weiter-
geriickt, sondern durch die neuen Zei-
chen ersetzt. Aber nicht jeder nutzt die.
Funktion. Stérend wird es dann, wenn
man unabsichtlich die Einfg-Taste be-
tatigt hat und erst mal eine Menge Text
Uberschreibt, bevor man das Malheur

PR

die Funktionsbelegung einfach [6schen
wollen, markieren Sie den Eintrag
EINFG und klicken Sie auf Enffernen. Sie
kénnen die Funktion aber auch einer
anderen Tastenkombination zuordnen.
Stellen Sie den Cursor in das Feld Neu-
en Shortcut driicken und geben Sie die
gewinschte Tastenkombination ein.
Wenn diese schon einem anderen Be-
fehl zugeordnet ist, kdnnen Sie das jetzt
kontrollieren. Die alte Belegung wiirde
natirlich geléscht werden. Mit Zuordnen

registriert. wird der Vorgang abgeschlossen.
Das lasst sich éndern. :

Die Funkfionsbelegung der | M===EE |

Einfg-Taste kann auch ge- e i -

|6scht werden. Offnen Sie Zscoun 2] [efeek = _ sceten |

dazu das Menl Extras > erendruck il e .

Anpassen und klicken Sie IW | mchakamotOncon, - B8

auf den Button Tastatur. | 250 {m A e |

Wahlen Sie anschlieBend [T = =

unter Kategorien den Ein- | Seiaseece: - #

trag Alle Befehle. Klicken | feesdveiusa—— |

Sie in das rechte Feld und  [FE = Eam e Lo

suchen Sie den Eintrag | L L o =

Uberschreiben. Wenn Sie

Word mehrsprachig
Word wendet die Rechtschreib-
“ | und Grammatikprifung auchin
anderen Sprachen an. Ab der Version
2000 erkennt das Programm aufer-
dem die verwendete Sprache anhand
der ersten Wérter automatisch. Bei ge-
mischt-sprachigen Texten kann aber die
Rechtschreibprifung kurzfristig aus dem
Ruder laufen. Beginnt ein deutscher Text
etwa mit einem englischen Zitat, blit-
zen wahrend des Schreibens immer
wieder die roten Wellenlinien auf, da
Word sich nicht fir eine Sprache ent-
scheiden kann. Die automatische
Spracherkennung kann daher auch

deaktiviert werden.

Klicken Sie auf
Extras > Sprache bestimmen bzw. Spro-
che festlegen bei Office XP stellen Sie
die Sprache auf Deutsch ein und ent-
fernen Sie das Héakchen aus dem Feld
Sprache automatisch erkennen. Wenn
Sie dann einen fremdsprachigen Text
Uberprifen lassen wollen, wahlen Sie
in ebendiesem Dialogfeld einfach die
entsprechende Sprache aus. Eventuell
mussen Sie dann noch die Office-CD
einlegen, falls die gewunschte Sprach-
option beim Setup nicht mitinstalliert
wurde.

I~ Rechtschreibung und Grammatik picht prifen
P i st

Alle Kortekturhilfen verwenden Automatisch die
‘Wirterblicher der ausgewshlten Sprache,

TextgroBe per Shortcut
Mit folgenden | P
o

Shortcuts pas-
sen Sie |hre Textgrofie
schnell an. Mit Strg + Shift + > wird der
markierte Text um zwei Punkte vergréfert.
Lassen Sie die Shift-Taste weg, wird die
Schrift um zwei Punkte verkleinert.

RS

‘}| Die Drop-
% | down-Felder
in den Symbolleisten
von Word werden in einer bestimmten,
voreingestellten Breite angezeigt. Lan-
gere Listeneintréigen werden dadurch
aber nur abgeschnitten dargestellt.
Doch die Breite der Felder kann ver-
andert werden. Rufen Sie das Mend
Ansicht > Symbolleisten > Anpossen
auf. Klicken Sie anschlieBend auf das
Listenfeld, das nun von einen schwar-
zer Rahmen eingefasst wird. Wenn Sie
jetzt mit der Maus Gber den linken oder
rechten Rand streichen, verwandelt sich
der Cursor in einen Pfeil nach links und
rechts. Jetzt kann das Feld gedehnt
oder gestaucht werden, je nachdem
wie lang die Eintrége sind.

Der individuelle
Leerschritt '

1| Aus Grin- 300 X

“ | den der Fra
Optik kann in
Word auch die Grofle der Leer-
schritte veréndert werden. Markie-
ren Sie dazu das Leerzeichen und
wihlen Sie den Menupunkt For-
mat=Zeichen. Wechseln Sie zum
Register Abstand, klicken Sie auf den
Pfeil des Feldes Skalieren und wiih-
len Sie die gewiinschte Gréfie aus.

Seitenansicht
Prinzipiell ist

die Seitenan- ‘/.. . /

sicht fur das Betrach-
ten des Dokuments gedacht. Doch fir
Anderungen mussen Sie nicht erst in
die Hauptansicht von Word wechseln,
Sie kénnen sofort drauflos tippen und
Anderungen vornehmen. Wenn Sie
die Seitenansicht 6ffnen (Datei > Sei-
tenansicht), verwandelt sich der Maus-
zeiger vorerst in eine Lupe. Dieser
Modus kann jedoch ausgeschaltet
werden. In der Symbolleiste links oben
befindet sich die Schaltflache mit der
Lupe. Deaktivieren Sie diese, steht
wieder der normale Textcursor zur Ver-
figung.

BPr e
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Verschiedene Trennlinien in
Word

Das Einziehen
von horizonta-
le Trennlinien in Do-
kumenten funkfioniert ganz einfach: Tip-
pen Sie zum Beispiel das Zeichen ## #
mindestens dreimal ein und dricken Sie
die Eingabetaste, so erscheint eine Zier-
leiste. Auf diese Weise kénnen verschie-
dene Trennlinien erzeugt werden. Wenn
dieser Tipp nicht funkfionieren sollte,
6ffnen Sie das Meni Extras > Auto-
Korrektur. Klicken Sie AutoKorrektur
wdhrend der Eingabe und akfivieren Sie
das Feld Rahmenlinien.

Zielgenaues Duplizieren

J| Eine be-
®| sonders
elegante Art des
mehrfachen Kopierens ist die fol-
gende:
1. Markieren Sie die Grafik oder
den Text, der dupliziert werden
soll.
Halten Sie die Strg-Taste gedriickt
. Ziehen Sie das Element mit der
Maus einfach an die gewiinsch-
te Stelle. Dort wird sofort die
Kopie erstellt. Diese Vorgangs-
weise ist besonders nitzlich, wenn
Sie ein Dokumerit erstellen, in dem
sich Text- oder Bild-Elemente mehr-
mals wiederholen.

Die letzte Cursorposition

4| Durch Dro-
“ | cken der Ta-
stenkombination
Umschalt + F5 springt der Cursor in
Word zu seiner vorangegangenen
Position. Insgesamt werden immer
die letzten drei Positionen gespei-
chert, danach springt der Cursor wie-
der an den Ausgangspunkt zurick.
Praktisch ist dies vor allem bei lan-
gen Word-Dokumenten und bei der
Arbeit in mehreren Dokumenten, da
diese Vorgehensweise auch zwischen
verschiedenen Word-Dateien funktio-
niert.

v v

w N
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Tipps & Tricks | Office | Word

Tabelle durch Eintippen

g Eine Tabelle in

« | Word kann
ganz leicht mit der
Tastatur erstellt werden, ohne die Maus
und das Meni Tabelle zu bemuhen.
Dazu ist nur das Plus- und das Minus-
Zeichen nétig.

Tippen Sie ein Plus-Zeichen (+) ein
und figen Sie anschlieBend eine Rei-
he von Minus-Zeichen (-) an. Ist die ge-
winschte Ldnge der Spalte erreicht,
schlieen Sie mit einem

v v

taste wird die Zeichenfolge in eine Ta-
belle umgewandelt. Wollen Sie weite-
re Zeilen hinzufigen, gehen Sie in das
Feld am rechten Rand und drijcken Sie
die TAB-Taste. Sollte dies nicht funktio-
nieren, missen Sie das Feature erst ak-
tivieren. Offnen Sie das Meni Extras
> AutoKorrektur und klicken Sie auf
das Register AutoFormat wéhrend der
Eingabe. Dort aktivieren Sie das Kést-
chen fir Tabellen.

AutoKorrektur

weiteren Plus-Zeichen ab.
Dann folgt wieder eine

; : ; Wiyl e Elgebe = elser
Reihe von Minus-Zeichen I Ubsrashiten ¥ Automatische Aufz8hiung
for die zweite Spalte, und ¥ Rehrien I Poonasoe Saiere g

so fort. Mit der Eingabe-

Spaltenkopfe wiederholen

7| Bei groBen
“ | Tabellen in
Word sollten natir-
lich auf jeder Seite die Spalteniber-
schriften wiederholt werden. Wenn
diese in der ersten Zeile stehen, muss
das Programm aber erst davon in
Kenntnis gesetzt werden. Markieren
Sie die erste Zeile und rufen Sie das
Meni Tabelle auf. Klicken Sie nun
auf Uberschriftenzeile wiederholen.

v v

Word 2000/XP figt nun am Beginn
jeder neuen Seite die Uberschriften
ein, sobald ein automatischer Sei-
tenumbruch durchgefihrt wird. Wird
aber ein manueller Seitenwechsel
eingefugt, bleibt die Funktion de-
aktiviert und die erste Zeile im Fol-
genden wieder frei. Aufierdem zeigt
Word sie nur in der Seitenlayoutan-
sicht an, nicht jedoch in der Normal-
ansicht.

Standard-Format in Word andern

} Wenn sie die

* | Standardvor-
lage in Word abén-
dern wollen, um etwa bei jedem neu-
en Dokument automatisch mit einer
bestimmten Schrift zu arbeiten, gehen
Sie folgendermaBen vor: Offnen Sie
das Meni Format > Zeichen, geben
Sie dort die gewinschte Formatierung
ein, klicken Sie anschlieBend auf Stan-
dard und beantworten Sie die folgen-
de Dialogbox mit Ja. Da diese Vor-
gangsweise nicht immer funktioniert,
gibt es eine Alternative. Dazu muss die
Datei Nomal.dot, die als Vorlage her-
angezogen wird, auf dem Rechner
gesucht werden. Offnen Sie diese, ge-
ben Sie einen kurzen Text ein und for-
matieren Sie ihn. Danach l8schen Sie

den Text und speichern die Datei wie-
der unter Normal.dot ab.

© Schriftfarbe: Unterstreichung
Automatisch | [(chae)

Effekte :
I Durchgestrichen I Schattiert
I Doppek dirchgestrichen [ Qutine
I™ Hochgestelk I” Refief
I~ Tiefgestelt I~ Grayur
Yorschau

DLL Dateien. Hier zeigt die Schnellansicht Daten iiber Aufbau

TrueTypa- Schrfcart wird Fir Auzanick und Anzaige verwendat.

Stellen Sie in Word die das Standardformat nach lren
Bediirfoissen ein



Beim Besuch
# | vieler Infernet-
‘seiten handelt man
sich eine Menge Cookies und andere
Spyware-Tools ein, welche den Home-

Ad-aware 6 Status

Iniialization Status.
5 Roforence e OR150 05.07 2003 osded

Spyware-Tracking mit Ad-aware

page-Betreiber mit Informationen Uber
einen User versorgen oder Werbefenster
auf dem System installieren. Das
Freeware-Tool Ad-aware sucht die Fest-
platten des PCs nach solchen Program-
men ab und |&scht sie zuverlassig. Dro-
cken Sie dazu einfach den Button Start
und konfigurieren Sie im néchsten Fens-
ter Uber die Auswahl des Begriffes Select,
welche Laufwerke durchsucht werden sol-
len. Klicken Sie anschlieBend auf den But-
ton Next, um den Scan zu starten. Wur-
de Spyware gefunden, so missen die
einzelnen Einfréige nach einer Befétigung
des Buttons Next per Mausklick zum Lo-
schen ausgewahlt werden. Die Lésch-
akfion wird durch einen neuerlichen Klick
auf Next und die Bestétigung durch den
Button OK abgeschlossen. Sie finden
Ad-aware auf unserer '

\shareware\Slcherhelt\Aa Aware

-

Wie bei Viren-

b scannern ist es
auch beim Spyware-
Tracking-Tool Ad-aware wichtig, die
Referenz-Dateien fur die Suche nach
Cookies und dhnlicher auf dem neu-
esten Stand zu halten. Uber den Start-
bildschirm kann der Server des An-
bieters nach Updates durchsucht wer-
den, wobei die Software gefundene
Updates automatisch installiert. Klicken
Sie fur eine Aktualisierung auf den Ein-
trag Check for Updates now und wiih-
len Sie im folgenden Fenster den But-
ton Connect.

Internet | Windows |

; Mit einem
« | Download-

manager, wie Leech-

Get 2002, den Sie aufder |15

finden, kann man seine Aktivitéten bei
Dateiiibertragungen systematisch pla-
nen. Das Programm bietet dem Nutz-
er nach seiner Installation in einem das
Standard-Downloadfenster ersetzen-
den Dialog automatisch Infermationen
iber Downloadzeit, Dateigréfie und

Wenn sie eine

< | Firewall mit
detaillierten Einstel-
lungsméglichkeiten suchen, kénnen Sie
die Agnitum Outpost Firewall auf lhrem
System installieren. Sie finden dieses Pro-
gramm auf unserer .~ = " . Sie kon-
nen Regeln fir einzelne Anwendungen
und Systemdienste definieren, die den
ein- und ausgehenden Datenverkehr be-

Eine Alterna-

« | tive zur Out-
post-Firewall stellt _
das ebenfalls auf unserer -~ ¢ ‘
befindliche ZoneAlarm-Firewall dar,
deren Schwerpunkt aber eher auf
benutzerfreundlicher Bedienung als auf
allzu detaillierten Konfigurations-
optionen liegt.

Wahlen Sie zur Konfiguration im lin-

ken Menii das Dialogfensters Program

For ftp-Down-

r.i =

loads eignet
sich ein fip-Client, wie
unser (1= =41 Jool PSFtp FREE. Le-
gen Sie im Startmen dieses Programms
unter Verbindung > Optionen fest, ob
Sie einen Proxy-Server verwenden und
tragen Sie |hre e-mail-Adresse als Pass-
wort fur anonyme-ftp-Sitzungen ein. Mit
Verbindung > Verbindungsmanager &ff-
nen Sie einen Dialog zum Eintragen des
ftp-Servers . Ein weiterer Klick auf Ver-
binden startet die fip-Session.
\shareware\lnternet\PSFtp

die Gite der Serververbindung. Auf
Wunsch kann man durch einen Klick
auf die Schaltfache Pause den Down-
load auch anhalten. Wenn Sie in der
linken Icon-Leiste des Programms auf
das Gruppenfeld Verlauf Klicken, ist eine
zeitliche Abfolge aller erfolgten Down-
laods unter der Angabe von Datei-
name, lokalem Pfad, Internet-Quelle
und Ubertragungszeit angezeigt.

\shareware\internet\LeechGet

treffen. Bei gestarteter Firewall wéhlen
Sie dazu im Meni Optionen den Befehl
Anwendungen und gelangen dadurch
direkt auf die betreffende Registerkarte,
die es lhnen erlaubt, Uber die Schalt-
flachen Hinzufugen und Entfemen ein-
zelne Anwendungen gezielt den Zonen
Blockiert, Eingeschrankt erlaubt und Ver-
traut zuzuordnen.
\shareware\Sicherheit\Outpost

Control und dann das Register Pro-
grams. In der nun sichtbaren Liste mit

- Eintréigen kénnen Sie fir jedes instal-

lierte Program durch einen einfachen
Mausklick auf den Eintrag festlegen, ob
dieses mit anderen PCs in einer priva-
ten und eine &ffentlichen Internet-Zone
kommunizieren darf oder nicht, (allow/
block) beziehungsweise, ob diese Ent-
scheidung vom Nutzer zu treffen ist (ask).
\shareware\Sicherheit\ZoneAlar

Wenn eine e-

grofie e-mail-

Datei lhr Postfach ver-

stopft, Sie aber nur einen langsamen
Internet-Zugang zur Verfigung haben,

|<onnen Sie mit dem POPMan-Tool auf
der’ - zundchst ihre Mails am
Server einsehen. Diese werden erst her-
untergeladen, wenn Sie die Nachricht
mit Datei > Speichern unter.. auf |h-
rem System sichern. Alternativ kénnen
Sie die Nachricht mit Datei > Loschen
auch direkt vom Mailserver entfernen.
\shareware\e-mail\PopMan
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"} | Es geht nicht

“| einfacher:
wenn ein Link rasch
abgelegt werden soll, ist es nicht not-
wendig, im Browser-Meni den weiten
Weg der Maus Uber Favoriten > Hin-
zufugen... zu gehen. Ziehen Sie ein-
fach den Link von der Webseite auf die
Schalifléche Favoriten - fertig. Auch mit
Strg+D lasst sich der Verweis einfach
und schnell in den Favoriten- Ordner
beférdern. Oft ist es natig, einen Link
zu dffnen, ohne die aktuelle Seite ver-
lassen zu wollen. Dazu wird nun ein
neves Browserfenster aus dem Men(
Datei - Neu - Fenster gedffnet. Sie kén-
nen sich nun in dem neuen Fenster von
Link zu Link bewegen, wahrend das
urspringliche Fenster unberihrt bleibt.
Noch schneller geht’s allerdings, wenn
die Umschalt-Taste gedriickt gehalten
wird, wéhrend man auf den Link klickt.
Die Zielseite wird in einem neuen Fens-
ter gedfinet, withrend das Ausgangs-
fenster unveréndert bleibt.

! Schnelleren | = 5
® | Zugriff auf | o7 &
tempordre Internet-
dateien erreichen Sie Gber eine eige-
| ne Festplatten-Partition. Wenn Sie eine
zweite Festplatte einsetzen, dann soll-
ten Sie die Partition auch auf dieser
einrichten. So kann eine Harddisk fem-
| poréare Internetdateien abarbeiten,
wahrend die andere fur das Betriebs-
system frei ist. Fur die Parfition wer-
den etwa 50 bis 100 MB ausreichen.
Wenn Sie allerdings ein Laufwerk
ohne Nevinstallation partitionieren
wollen, ohne Daten zu ldschen, be-
nétigen Sie ein spezielles Tool wie z.B.
Partition Magic. Um den Speicherort
der Dateien zu éndern, klicken Sie im
Internet Explorer auf Extras >
Interetoptionen und wéhlen das Re-
gister Allgemein. Uber die Schalt-
fléche Einstellungen im Bereich Tem-
pordre Infernetdateien finden Sie den
Butten Ordner verschieben. Geben
Sie den neuen Speicherort ein und be-
stétigen Sie alle Fenster mit OK.
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Die Bedie-
®| nung des | -

Browsers besteht

aus immer wiederkehrenden Aufga-

ben: Neues Fenster &ffnen, im Ver-

lauf vor bzw. zuriick gehen, und vie-
les mehr. An dieser Stelle zeigen wir
lhnen wie Sie die Arbeit mit dem

Internet Explorer per Tastenkombina-

tionen beschleunigen kénnen. Nach-

folgend haben wir lhnen unterschied-
liche Tastenkombinationen aufge-
fohrt:

F11: Umschalten zwischen Vollbild-
Darstellung und Fenster-Darstel-
lung Strg+F: Offnet das ,Suchen”-
Dialogfenster.

F5: Aktualisiert die aktuelle Seite er-
neut, falls der Zeitstempel der Da-
tei veraltet ist, oder auf dem Ser-
ver eine neue Version der Datei ver-
fogbar ist.

Strg+F5: Aktualisiert die aktuelle Sei-
te in jedem Fall. Diese Funktion
nennt man auch ,harter Reload”,
weil die Datei immer neu vom Ser-

Im Browser-
% | Cache wer-
den Dateien von
bereits besuchten Websites auf lhrem
Computer abgelegt. Wird eine Seite

erneut aufgerufen, so kénnen Teile

Einstellungen

i Neuere Versionen der gespeicherten Seiten suchen:
BY 5ol jedem Zugrif auf die Seite
Be jedem Start von Intermet Explorer

Temporare Internetdateien

Aktueller Ort: C:\Dokumente und EinstellungeniCDA,
WERLAGLckale Einstellungen| Temporary
Internet Files}

el des

auf dem D

<J£‘

{ordner verschieben... | [ Dateten anzeigen... | [ Objekte anzeigen... |

[ox ] (msbrochn |

Kleinerer Browser-Cache fiir schnelleres Surfen

davon einfach von der Festplatte tber-
nommen werden, wihrend der Brow-
ser nur die aktuellsten Inhalte aus dem
Internet ladt. Das spart Zeit und wirkt
sich vor allem bei langsameren Mo-

AL

ver geladen wird.

ESC: Stoppt den aktuellen Down-
load-Vorgang.

ALT+ ,Pos 17 (bzw. ,Home"): Ruft
die Startseite auf, die in lhrem
Browser eingestellt ist.

ALT+"Nach Rechts”: Néchste Web-
Site des Verlaufs.

ALT+”Nach Links”: Vorhergehende
Web-Site des Verlaufs.

Tab: Néachsten Element der Web-Site.
Damit kénnen Sie schnell von ei-
nem Link zum néchsten Link gelan-
gen. Nach dem letzten Link kom-
men Sie zur Adresszeile.

Umschalt-Tab: Vorhergehendes Ele-
ment der Web-Site.

Enter: Startet den akfiven Link der mit
Tab oder Umschalt+Tab ausge-
wéhlt wurde.

~Pos 1”: Springt zum Anfang der ak-
tuellen Web-Site an.

,Ende”: Springt zum Ende der aktu-
ellen Web-Site.

Strg+N: Offnet ein neues Fenster mit
derselben URL.

dem-Verbindungen positiv aus. Wenn
der Seitenaufbau trotzdem im Schne-
ckentempo vor sich geht, kann an ei-
nem aufgeblasenen Cache des Internet
Explorers liegen. Je gréBer diese Ver-
zeichnisse sind, desto langer benotigt
die Festplatte bestimmte Dateien zu
suchen.

Vor allem wenn Sie zielstrebig immer
wieder bestimmte Homepages ansteu-
ern und eher selfener auf neuen Seiten
im Netz herumstreunen, sollten Sie die
maximale Gréfie der ,Temporéren In-
ternetdateien” herunfersetzen.

Im Internet Explorer gelangen Sie
uber Extras > Internetoptionen >
Registerblatt: Allgemein zum Button Ein-
stellungen im Bereich Tempordre Inter-
netdateien. Dessen Betétigung &ffnet
den Dialog zur Einstellung der entspre-
chenden Gréfle des Browser-Cache.
Reduzieren Sie nun den Anteil des
verfégbaren Speicherplatzes und be-
stétigen Sie alle folgenden Dialog-
fenster mit OK.



O bw sl
# | Spam-Versen-
der bei der Suche
nach e-mail-Adressen raffiniert vorge-
hen, kénnen einige VorsichtsmaBnahmen
das Risiko regelméaBiger ,Mollab-
lagerungen” im Postfach reduzieren.

1. Antworten Sie niemals auf Spaml Die
Datensammler saugen e-mail-
Adressen aus dem Internet, aus
Newsgroups und Foren. Sie
generieren aber auch Adressen aus
diversen Namen oder per Zufalls-
generator und versenden dann aut
gut Gliick Tausende Spam-Mails aus.
Sobald Zie also antworten, und sei
es nur um sich zu beschweren oder
um sich aus der Liste austragen zu
lassen, bestétigen Sie die Existenz
einer Adresse. Auch alle Links in
einer Spam-Mail sind tabu, klicken
Sie niemals darauf. Denn auf diese
Weise wird ebenfalls die Gultigkeit
der Adresse bestétigt.

2. Léschen Sie die Spam-Mails

s vollstéindig aus lhrem Mailprogramm
(in Outlook und Outlook Express:
Shift- + Entf-Taste).

3. Legen Sie sich eine anonyme
Freemail-Adresse fur lhre Internet-
Aldivitéten zu. Freemail-Anbieter wie
z.B. GMX, CDAweb, AOL, Yahoo,
Lycos oder Web.de bieten Gratis-
Adressen bei vollem Service. Sobald
die Werbesendungen tberhand

Im Internet
% | Explorer

kénnen Sie lhre ei-

gene Schriffart festlegen, mit der Sie
die Webseiten lesen wollen. Klicken
Sie auf Extras > Internetoptionen. Im
Register Allgemein klicken Sie nun auf
die Schaltflache Fingabehilfen. Akti-
vieren Sie hier die Option Schriftart-
angaben auf Webseiten ignorieren
und bestétgen Sie mit OK. Die An-
derungen dieser Einstellungen wirken
sich vor allem dann positiv aus, wenn
eine Website schlecht zu lesen ist. Bei
gut gestaltefen Seiten sind Original-
Vorgaben meist die bessere Wahl.

4.

Hat man sich oGl |
« | insInfernet ein-

internet | Windows |

nehmen, wechseln Sie einfach die
Adresse.

Geben Sie ihre private Adresse aus-
schliellich an jene Personen weiter, mit
denen Sie wirklich kommunizieren wol-
len. Verwenden Sie in Newsgroups, bei
Gewinnspielen oder Werbeaktionen
niemals lhre private Adresse.

. Einweg-Adressen bieten einen weite-

ren Schutz gegen Missbrauch. Dabei
melden Sie eine beliebige Mail-
Adresse an, die Sie beispielsweise fur
eine Produktaktivierung verwenden.
Die Post wird von dort automatisch
an ihre echte Mail-Adresse weiterge-
leitet. Sobald diese Adresse ge-
spammt wird, schalten Sie sie einfach
ab oder legen Sie sich eine neue zu.
Ein kostenloses Service dieser Art bie-
tet www.spamgourmet.com.

. Manchmal erleichtert Anti-Spam-

Software den Kampf gegen die We:-
bemails. MailCleanup von Steganos
(www.steganos.com) oder Spam
Flush (http://winutil.de) rufen
beispielsweise die wichtigsten Infor-
mationen des Postfachs vom Server
ab, bevor Sie die Nachrichten noch
in den Mail-Client laden. Hier kén-
nen schon mal unbekannte und zwei-
felhafte Absender geléscht werden.
Viele Mailbox-Anbieter stellen au-
flerdem einen eigenen Spamschuiz
zur Verfigung, der den Posteingang
bereits am Server filtert.

gewdhlt, bleibt die

Verbindung solange erhalten, bis sie
manuell getrennt wird. Wer dies vermei-
den will, affnet die Netzwerkverbin-
dungen tber Start > Einstellungen und
ruft mit der rechten Maustaste das Kon-
textment der eigenen DFU-Verbindung
auf. Unter Eigenschaften klicken Sie auf
das Register Optionen. Hier finden Sie
ein Drop-Down-Feld mit der Bezeich-
nung Leerlaufzeit, nach der aufgelegt
wird. Offnen Sie dieses und wéhlen Sie
eine Zeitspanne aus, nach der die
Internet- Verbindung getrennt wird.

f Der schnellste

= | Weg im Infer-

net Explorer eine URL

einzugeben fohrt Ober die Taste F4.
Denn damit setzten Sie den Cursor di-
rekt in die Adresszeile, ohne erst zur
Maus greifen zu missen. Genau die
gleiche Funktion erfullt brigens das
gleichzeitige Driicken der STRG- und
der TAB-Taste. Noch ein Tipp: Sie mus-
sen nicht die gesamte URL einfippen.
Wenn Sie das voranstehende http://
weglassen, wird dieses automatisch
vom Internet Explorer ergénzt.

Internet und B
« | Privatsphare | .~

schliefien sich fast
aus. Sobald Sie auch nur eine Web-
. seite aufrufen, erhalt der Betreiber der
Site sofort einen umfangreichen Ein-
blick in die Konfiguration lhres Com-
puters.. Neben installierter Software,
Pluglns und Systemeinstellungen sind
es vor allem die Cookies, die den

Die Homepage von Frivacy.nef

' Browser zum verrdterischen Schwiit-

' zer machen. Banner-Netzwerke nut-
zen dies aus und erstellen aus diesen
Daten umfangreiche Benutzerprofile,
die von persanlichen Vorlieben bis hin
zu Ausweis- und Kreditkartennummer
verkniipfen. Wenn Sie testen wollen,
was ein einziger Besuch auf einer Web-
seite vendt, rufen Sie www.privacy.net
auf und klicken Sie auf Full analysis.
Die Analyse kann eine Weile davern.
Wenn Sie wissen wollen, wie die Ban-
ner-Netzwerke |hre Daten ermitteln,
finden Sie unter www.privacy.net/
track/ eine anschauliche Demonstra-
tion.
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ks | Windows | int

Bl

; Manche Web-

« | seiten werden
regelméBig, vielleicht
sogar taglich oder noch héaufiger auf-
* gerufen. Uber die Favoriten im Internet
Explorer lassen
sich diese Adres-
sen relativ rasch
auvfrufen. Doch
auch wenn lhre Lis-
te gut sortiert ist, || wu

&

Eigenschaften von BBC - Science

| Tastenkombination: | STRG +ALT +B

erscheint diese auch als Schaltflache
auf. Auf diese Weise kénnen Sie die
Seite mit einem einzigen Klick ansteu-
ern, ohne erst das Favoriten-Meno
aufklappen zu missen.

Doch es gibt ei-
nen hoch schnelle-
ren Weg, der lhnen
sogar den Griff zur
Maus erspart. For
jeden Eintrag in
den Favoriten so-

mag in manchen

Fallen selbst diese Besuche: i
Methode etwas zu || Eseegive vefigsn
umstéandlich qus- ||~ Zusemmeniesng

Zuetzt Uk
fallen. Schneller - a

gelangen Sie zu
lhrer Lieblingsseite
Ober die Linkleiste.
Klicken Sie mit der

rechtn Maustosts: sty

Downloadergebnis: Unbekannt

Deaktivieren Sie das Kontrollkistchen oben, um Speicherplatz
Freizugeben, der Fir diesen OFflinefavoriten verwendet wird,

wie in der Symbol-
leiste Links kann ein
Tastaturkirzel fest-
gelegt werden, mit
dem die zugeord-
nete Webseite so-
fort aufgerufen
wird. Klicken Sie

— dafir mit der rech-

Andetes Symbol.. | |

oK

) (bt (G

auf die Symbol-

ten Maustaste auf

leiste im Internet
Explorer und stel-
len Sie sicher, dass vor dem Eintrag
Links ein Hékchen steht. Sobald dies
der Fall ist, erscheint auch die entspre-
chende Leiste mit Schalffléchen. Stan-
dardméBig befinden sich hier einige
von Microsoft eingefragene Internet-
Adressen. Verwaltet wird diese Symbol-
leiste durch den Unterordner Links in
den Favoriten. Sobald Sie also eine
URL in diesem Verzeichnis ablegen,

? Der Internet
« | Explorer 6
kann viele An-
wendungen im Browserfenster integrie-
ren. Klicken Sie einfach auf Medien in
der Symbolleiste und &ffnen Sie so die
Medienleiste. Klicken Sie zur Sicherheit
noch auf Extras > Infemetoptionen und
stellen Sie im Register Erweitert sicher,
dass in der Kategorie Multimedia die
Sound- und Videowiedergabe in Web-
seiten aktiviert ist. Beide Optionen mis-
sen mit einem Héakehen versehen sein.
Sie kénnen auf die Dateien |hrer Fest-
platte durch Auswahl der Links Eigene
Videos oder Eigene Musik in der
Medienleiste zugreifen.
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Finen schnelleren Aufuf fiir Websites gibt es nicht

den gewiinschten
Eintrag und wah-
len Sie Eigenschaffen. Stellen Sie den
Cursor unter Webdokument in das Feld
Tastenkombination und driicken Sie
eine Taste - z.B. G. Im Feld scheint dar-
auf STRG + ALT + G auf. Mit dieser
Kombination kénnen Sie nach Bestdti-
gung des Dialogfensters Ihre Webseite
direkt aufrufen, auch dann, wenn der
Internet Explorer gerade nicht gesff-
net sein sollte.

"} | Imbegrenz-

# | tenRahmen
kénnen Sie lhre
Webseiten auch in einer bestimmten
Farbe anzeigen. Klicken Sie unter Ex-
fras > Infernetoptionen im Register All-
gemein auf die Schalflache Farben.
Wenn Sie die Farben for jene Links
andern wollen, die Sie bereits besucht
haben, wihlen Sie diese einfach durch
Anklicken der Farbfléichen unter Links.
Mit der Option Hoverfarbe verwen-
den werden jene Links farbig hinfer-
legt, die Sie mit der Maus beim Sur-
fen berithren. Setzen Sie einfach ein
Héikchen in das Feld und wéhlen Sie
eine beliebige Farbe aus.

In manchen
= | Fallen ware
es praktisch, wenn
die Internet-Verbindung Gber léingere
Zeit aufrecht bliebe. Mit einer Flat-Rate
ist es ja maglich, dass Sie Uber FTP
Webserver oder eine Remote-Funkti-
| on immer auf lhren Privat-PC zugrei-
fen kénnen. Doch die DSL- und Ka-
bel-Provider trennen den Anschluss in
der Regel, sobald sie einige Zeit lang
keine Infernet-Akdivitéit registrieren. Die-
se Hirde kann jedoch umgangen wer-
den. Kurzfristig genigt es, schnell ei- |
nen Webserver mit dem Kommando
Ping zu kontaktieren. Verwenden Sie
dazu einen Webserver, der sicher zu
| erreichen ist, am besten den lhres
Providers. Klicken Sie auf Starf > Aus-
fohren und geben Sie dann den Be-
fehl ping und nach einem Leerzeichen
die URL oder IP-Adresse des Web-
servers ein (z.B. ping www.cda-
verlag.com) Dricken Sie abschlie-
fend die EnterTaste. Wollen Sie die
Verbindung daverhaft aufrecht erhal-
ten, bendtigen sie ein eigenes Tool.
Das kostenlose Keep It Alive (Down-
load: http:www.pclightning.com)
eignet sich fur diesen Zweck hervor-
ragend.

Das Programm stevert standig
eine beliebige Liste von Webseiten
an. In den Optionen lésst es sich fle-
xibel konfigurieren und auf die in-
dividuellen Bediirfnisse anpassen.

von Webseiten

mit dem Inter-

net Explorer sind bestimmte Informatio-
nen als Kopf- und FuBzeile festgelegt.
Titel und Seitenzahl werden ganz oben
angegeben, wahrend Sie das Datum
und die URL im unferen Bereich finden.
Im Ment Datei > Seite einrichten kén-
nen diese Angaben durch Eingabe di-
verser Codes angepasst werden. Rufen
Sie die Direkthilfe mit einem Klick der
rechte Maustaste in das Kopf- oder FuB-
zeilenfeld auf, um zu erfahren, welches
Kirzel fur welche Information steht.

Beim Ausdruck
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Die Vollversion von PowerDirector 1.1
finden Sie auf unserer Heft-CD!

PowerDirector | Vollversionen | Tipps & Tricks

irector 1.1

Ob nun Szenen mit den eigenen Kindern am Palmenstrand oder kleine Missgeschicke im heimi-
schen Garten zu den bevorzugten Motiven zihlen: Selbst erstellte Videos werden umso interes-
santer, je einfacher sie zu présentieren sind. CyberLinks PowerDirector 1.1 speichert editierbares
Material nicht nur auf Band, sondern auch auf CD.

Bevor Sie in die aufregende Welt des
Filmschnitts und der Regiearbeit eintau-
chen kénnen, bedarf es der Installati-
on des PowerDirectors. Bevor diese
vonstatten geht, sollten Sie der Website
des Herstellers einen Besuch abstatten,
um sich dort kostenlos zu registrieren.

OUnTer www.gocyberlink.com/cl_web_

adm/press_room/cdkey.jsp?n
EventlD=314 sind sowohl Name als
auch e-mail-Adresse einzutragen. Dar-
authin wartet schon eine e-mail mit dem

CD-Key in lhrem Postfach. Mit diesem

" ausgeristet rufen Sie das: Setup des

PowerDirectors (direkt Gber das CD-
Men() auf und folgen den Anweisun-
gen des Installations-Assistenten.

Beim Einlesen von Videos aus dem
Camcorder eignet sich die Software
sowohl fiir die Verarbeitung analoger
Videodaten Uber eine Capture-Karte
als auch zum Einlesen digitaler Videos
Uber eine Firewire-Schnittstelle. Beim

OEdiTieren des eingelesenen Materials

Die zwischenzeitlichen und endgéiltigen Frgebnisse kin-
nen mit dem Video-Player befrachtet werden

bietet das Programm eine automati:
sche Szenenerkennung und unterstitzt
den Anwender durch die Drag&Drop-
Funktionalitat bei der gewinschten
Anordnung einzelner Sequenzen. Sze-
nische Ubergénge gestaltet man wie
bei den Vorbildern im Kino mit Aus-
und Uberblendmethoden, sowie Farb-
und Trickeffekten. Auch die Einblendung
von Titeln oder Unfertiteln ist mit dem
Programm méglich und als innovati-
ves Feature lassen sich auch Bild-Im-
Bild-Effekte gestalten.

Fertige Teilergebnisse kann man
unmittelbar auf dem integrierten Video-
Player in verschiedenen FenstergréBen
ansehen. Auch Audio-Tracks lassen sich
ebenso wie Videosequenzen editieren
und damit passend zum Bild in einer
beliebigen Reihenfolge anordnen.

Es ist an der Zeit, mit den Grundlagen
zu beginnen, bevor Sie lhren Film durch
faszinierende und vorher nicht gesehe-
ne Effekte ergéinzen werden. Die fol-
genden Abschnitte werden darstellen,
wie Sie damit beginnen, Ihre Medien-
dateien in die PowerDirector-Bibliothek
zu importieren und diese Dateien in der
Vorschau zu betrachten.

Der erste Schritt in fast allen Video-
bearbeitungsanwendungen besteht
darin, Mediendateien in die Software-
anwendung zu importieren. Der Be-
reich der Softwareanwendung, in dem
sich die importierten Dateien befinden,
ist die Bibliothek. Nachdem Sie die
Anwendung gestartet haben, klicken Sie
auf Medien importieren (@ ) oder
withlen Sie im Ment die Auswahl Da-
tei>Import>Mediendateien. Wahlen
Sie die zu importierenden Dateien
durch Anklicken aus. Um Videos, Au-
diodateien, Bilder oder alle Medien-
dateien anzuzeigen, klicken Sie auf das

' Symbole Bibliothek
E
B3 Zeigt alle Mediendateien an |

Zeigt alle Videodateien an

e®ph P

Zeigt alle Audiodateien an
Zeigt alle Bilddateien an

Importiert Mediendateien

Zeigt Mediendateien in der
Bibliothek in Form grofer

; Symbole an

@  Zeigt Mediendateien in der
Bibliothek mit ihren Attributen an |

entsprechende Symbol in der oberen
linken Ecke.

Sie kénnen lhre ausgewdhlten Da-
teien auch in der Vorschau betrachten,
indem Sie die Dateien in das Vor-
schaufenster ziehen oder auf sie dop-
pelklicken. Sofort wird auf den Vor-
schaumodus umgeschaltet. Klicken Sie
auf Abspielen, um lhre Datei abzuspie-
len, falls es sich um einen Videoclip
oder einen Audioclip handelt.

E

=
Seile Ealien

Seite cinrollen

Seile umdrehen

59



ntierung

Aut der Arbeitsoberfldche von Power-

Director findet man im rechten Biblio- -

thekfenster die eingespielten Rohdaten,
welche im Rahmen eines Projekts als
Ausgangsmaterial fir die Gruppierung
einzelner Szenen des spdteren Films
herangezogen werden. Die Bedie-
nungselemente gestatten eine selekti-
ve Anzeige von Video-, Audio-, und
Bildmaterial, sowie von szenischen
Ubergéingen und verschiedenen Vor-
lagen. Zentrales Element der Editier-
arbeiten ist das als Storyboard bezeich-
nete unfere Fenster des Programms.
Hier sind die einzelnen Szenen mit ei-
nem reprdsentativen Bildausschnitt und
Informationen zur Szenendauer und
den dazwischen liegenden Uberblend-
effekten zu sehen. Die Ergebnisse sei-
ner persénlichen Kunstwerke kann man
sich im mittleren Player-Fenster anse-
hen, das Gber Bedienungselemente wie
den Videorecor-
der verfiigt, with-

rad auf der rech-
ten Seite zwischen
den einzelnen Be-
triebsarten des
Programms wechselt. Hier bietet das
Programm neben einem Editier- und
einem Vorschaumodus beispielsweise
auch Modi fiir die Titel- oder Effekt-
bearbeitung an. Je nach eingestelltem
Modus besitzen die Bedienungsele-
mente des Wiedergabefensters unter-
schiedliche Bedeutung.

Wenn Sie lhren Film erstellen, betrifft
der Produktionsprozess alle Clips lhres
Storyboards. Falls Sie also keine Da-
teien auf das Storyboard angewendet
haben, kénnen Sie auch keinen Film
erstellen. Daher ist das Storyboard der
wichtigste Bestandteil der gesamten
Vorproduktion. Nicht alle Dateien mis-
sen dabei verdindert werden. Manche
Dateien kénnen direkt nach dem Im-

Tipps & Tricks | Vollversionen | PowerDirector

port in lhre Bibliothek auf das Story-
board angewendet werden.

Nachdem lhre Dateien nun in die
Bibliothek importiert wurden und Sie sie
in einer Vorschau betrachtet haben,
kénnen Sie die Mediendateien direkt
und ohne weitere Verénderungen per
Drag&Drop auf das Storyboard ziehen
und lhren eigenen Film erstellen. Eine
rote Linie wird erscheinen, um lhnen
anzuzeigen, an welcher Stelle die Da-
tei platziert wird.

Um Clips aus dem Storyboard zu
entfernen, wahlen Sie sie durch An-
klicken aus und ziehen Sie sie aus dem
Storyboard oder driicken Sie die Taste
<Entf> auf lhrer Tastatur, sobald der
Clip markiert ist. Sie kénnen ebenso mit

der rechten Maustaste auf einen Clip .

lhrer Wahl innerhalb des Storyboards
klicken, um ein Kontextmen( aufzuru-
fen. Waéhlen Sie eine der Optionen, wie
beispielsweise Ausschneiden, Kopieren
oder Einfagen von Clips aus dem bzw.
in das Storyboard.

Klicken Sie auf Film abspielen (@),
um die Clips innerhalb lhres Story-
boards vor der Erstellung des Films zu
betrachten. Sie kénnen lhre eigenen

Die Ergebnisse kinnen sich nach kurzer Finarbeitungszeit wirklich seben lassen

-
L
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Das wichtigste Flement zum Erstellen -e.f&eﬁér Filme ist das Storyboord -

e

Optionen unter Bearbeiten > Einstellun-
gen>Vorschau auswéhlen. Oder Sie
klicken mit der rechten Maustaste auf
die Schalifléche Film abspielen, um ein
Kontextmeni aufzurufen, das lhnen er-
méglicht, die Fenstergrofie wahrend
der Wiedergabe des Films zu verdn-
dern. Wenn Sie mit all lhren Clips und
lhrem Film zufrieden sind, klicken Sie
auf Film erstellen ( £8) auf dem Modus-
rad.

Symbole Stbryboard

2

’ Spielt lhren Film ab
Aktiviert den Modus Haupt-
wasserzeichen

Akfiviert den Modus Haupt -

!

|

,

- :
audio {
t

.

1

.

Bewegt das Storyboard nach

?

E links
B

E rechts
L

Bewegt das Storyboard nach [
{
|
|

Nahere Infos und eine ausfohrliche Hilfe
zu den einzelnen Programmelementen
und Features erhalten Sie in der sehr gut
gemachten Hilfedatei (aufzurufen mit F1).

| Vollversionen\sonstige\Powerdir |

o



Alle Vollversionen dieser Seite finden
'« /) Sie auf unserer Heft-CD!

0190 Alarm

Uberwacht und protokolliert alle Verbin-
dungen, die tber das Windows-DFU-
Netzwerk (analog und ISDN) hergestellt
werden. Wird versucht, eine Verbindung
zu einer teuren 0190-, 0193- oder
0900-Verbindung aufzubauen, so kann
das Tool diese automatisch oder nach
einer Sicherheitsabfrage beenden.

~ \Vollversionen\sonstige\0190\

0900 Alarm

Verhindert unerwiinschte Verbindungen
zu kostenpflichtigen Rufnummern-Dien-
sten.

\Vollversionen\sonstige\0900\

HTML-Toolbox ;
Vereinfacht das Programmieren in
HTML.
\Vollversionen\sonstige\htmi\

- Website Parser
Diese Software zerlegt (,parst”) eine
Webseite in einzelne Bestandteile wie z.B.
Text, Tags, Links oder eingebettete Bil-
der.
\Vollversionen\sonstige\parser\

Internet Radiosender
Linksammlung verschiedener Radio-
sender aus dem In- und Ausland.
\Vollversionen\sonstige\radio\

InternetTV! ONE
Filme Gber das Internet ansehen

\Vollversionen\sonstige\ITV

NoPopUp 2003

Verhindert das Offnen von PopUp-Fens-
tern, mit denen viele Webangebote den
Umsatz etwas auffetten wollen.
\Vollversionen\sonstige\nopop\

Anwendungen | Vollversionen | Tipps & Tricks

Jindows XP-Tramer

Leichtes Spiel mit Windows XP werden Sie haben, nachdem Sie
dieses Training absolviert haben.

Alle relevanten Arbeitsschritte und
iede Menge Tipps und Tripps
sind hier iibersichtlich aufgelistet.
Die wichtigsten Windows-Funk-
tionen werden klipp und klar er-
lgutert. Starten Sie in der Inhalts-
tUbersicht und wéihlen Sie den ge-
winschten Themenkreis. Dabei
kann es sich nun um einfachste
Aufgaben wie z.B. das Andern
der Mauseigenschaften handeln,

oder um speziellere Funktionen,
wie etwa mehrere Benutzer ein-
zurichten. Sie erfahren auch wie
Sie in MS Outlook Absender

blockieren oder eine Signatur erstellen.

1. Wehien Sie
2 Wahlan Sie den Befehi Sounds und Audiogeriite.

Jede Menge niitzliche Tjgps und Anfeitungen fir die Windows-P-
Bedienung :

\Vollversionen\sonstige\Windows Train\

e
Ty L

1. 04580 S 14 5 Pl 1 ot 54 S8 Rpstlpaten wesin
1 Winten B4 s o SyTOOUGEIE 135 ST K Summa

Parfokt in Ercel mit dem fxré/—XP—ﬁafﬁef

Excel-XP-Trainer

Der Microsoft Excel XP-Trainer enthélt
50 Tipps und Tricks, die lhnen das Le-
ben mit Excel XP erleichtern werden.
Neben grundlegenden Bedienungs-
schritten finden sich hier auch spezielle
Tipps, mit denen die Features voll aus-
geschépft werden kénnen und die Zeit
und Autwand sparen hilft. In einem Test
kann das gerade erlernte nochmals
Uberprift werden.Nach mehrfachem
Uben, werden Sie sich mit Recht Excel
XP-Profi nennen diirfen.

\Vollversionen\excell

Online Eye

Kontrolle Uber die Surfzeiten fir Kinder
und Erwachsene. Warnt bei Zeitiiber-
schreitungen oder trennt den Rechner
nach Ablauf eines Limits automatisch
vom Netz.
\Vollversionen\sonstige\oeye\

Online TV

Multimedia-Player mit intuitivem Zugriff
auf TV-, Radiosender, Webcamserver
uvm. _
\Vollversionen\sonstige\otv\

Sound Clipper

Verleiht jedem Desktop-Mail-Client die
Fahigkeit die e-mails auch Gber Sprach-
eingabe aufzunehmen.
\Vollversionen\sonstige\sound\

SuperSpamKiller Standard

Entfernt léstige Spam-Mails und ande-
re unerwiinschte-oder geféhrliche Sen-
dungen aus lhrem Postfach, noch be-
vor die Nachrichten auf den PC gela-
den werden.
\Vollversionen\sonstige\super\
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Tipps & Tricks | Vollversionen | Anwendungen

| Clean up

Festplatte
Voliversionen\sonstige\cleanup\

mm. WJ'>< = :&@ e

 Datient i»i&i
| Verzeich: 104

| Sucht und beseitigt Datenmiill von der

DFU Optimierer

Die Systemeinstellungen von Win-
dows fir das TCP/IP Protokoll sind
tir die Datenibertragung vor allem
ober das DFU-Netzwerk in vielen
Fallen niht optimal. Mit dem DFU-
Optimierer kénnen Sie die optima-
len Einstellungen fir ein Modem,
ISDN, ADSL oder fiir das lokale Netz-
werk vornehmen.
\Vollversionen\sonstige\dfue\

Online Optimizer

Erhsht Ubertragungsgeschwindigkeit
und Zuverldssigkeit der DFU-Verbin-
dung.
\Vollversionen\sonstige\onlineopt|
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For belp, oress F1 : g Aekvated Moddes

Sandra 2003

Hervorragendes Diagnose-Pro-
gramm fir das System. Prift Hard-
und Software auf Herz und Nieren,
zeigt Schwachstellen auf und liefert
Lasungsvorschlége gleich dazu.
\Vollversionen\sonstige\sandra\
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AnoNet
Wenn Sie ohne Proxyserver im Web

surfen, kann theoretisch jede besuch- .

te Website eine Menge Daten von |h-
rem PC auslesen. Mit AnoNet kén-
nen Sie lhre Privatsphédre besser
schitzen.
\Vollversionen\sonstige\anon\

Bild-wW

Einfach zu bedienende Bildbearbei-
tungs-Software zum Optimieren von
Bildern fur das Internet. Grofle, Aus-
schnitt, Helligkeit, Kontraste und vieles
mehr kann mit diesem Werkzeug um-
gehend angepasst werden.
\Vollversionen\sonstige\bildw\

myEbay

Die Verwaltungsdatenbank listet bevor-
stehende und bereits erfolgte Verstei-
gerungen Ubersichilich auf und sichert
sie daverhaft.
\Vollversionen\sonstige\myEbay\

Dictionary

Kleines aber feines Englisch-Deutsch-
Wérterbuch
\Vollversionen\sonstige\dict\

ezWebTranslator
Diese Ubersetzungssoftware beherrscht
18 Sprachen. Einfach Text eingeben

AntiVir Personal

Virenscanner, der 50.000 Viren erkennt
und beseitigt. Ein Wéchter-Modul prisft
auBerdem permanent im Hintergrund.
Empfehlenswerter Gratis-Virenschutz.
\Vollversionen\sonstige\AntiVir

Password Safe and Repository
Professionelle und komfortable Lésung
zur Verwaltung der Passwérter und TAN-
Blocks.

\Vollversionen\sonstige\password|\

Top Secret

Verschlusselt komfortabel Dateien und
gibt Spionen keine Chance.
\Vollversionen\sonstige\topsecret|

—a Alle Vollversionen dieser Seite finden
Sie auf unserer Heft-CD!

und Ausgangs- sowie Zielsprache aus-
withlen.
\Vollversionen\sonstige\ezweb\

Haruspex

Mit Haurspex erfahren Sie alles tber
sich selbst. Wirklich sehir interessant!
\Vollversionen\sonstige\haruspex|

Hex-Editor MX

Hex-Editor mit vielen Funktionen wie
z.B. Suchen & Ersetzen, Dateien-Ver-
gleich, selbstdefiniertes Markieren und
Einfigen uvm.
'.Vollvers:onenlsonstrgelhex\

MP Fun Player

Der fernsteuerbarer Player fiir alle gén-
gigen Video- und Audioformate ent-
hélt viele nitzliche Features.
\Vollversionen\sonstige\mpfun)

Splitting 4.0

Teilt Dateien in mehrere Segmente
auf und verbindet Sie auch wieder.
Damit lassen sich z.B. grofie Datei-
en auf mehreren Disketten unterbrin-

gen.
\Vollversionen\sonstige\splitting\

[@ ntemet

‘Benutzemame:
fourter

=] [webdenst nx

1 Das Passwort 1ault sb am

Was soll gecinet werden?”
Corich: @ URLimBiowssr  C EMadClent " Anvending |
Zustinonda URL/Prograrn®
[htp: /v, dedomain to L =
oL !
& pomal  magist © pinat
Kommentar:
S
=
* Pichtangaben oK i Abbrechen l

Alle meine Passworte 2.0

Dient der Katalogisierung von Passwér-
tern in mehreren Kategorien. Die Da-
ten werden mit einem VerschlUsselungs-
algorithmus nach Wahl chiffriert (z.B.
BlowFish, RC2, RC5 etc.).
\Vollversionen\sonstigelampassw!
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THINGS ARE DIFFERENT
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THINGS ARE pIFFERENT

ACHTUNG!
Dieses Produkt ist,
nach § 95 (neves) UrhG,
2 nicht in der Lg e,
-,% \md:snm eschiltzte

D's 2u kopierent

Das wahrscheinlich beste Tool zum Kopieren von DVDs. DCS ist das Komplettpaket fiir beste Kopier-Qualitat: Gegen altha-
ckene Video-CDs, gegen den alltdglichen Konvertierungsfrust und gegen simplen Stereo-Ton. Kopieren Sie lhre DVDs in
gleicher Qualitat, schneller als sie jemals eine Scheibe zu MPEG-1 (VCD) herunter rechnen kénnen und mit allen Tonspuren,
die Sie michten.

Noch nicht iiberzeugt? Wie wirs dann mit Features wie dem 1 on 1-Mode (einfach 1 zu 1 kopieren), dem Strip-Mode (einfach
die DVD bhis auf den Hauptfilm ausziehen), dem Shrink-Mode (einfach alles prozentual herunterrechnen), dem Burn-Mode
(einfach entscheiden, wann der Film auf DVD gebrannt werden soll) oder gar dem Fake-Mode (einfach Images der DVD
erstellen und diese in virtuelle Laufwerke laden). Das ist das Komplettpaket fiir perfekte DVD-Kopien.

Weitere Infos: http://www.s-a-d.de ® S.A.D. GmbH e RitelbachstraBe 91 = D-89079 Ulm * Telefon 07305 9629 0 = Fax 07305 9629 33
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Erwarten Sie mehr
vonIhrem Photo-Papier!:

Sigel GmbH - D 86690 Mertingen - info@sigel.de
www.sigel.de
www.printandfun.de
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